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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE 01 ESPECIALISTA EN INFORMATICA

UNIDAD ORGANICA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Subdireccién de Logistica y Control Patrimonial

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion de 01 Especialista en Informatica.

FINALIDAD PUBLICA

Cumplir con la presentacion del Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales
correspondiente al afio 2021; en salvaguarda del patrimonio del Estado e integridad
de los mismos; fortaleciendo el cumplimiento de los objetivos institucionales y de la
funcion publica de la Academia de la Magistratura.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contratar los servicios de un Especialista en Informética

a)

b)

d)

Elaborar la base de datos general del Inventario (tabla matriz) y reportes que
reflejen la toma de inventario de bienes patrimoniales al 31 de diciembre 2021
de la Academia de la Magistratura.

Realizar la migracién de la informacion del inventario con los valores contables
al 31.12.2021 al portal del SINABIP (Debe adjuntar la ficha de validacion
emitida por el Modulo SINABIP al término de la migracion).

Realizar la actualizacion del Sistema Integrado de Gestion Administrativa —
Modulo de Patrimonio — SIGA-MP del Ministerio de Economia y Finanzas con
los resultados obtenidos al 31 de diciembre 2021.

Realizar la elaboracion de la tabla matriz y reportes que reflejen la toma
Inventario de material bibliografico (libros y Textos), y otros bienes culturales
de propiedad de la Academia de la Magistratura al 31 de diciembre de 2021.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

Para

atender el presente servicio, el especialista debera elaborar los siguientes

reportes:

Para

el inventario de bienes muebles:

e Reporte 1: La tabla Matriz en archivo excell, conteniendo la informacién
de los bienes inventariados con sus caracteristicas técnicas, ubicacion,
usuario, N° de Ficha de Asignacion, entre otros; ademas se debera
indicar saldos iniciales al 31 de diciembre 2020, depreciacién del
periodo y saldos finales al 31 de diciembre 2021. Informacién que sera
presentada en formato digital.

e Reporte 2. Listado por Dependencia, detallado por sedes a nivel

nacional, el mismo que incluye la sede central y las sedes
desconcentradas (impreso y digital). En lo referido a la sede central se
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presentara listado por Unidad Organica de acuerdo a lo indicado por el
area de Control Patrimonial

e Reporte 3: Listado de Inventario Contable: Bienes conciliados
(ubicados y No ubicados) detallados por cuenta de activo fijo y por
cuenta de orden; ordenado por subcuentas contables donde se visualice
el valor histérico, depreciacién acumulada, valor neto, areas ubicacion
fisica; Este listado debera contener un Cuadro resumen, en el que se
considere el valor histérico del bien, depreciacion acumulada al
31/12/2021 y el valor neto. Ademas, debera incluirse un listado de
bienes ingresados al patrimonio en el periodo 2021. Para la elaboracién
del presente listado se coordinard con el Especialista en Inventarios, el
que de encontrarlo conforme procedera a la firma correspondiente.

e Reporte 4: Listado de Bienes Sobrantes, valorizados por tasacion
comercial, ordenado por sedes, este reporte debera incluir el valor de
tasacion (descripcion, cuenta contable, marca, modelo, serie, medida,
estado, operatividad, ubicacién y vida util). Para la elaboracién del
presente listado se coordinara con el Especialista en Inventarios, el que
de encontrarlo conforme procedera a la firma correspondiente.

e Reporte 5: Listado de Bienes Faltantes, con valor en Libros, ordenados
por sedes y usuarios responsables. Para la elaboraciéon del presente
listado se coordinara con el Especialista en Inventarios, el que de
encontrarlo conforme procedera a la firma correspondiente.

e Reporte 6: Listado de Bienes propuestos para la baja, ordenado por
Sedes, codigos SBN, estado en que se encuentran, sin uso, en uso, afio
de ingreso, valor neto. Para la elaboracion del presente listado se
coordinara con el Especialista en Inventarios, el que de encontrarlo
conforme procedera a la firma correspondiente.

e Reporte 7: Reporte de Bienes migrados al Modulo de Bienes Muebles
del SINABIP Web. Este reporte debera incluir el Sustento de Inventario
de Bienes Muebles y debera ser firmado por el area de Control
Patrimonial.

e Reporte 8: Reporte de Bienes Asignados en el SIGA — Modulo
Patrimonio. Los reportes serdn presentados por usuario, los mismos
gue deberan contener la actualizacion de datos proporcionados por las
Fichas de Asignacion de Bienes en Uso firmado por los usuarios.

e Reporte 9: Listado de Bienes Muebles con valor de Un Sol (S/ 1.00).
Informe de la estimacion de nueva vida Util para activos fijos operativos
que se encuentran totalmente depreciados. Para la elaboracion del
presente listado se coordinara con el Especialista en Inventarios, el que
de encontrarlo conforme procedera a la firma correspondiente.

Para el Inventario de Bienes Culturales:
e Reporte 10: La tabla Matriz en archivo excell, conteniendo la base de

datos con el Inventario de Libros y Textos al 31 de diciembre 2021.
Informacién que sera presentada en forma digital.
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o Reporte 11: Listado general de bienes culturales inventariados al 31 de
diciembre 2021.

o Reporte 12: Listado de bienes culturales ingresados en el afio 2021.
o Reporte 13: Listado de Bienes en Custodia

e Reporte 14: Listado de Bienes Culturales Faltantes

e Reporte 15: Listado de Bienes Culturales Sobrantes.

PERFIL DEL LOCADOR

REQUISITOS DETALLE

Experiencia Minima de cinco (05) afios de experiencia como soporte
informatico en inventario de Activos en instituciones publicas.

Competencias Analisis, creatividad e innovacién, adaptabilidad, organizacién
de la informacién y cooperacion.

Formacion  Académica, grado | Bachiller Universitario o Titulado en Institutos Superior
académico y/o nivel de estudios Tecnoldgico en la carrera de Ingenieria de Sistemas e
Informética.

Deseable estudio en Ciencias Contables.

Conocimientos para el Puesto y/o | Excel nivel avanzado

cargo
Cursos  ylo Estudios de | Sistema Integrado de Gestién Administrativa —SIGA
Especializacion Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales —

SINABIP

Los requisitos de formacion académica, de experiencia y cursos y/o estudios de
especializacion deberan ser sustentados obligatoriamente con la copia simple de los
documentos pertinentes.

6.

PLAZO

Desde el primer dia habil siguiente de la fecha de la notificaciéon de la Orden de
Servicios que realizara la Subdireccién de Logistica al correo electronico sefialado
por el proveedor y hasta 45 dias calendarios, debiendo presentar los siguientes
entregables:

e Primer entregable: Hasta los 30 dias calendario de iniciado el servicio,
conteniendo Informe detallado del avance de las actividades previstas en el
numeral 5.

e Segundo Entregable: Hasta los 45 dias calendarios de iniciado el servicio,
conteniendo informacién y reportes solicitados en el numeral 5.

LUGAR DE LA PRESTACION
Local de la Academia de la Magistratura, Jiron Camana N.° 669 — Cercado de Lima

FORMA DE PAGO Y ENTREGABLES
La prestacion del servicio sera por el importe total de S/ 7 500.00, el mismo que se

pagara en dos (2) armadas iguales previa presentacion de cada entregable descrito
en el numeral 6, que debera contar con la conformidad de la prestacion del servicio,
adjuntando el comprobante de pago.
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9.

CONFORMIDAD:
La conformidad de servicios sera expedida por la Subdireccion de Logistica y
Control Patrimonial, previo informe del responsable de Control Patrimonial.

10. PENALIDAD

Si el proveedor no cumple con la entrega de los bienes dentro del plazo estipulado, la
Entidad le aplicara una penalidad por cada dia de atraso hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacién o item que debid
ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la
liquidacion final. La penalidad se aplicar4 automaticamente y se calculard de acuerdo
a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto de la contratacion o item

F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
Para plazos menores o iguales a 60 dias: F=0.40
Para plazos mayores a 60 dias: F=0.25

La Entidad tiene derecho para exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiento de la
obligacion. En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, la Subdireccion de
Logistica y Control Patrimonial podra resolver el contrato por incumplimiento.

11. ANTICORRUPCION

La Academia de la Magistratura rechaza total y absolutamente a cualquier tipo de
ofrecimiento, dadiva, forma de soborno nacional o transnacional, regalo, atencién o
presion indebida que pueda afectar el desarrollo normal y objetivo del presente.
Ademas,

La Academia de la Magistratura se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.
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