CA Df,
oo L p,
< o,

“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de
la conmemoracioén de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION N° 0025-2024-AMAG-DG

Lima, 28 de febrero de 2024

VISTO:

El Informe N° 00002-2023-AMAG/TRANSPARENCIA de fecha 16 de enero de
2023, emitido por el Responsable del Portal de Transparencia, a través del cual
propone la aprobacion de dos directivas, denominadas: “Directiva de Acceso a la
Informacién Puablica de la Academia de la Magistratura” y “Directiva de Actualizacién
de la Informacion del Portal de Transparencia Estandar de la Academia de la
Magistratura”; el Memorando N° 037-2023-AMAG/OPP de fecha 06 de febrero de
2023, emitido por la Oficina de Planificacion y Presupuesto; y el Informe N° 539-2023-
AMAG/OAJ de fecha 6 de noviembre de 2023, emitido por la Oficina de Asesoria
Juridica de la Academia de la Magistratura, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 151° de la Constitucion Politica del Pera, sefiala que la
Academia de la Magistratura, forma parte del Poder Judicial, y se encarga de la
formacion y capacitacion de jueces y fiscales en todos sus niveles, para los efectos
de su seleccién;

Que, la Ley N° 26335, Ley Organica de la Academia de la Magistratura,
establece que la Academia de la Magistratura es una persona juridica de derecho
publico interno que forma parte del Poder Judicial. Goza de autonomia administrativa,
académica y economica;

Que, el numeral 5 del articulo 2° de la Constitucién Politica del Peru, establece
gue toda persona tiene derecho a solicitar sin expresion de causa la informacion que
requiera y a recibirla de cualquier entidad publica, en el plazo legal, con el costo que
suponga el pedido; exceptuandose las informaciones que afectan la intimidad
personal y las que expresamente se excluyan por ley o por razones de seguridad
nacional.;

Que, la Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
promueve la transparencia de los actos del Estado y regular el derecho fundamental
del acceso a la informacion. Bajo el mismo contexto, el Decreto Supremo N° 021-
2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de



Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; en cumplimiento de la Segunda
Disposicion Complementaria Final de la Ley N° 30934, Ley que modifica la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, respecto a la
trasparencia en el Poder Judicial, el Ministerio Publico, la Junta Nacional de Justicia,
el Tribunal Constitucional y la Academia de la Magistratura,

Que, el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM de fecha 02 de octubre de 2020,
aprueba el Procedimiento Estandarizado de Acceso a la Informacién Publica creada
u obtenida por la Entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control. Resulta
de observancia obligatoria para todas las entidades de la Administracion Publica
previstas en el articulo 2! del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N°
021-2019-JUS, que se encuentran a cargo de cargo de la tramitacion del
Procedimiento Administrativo de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida
por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.

Que, el Decreto Legislativo N° 1353 publicado el 07 de enero de 2017, crea la
Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Fortalece el
Régimen de Protecciéon de Datos Personales y la Regulacion de la Gestién de
Intereses. Bajo dicho contexto cabe precisar que, el Decreto Supremo N° 019-2017-
JUS publicado el 25 de setiembre de 2017, aprueba su Reglamento.

Que, la Resolucion Directoral N° 11/2021-JUS/DGTAIPD publicada el 06 de
abril de 2021, aprueba el Lineamiento para la Implementacion y Actualizacion del
Portal de Transparencia Estandar en las entidades de la Administracién Publica. Ello
en mérito a lo dispuesto en el inciso 8 del articulo 4 del Decreto Legislativo 1353, que
otorga a la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
competencia para supervisar el cumplimiento de la actualizaciéon del Portal de
Transparencia. Asimismo, en el inciso 2 de la misma norma, establece que la citada
Autoridad tiene la funcion de emitir directivas y lineamientos para el cumplimiento de
normas en el &mbito de su competencia.

Que, la Presidencia del Consejo Directivo de la Academia de la Magistratura,
mediante Resolucion N° 69-2017-AMAG-CD/P de fecha 17 de agosto de 2017,
aprueba la Directiva N° 003-2017-AMAG-DG, denominada “Directiva de Trasparencia
y Acceso a la Informacion de la Academia de la Magistratura - AMAG”, con el objeto
de establecer los lineamientos internos que regulen los procedimientos a seguir para
que la Academia de la Magistratura — AMAG pueda dar cumplimiento a las
obligaciones emanadas de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
— Ley 27806 y sus modificatorias.

Que, el sustento normativo de la mencionada Directiva N° 003-2017-AMAG-
DG, data retroactivamente desde la emision de la misma; en dicho sentido advirtiendo
gue, actualmente se encuentran derogadas y/o modificadas; mediante Informe N°

1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por Decreto
Supremo N° 021-2019-JUS. Articulo 2. - Entidades de la Administracion publica Para efectos de la presente Ley se
entiende por entidades de la Administraciéon Publica a las sefialadas en el Articulo | del Titulo Preliminar de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
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00002-2023-AMAG-TRANSPARENCIA de fecha 16 de enero de 2023, el
Responsable del Portal de Transparencia, remite a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, los proyectos de directiva denominadas: “Directiva de Acceso a la
Informacién Publica de la Academia de la Magistratura” y “Directiva de Actualizacion
de la Informacién del Portal de Transparencia Estandar de la Academia de la
Magistratura”; para efectos de su revisién y evaluacion.

Que, mediante Resolucién N° 71-2018-AMAG-CD/P de fecha 13 de junio de
2018, la Presidencia del Consejo Directivo de la AMAG, aprueba la Directiva
denominada “Lineamientos para la Formulacién, Modificacion y Aprobacién de
Directivas en la Academia de la Magistratura”. Por lo que, considerando lo sefalado
en el Informe N° 00002-2023-AMAG-TRANSPARENCIA de fecha 16 de enero de
2023, emitido por el Responsable del Portal de Transparencia; el Jefe de la Oficina
de Planificacion y Presupuesto (e), con Memorando N° 37-2023-AMAG/OPP de fecha
06 de febrero de 2023, emite opinién favorable sobre los mencionados proyectos de
directiva, precisando que los mismos cumplen con los lineamientos definidos en la
Directiva denominada: “Lineamientos para la formulacién, actualizacion y aprobacion
de directivas en la AMAG”; en consecuencia, efectuando algunas precisiones sobre
el mismo, recomienda al responsable del Portal de Trasparencia remitir los citados
proyectos a la Oficina de Asesoria Juridica, para la emision de la opinion legal
correspondiente; debiendo tener en cuenta previamente que, el 6rgano que propone
las referidas propuestas, debera sustentar la necesidad de aprobar las nuevas
directivas.

Que, la Oficina de Asesoria Juridica, mediante el Informe N° 539-2024-
AMAG/OAJ opina que resulta legalmente viable la aprobacion de las directivas
denominadas: “Directiva de Acceso a la Informacion Publica de la Academia de la
Magistratura” y “Directiva de Actualizaciéon de la Informacion del Portal de
Transparencia Estandar de la Academia de la Magistratura”; respectivamente, por
cuanto la aprobacion de las mencionadas Directivas vinculadas a la Ley
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, permitiran fortalecer, mejorar,
optimizar y dinamizar el proceso de atencién a las solicitudes de Acceso a la
Informacién Publica; asi como, el proceso de Actualizacién de la Informacion del
Portal de Transparencia Estandar de la Academia de la Magistratura, necesarios para
dar cumplimiento oportuno y eficaz a las obligaciones emanadas de la Ley N° 27806
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y sus modificatorias.

Que, el literal a), del acapite 7.3 de la Directiva denominada “Lineamientos
para la Formulacion, Modificacion y Aprobacion de Directivas en la Academia de la
Magistratura”, concordante con lo dispuesto en el articulo 12° del Reglamento de
Organizacion y Funciones de la AMAG, establece que la aprobacion de Directivas
Generales propuestas por los oOrganos, se efectuard mediante Resolucion de
Direccion General, previa opinion técnica de la Oficina de Planificacion y Presupuesto
e informe legal de la Oficina de Asesoria Juridica; sin embargo, considerando en el
presente caso que, la Resolucion N° 69-2017-AMAG-CD/P de fecha 17 de agosto de
2017, emitida por la Presidencia del Consejo Directivo de la Academia de la
Magistratura, que se debera dejar sin efecto, fue emitida por la autoridad
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jerérquicamente superior a la Direccion General de la AMAG, correspondera ejecutar
lo dispuesto por la autoridad superior.

Que, mediante Resolucion N° 70-2023-AMAG/CD-P de fecha 6 de diciembre
de 2023, la Presidencia del Consejo Directivo de la Academia de la Magistratura
resolvié entre otros puntos:

DEJAR SIN EFECTO, a partir de la fecha, la Resolucion de Presidencia del
Consejo Directivo de la Academia de la Magistratura N° 69-2017-AMAG-
CD/P que aprob6 la Directiva N° 003-2014-AMAG-DG “Directiva de
Transparencia y Acceso a la Informacion de la Academia de la Magistratura
— AMAG”, asi como todo aquello que se oponga a lo dispuesto en la presente
Resolucion.

DISPONER que la Direccion General expida las directivas denominadas:
“Directiva de Acceso a la Informacion Publica de la Academia de la
Magistratura”y ii) “Directiva de Actualizacion de la Informacion del Portal de
Transparencia Estandar de la Academia de la Magistratura”; de conformidad
a los considerandos expuesto en el presente.

Que, consecuentemente, estando a lo resuelto por la Presidencia del Consejo
Directivo de la Academia Nacional de la Magistratura de fecha y advirtiendo que las
directivas denominadas: “Directiva de Acceso a la Informacion Publica de la Academia
de la Magistratura” y “Directiva de Actualizaciéon de la Informacion del Portal de
Transparencia Estandar de la Academia de la Magistratura”; respectivamente,
cuentan con la opinién técnica favorable de la Oficina de Planificacion y Presupuesto
e informe legal de la Oficina de Asesoria Juridica; corresponde a la Direccion General
de la Academia de la Magistratura, realizar las acciones administrativas que sean
pertinentes para garantizar que el objeto de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica cumpla su finalidad;

Que, por otro lado, para la presente aprobacion se debera de tener en cuenta
lo sefialado en el numeral 7.1 del articulo 7° del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 -Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante el Decreto
Supremo N° 004- 2019-JUS, el cual estipula que el régimen de eficacia anticipada de
los actos administrativos previsto en el articulo 17° es susceptible de ser aplicado a
los actos de administracion interna, siempre que no se violen normas de orden publico
ni afecten a terceros;

Por lo que, en uso de las facultades establecidas en la Ley N° 26335, Ley
Orgénica de la Academia de la Magistratura; los incisos h) y r) del articulo 12° del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Academia de la Magistratura,
aprobado por Resolucién N° 23-2017-AMAG-CD; incisos h) y r) de su Estatuto;
acapite 7.3 de los “Lineamientos para la formulacion, modificacion, y aprobacion de
Directivas en la Academia de la Magistratura”, aprobada con Resolucion N° 71-2018-
AMAG-CD/P;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR con eficacia anticipada desde el 7 de diciembre
de 2023, conforme a las normas legales, reglamentarias y directivas expuestas en los
considerandos de la presente resolucion, la Directiva denomina “Directiva de Acceso
a la Informacion Publica de la Academia de la Magistratura” que, como anexo forma
parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR con eficacia anticipada desde el 7 de diciembre
de 2023, conforme a las normas legales, reglamentarias y directivas expuestas en los
considerandos de la presente resolucion, la Directiva denomina “Directiva de
Actualizacion de la Informacién del Portal de Transparencia Estandar de la Academia
de la Magistratura” que, como anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER que las unidades orgéanicas y los érganos de la
Academia de la Magistratura; dentro del ambitos de su competencia funcional, velen
por el cumplimiento de lo establecido en las directivas aprobadas.

ARTICULO CUARTO. - DISPONER la publicacién de la presente resolucion y anexos
en el Portal de Transparencia Institucional de la Academia de la Magistratura — AMAG
(www.amag.edu.pe)

Registrese, comuniquese, cumplase y publiquese.

Firmado Digitalmente
MG. NATHALIE BETSY INGARUCA RUIZ
DIRECTORA GENERAL
ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
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OBIJETIVO

Cumplir con las obligaciones emanadas de la Ley N2 27806 - Ley de Transparencia y Acceso

a la Informacién Publica y sus modificatorias.

FINALIDAD

Establecer los lineamientos internos de atencién de las solicitudes de informacion publica
presentadas por los administrados ante la Academia de la Magistratura - AMAG con relacion
a la informacién publica que produzca o tenga en su poder, asi brindar los mecanismos
necesarios para promover una cultura de transparencia en el acceso a la informacién por
parte de la ciudadania y en cumplimiento de las obligaciones emanadas de la Ley N2 27806

- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica y sus modificatorias.

BASE LEGAL

Constitucion Politica del Peru

Ley N° 26335 - Ley Organica de la Academia de la Magistratura

Decreto Legislativo N° 1412 - Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital
Decreto Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el Régimen de Proteccion de
Datos Personales y la Regulacidn de la Gestidn de Intereses

Decreto de Urgencia N° 007-2020 - Decreto de Urgencia que aprueba el Marco de
Confianza Digital y dispone medidas para su fortalecimiento

Decreto Supremo N° 029-2021-PCM - Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N2 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital,
y establece disposiciones sobre las condiciones, requisitos y uso de las tecnologias y
medios electrénicos en el procedimiento administrativo

Decreto Supremo N° 033-2018-PCM - Decreto Supremo que crea la Plataforma Digital
Unica del Estado Peruano y establecen disposiciones adicionales para el desarrollo del
Gobierno Digital

Decreto Supremo N° 019-2017-JUS - Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el Régimen de Proteccién de
Datos Personales y la Regulaciéon de la Gestidn de Intereses

Decreto Supremo N° 063-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la implementacién
del Portal de Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion Publica
Decreto Supremo N° 059-2004-PCM - Establecen disposiciones relativas a la
administracidn del “Portal del Estado Peruano”

Decreto Supremo 072-2003-PCM - Aprueban el Reglamento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica

Decreto Supremo N° 021-2019-JUS - Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Decreto Supremo N2 004-2019-JUS - Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
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e Resolucidon Directoral N° 11-2021-JUS/DGTAIPD - Aprueban Lineamiento para la
Implementacion y Actualizacion del Portal de Transparencia Estdandar en las entidades
de la Administracién Publica

e Resolucién del Consejo Directivo de la Academia de la Magistratura N° 006-2012-AMAG-
CD - Resolucién que aprueba el Estatuto de la Academia de la Magistratura

4. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento de los 6rganos y unidades orgdnicas
de la AMAG, que produzca o tenga en su poder informacidn publica que puede ser solicitada
por un administrado en ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica establecida
en la Constitucién Politica del Peru, en el Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacidn Publica, su reglamento y la normativa correspondiente.

Se excluyen del acceso a la informacién publica:

e Cuando la solicitud es formulada por otra entidad publica en el marco del deber de
colaboracién, establecido en el numeral 85.2.2 del articulo 85 del Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

e Cuando la solicitud es presentada por el administrado en su condicién de parte en un
procedimiento administrativo, conforme a lo estipulado en el articulo 171 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General,
relativa al acceso al expediente.

5. RESPONSABILIDAD

5.1. Son obligaciones del Funcionario Responsable de Entregar la Informacién Publica -
FREIP:

a) Atender solicitudes de acceso a la informacion dentro de los plazos establecidos
de acuerdo a la Ley

b) Requerir la informacién a la unidad organica poseedora de la misma

c) Efectuar el seguimiento del tramite de atencion de las Solicitudes de Informacion
Publica, a fin de evitar demoras e incumplimiento de los plazos

d) Notificar al administrado la liquidacion del costo de reproduccién de la
informacién solicitada

e) Entregar la informacidn al administrado previa verificacion de la cancelacion del
costo de reproduccién

f) Dejar constancia de la puesta a disposicion de la informacion mediante la emision
de un acta de entrega, correo electrénico u otro documento.

g) Recibir los recursos de apelacion interpuestos contra la desestimacion total o
parcial del pedido de acceso a la informacion y elevarlos al Tribunal de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos dentro de los dos (02) dias habiles siguientes a la presentacion,
teniendo en consideracién los articulos 141y 146 del Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, relativos a la
presentacion de escritos ante organismos incompetentes; respectivamente.
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e Cuando la solicitud de informacion deba ser rechazada por alguna de las

razones previstas en la Ley, deberd comunicar el rechazo por escrito al
administrado, sefialando las razones del hecho y la excepcién o excepciones
que justifican la negativa total o parcial de la entrega de la informacidn.

e Excepcionalmente, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo

de diez (10) dias habiles establecido, debido a causas justificadas relacionadas
a la comprobada y manifiesta falta de capacidad logistica, operativa o de
recursos humanos de la entidad o al significativo volumen de la informacién
solicitada, por Unica vez debera comunicar al administrado la fecha en que
proporcionard la informacién solicitada debidamente fundamentada en un
plazo de dos (02) dias habiles de recibido el pedido de la informacion. El
incumplimiento del plazo faculta al administrado a recurrir ante la Autoridad
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica - ANTAIP.

5.2. Son obligaciones del funcionario o servidor poseedor de la informacidn solicitada:

a)

b)

Evaluar la procedencia y brindar la informacidn que le sea requerida por el FREIP,
en el plazo de cuatro (04) dias de recibido el requerimiento, a fin de que éste pueda
cumplir con sus funciones establecidas por Ley

Realizar todas las gestiones que correspondan a fin de obtener la informacion y
ponerla a disposicion del FREIP

Elaborar los informes correspondientes cuando la informacién solicitada se
encuentre dentro de las excepciones que establece la Ley, especificando la causal
legal invocada y las razones que en cada caso motiven su decision

El poseedor es responsable de la autenticidad de la informacidn que entrega. Esta
responsabilidad se limita a la verificacion de que el documento que entrega es
copia fiel del que obra en sus archivos.

Excepcionalmente cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo de
cuatro (04) dias habiles establecido, debido a causas justificadas relacionadas a la
comprobada y manifiesta falta de capacidad logistica u operativa o de recursos
humanos de la entidad o al significativo volumen de la informacién solicitada, por
Unica vez deberd comunicar al FREIP sobre este hecho debidamente
fundamentado e indicando la fecha en que proporcionara la informacion
solicitada, en un plazo maximo de un (01) dia habil de recibido el pedido de
informacién.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. La entrega de la informacién se dara de acuerdo a la naturaleza de lo solicitado y con
la capacidad técnica y logistica de la institucién (por escrito, correo electrdnico, USB,
CD u otro soporte), de no haberse sefalado el medio de entrega en su solicitud, esta
sera por correo electrdnico.

6.2.

La respuesta brindada al administrado por correo electrénico, no tendrd costo de
reproduccion, salvo que exceda las limitaciones técnicas para que la informacién sea
remitida por este medio, en cuyo caso el FREIP le informara al administrado de la
imposibilidad y coordinara el uso de otro medio de entrega.
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6.3. De ser requerido por el administrado, se le facilitard la lectura de la informacidn
publica en las instalaciones de la AMAG durante el horario de atencién. Para la
atencién de este requerimiento, se dejard constancia de la entrega y atencién al
administrado.

6.4.

Los principios que rigen el procedimiento de acceso a la informacidn publica son los
siguientes:

a)

b)

c)

d)

Universalidad

Toda persona, natural o juridica, es titular del derecho fundamental de acceso a la
informacidn publica, que la faculta a solicitar - sin necesidad de justificar razones -
cualquier informacidn que ha sido generada, obtenida o esté en posesion o bajo el
control de la AMAG.

Publicidad

Toda informacidon publica generada, obtenida o en posesion de la AMAG es
accesible a cualquier persona. Sin embargo, se exceptian las informaciones que
afectan la intimidad personal y las que expresamente se excluyan por Ley o por
razones de seguridad.

Oportunidad

La entrega de la informacién publica debe efectuarse dentro del plazo legal
establecido, a pesar de ello, excepcionalmente, puede hacerse uso de la prérroga.
Informalismo

Los requisitos y formalidades descritas en la Directiva tienen por finalidad
garantizar la satisfaccién del derecho al acceso a la informacion publica. Por ello,
sus disposiciones deben ser interpretadas en la forma mas favorable a la admisién
y atencion de la solicitud.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

PROCEDIMIENTO DE ATENCION DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA

La informacion publica puede ser requerida por personas naturales o juridicas por medio

de:

7.1. Formas de presentacion de la Solicitud de Acceso a la Informacién Publica

a)

b)

Solicitud de Acceso a la Informacidn Publica - Presencial
La solicitud serd presentada en la Mesa de Partes de la AMAG.

Solicitud de Acceso a la Informacién Publica - Virtual

La solicitud sera presentada via Internet accediendo al siguiente enlace:
https://registro.amag.edu.pe:8243/Faip/. Para ello, las solicitudes de acceso a la
informacién publica virtuales que se registren fuera del horario de atencién al
publico, se tendrdan como registradas a partir del siguiente dia habil.
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7.2.

7.3.

Asimismo, todo el procedimiento de atencién de la solicitud de acceso a la
informacién publica virtual se dara de igual forma que una solicitud de acceso a la
informacién publica presentada en forma presencial.

De los requisitos de la Solicitud de Acceso a la Informacion Publica

Las solicitudes de acceso a la informacidn publica virtuales deben ser dirigida al FREIP
(Sede Lima) o a los Coordinadores de las Sedes de Cusco, La Libertad, Lambayeque o
Arequipa, mientras que las solicitudes de acceso a la informacidn publica presenciales
deben ser dirigida al FREIP. Ademas, se debe tener en cuenta que la solicitud debe
contener la siguiente informacidn:

e Nombresy apellidos completos del administrado

e Direccidn precisa indicando departamento, provincia y distrito del administrado

e Numero de DNI o RUC del administrado

e Expresidn concreta y precisa del pedido de informacién, asi como cualquier otro
dato que propicie la localizacidn o facilite la busqueda de la informacion solicitada

e Firma o huella digital del administrado (solo para solicitudes presentadas en forma
presencial)

e Numero de teléfono y correo electrénico del administrado

e Dependencia a la que debe solicitarse la informacion

De la recepcion y verificacion de requisitos de la Solicitud

Si la solicitud ha sido ingresada en forma presencial, el responsable de la Mesa de
Partes recibira la solicitud y verificara que cumpla con la informacién requerida en el
numeral 6.2 de la presente Directiva, en caso de omisiéon de uno o mas requisitos, se
solicitara al administrado la subsanacién en un plazo maximo de dos (02) dias habiles.
Por otro lado, en caso no se hayan presentado observaciones o se hayan subsanado,
la Mesa de Partes procederd a registrar la solicitud en el Sistema de Tramite
Documentario - STD derivando la solicitud al FREIP.

Si la solicitud ha sido registrada en forma virtual, el registro en el STD es automatico.

Para ambos casos, una vez que el administrado presente debidamente su solicitud,
empezara a contar el plazo de diez (10) dias habiles, asi como el plazo para que la
entidad informe al administrado si ampliara el plazo de entrega de informacidon dentro
de los dos (02) dias habiles de presentada la solicitud o subsanados los requisitos.

Solo en el caso que el administrado no haya subsanado las observaciones a su solicitud,
la solicitud se tendra por no presentada y el responsable de Mesa de Partes procedera
su archivo y se lo comunicara al administrado.
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7.4. Del encausamiento de la solicitud de informacion de acceso a la informacidn publica

a)

b)

d)

Las solicitudes de acceso a la informacién publica virtuales que se dirijan a las
Sedes seran recepcionadas por el Coordinador de la Sede quien, de no
corresponder la atencién de lo solicitado, derivara la solicitud hacia el FREIP. Dicha
derivacion se realizara dentro del mismo dia de su presentacion.

Si la institucidn no esta obligada a poseer la informacion solicitada y de conocer su
ubicacidén o destino, debera enviar la solicitud hacia la institucién obligada o hacia
la institucion que posea la informacién en un plazo maximo de dos (02) dias
habiles.

El FREIP podra enviar la solicitud de acceso a la informacion publica al funcionario
o servidor poseedor de la informacidn para atender la solicitud.

En caso las solicitudes de acceso a la informacién publica sean consultas, seran
tratadas como tales. Para ello, se comunicara al administrado que el plazo de
atencion, para estos casos, sera de treinta (30) dias habiles.

7.5. De la busqueda de la informacion

7.5.1. De la derivacidn al funcionario o servidor poseedor de la informacién

En un plazo no mayor de un (01) dia habil de recibida la solicitud de acceso a
la informacidn publica, se derivara al funcionario o servidor poseedor de la
informacion, a fin de que realice la busqueda.

a) El funcionario o servidor poseedor de la informacién, cuando sea
materialmente imposible cumplir con entregar la informacidn en el plazo
legal, en virtud de las causas justificadas - relacionadas a la comprobada y
manifiesta falta de capacidad logistica, operativa o de recursos humanos
o al significativo volumen de la informacion solicitada - debera comunicar
en un plazo maximo de un (01) dia habil de recibida la solicitud al FREIP,
sobre dicha imposibilidad, indicando la fecha en que proporcionara la
informacidn solicitada.

b) Elfuncionario o servidor poseedor de la informacion cuenta, en caso no se
presente la excepcion planteada en el literal anterior, con un plazo no
mayor de cuatro (04) dias habiles, para:

e Remitir informacion solicitada al FREIP

e  Emitir un informe sustentando el rechazo total o parcial de la solicitud
de acceso a la informacidn publica determinando, de ser posible, el
plazo que durara el impedimento que sustenta el rechazo.

o Informar mediante memorando que no se posee la informacion
solicitada.

7.6. De la entrega de la informacion
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7.6.1. De los plazos para la entrega de la informacion

El FREIP contard con un plazo maximo de diez (10) dias habiles desde el dia
siguiente que recibe la solicitud, para entregar la informacién al administrado.
Sin embargo, excepcionalmente, cuando sea materialmente imposible cumplir
con el plazo de diez (10) dias habiles debido a causas justificadas relacionadas
a la comprobada y manifestada falta de capacidad logistica, operativa o de
recursos humanos o al significativo volumen de la informacidn solicitada, por
Unica vez el FREIP, deberd comunicar de forma debidamente fundamentada al
administrado la fecha en que proporcionara la informacion solicitada, en un
plazo maximo de dos (02) dias habiles de recibido el pedido de informacion.
Asi, de no atenderse lo solicitado dentro del plazo maximo seialado, el
administrado podra considerar denegado el pedido.

7.6.2. De la liquidacion

Una vez recibida la informacion, el FREIP comunicara mediante un oficio o un
correo electrdnico al administrado la liquidacidn del costo de reproduccidn de
la informacion solicitada para que pueda ser entregada, la cual se deberd
determinar conforme a la establecido en el TUPA. Asimismo, indicara al
administrado dénde puede realizar el pago, luego el FREIP verificara que el
pago se haya realizado. Luego que el administrado haya cancelado el costo de
reproduccion, el FREIP realizard la reproduccién de la documentacion
solicitada. Por otro lado, vencido el plazo de treinta (30) dias calendario,
contados a partir de la puesta a disposicion de la liquidacion de la informacion
solicitada y ésta no haya sido cancelada por el administrado, se proceder3a al
archivamiento.

7.6.3. De la entrega de la informacién

Una vez realizado el pago de la liquidacion, el FREIP coordinard con el
administrado la entrega de la informacion solicitada, dejandose constancia de
la entrega realizada mediante correo o documento. Ademas, de contener un
documento, informacién publica e informacién protegida por el régimen de
las excepciones previstas por Ley, se deberd indicar que solo se entregara
aquella de caracter publico; para lo cual, se debe elaborar una version publica
del documento o testar la informacion solicitada.

En caso de rechazo por no contar con la informacion solicitada o por estar
dentro de las excepciones, el FREIP comunicara de este hecho por escrito o
correo electrénico al administrado.

7.6.4. Del rechazo

El rechazo al acceso a la informacion solicitada debe encontrarse sustentada
en las excepciones establecidas en los articulos 15, 16 y 17 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la informacion
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Publica; precisando de ser el caso, el plazo por el que se prolongara dicho
impedimento.

La solicitud de informacién no implica la obligacidon de las entidades de la
Administracion Publica de crear o producir informacién con la que no cuenta
0 no tenga obligacion de contar al momento de efectuarse el pedido. En este
caso, el FREIP comunicard por escrito que el rechazo de la solicitud se debe a
la inexistencia de datos en su poder respecto de la informacién solicitada.

Los administrados no podrdn exigir que se efectien evaluaciones o analisis de
la informacidn que poseen. No califica en esta limitacién el procesamiento de
datos preexistentes, de acuerdo con lo que establezcan las normas
reglamentarias, salvo que ello implique recolectar o generar nuevos datos.

En caso el funcionario o servidor poseedor de la informacion determine que la
informacién solicitada se encuentra dentro de los supuestos de excepcion a
los que se refiere los parrafos precedentes, debera elaborar un informe
debidamente sustentado indicando los motivos de la denegatoria y remitirlo
dentro del plazo establecido al FREIP.

El FREIP podra solicitar una ampliacion en el sustento del rechazo de la
solicitud al funcionario o servidor poseedor de la informacion, el cual debera
realizarse en un plazo de 24 horas como maximo.

Cuando no se localice la informacidn que se estd obligado a poseer o custodiar,
se debera acreditar que se han agotado las acciones necesarias para obtenerla
a fin de brindar una respuesta al administrado.

7.7. Del procedimiento de apelacién

7.7.1. Supuestos en los que procede el recurso apelacion

La apelacidn tendrd que ser presentada por el administrado dentro de los
quince (15) dias calendario de ocurrido alguno de los supuestos que a
continuacién se detallan:

a) Cuando exista un rechazo expreso respecto de parte o de la totalidad de
lo solicitado.

b) Transcurrido el plazo legal de diez (10) dias habiles, sin que medie
respuesta por parte del FREIP.

c¢) Cuando la respuesta fuera ambigua o insatisfactoria.

El recurso de apelacion deberad ser presentado de conformidad con lo
dispuesto en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.
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7.7.2. Organo competente para resolver la apelacién

La apelacidn debera estar dirigida al Tribunal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica. Sin embargo, en caso se presente el recurso de apelacion
ante la AMAG, el mismo serd remitido a través de la Direccion General, al
Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles
siguientes a la presentacién y se tendra en consideracién los articulos 141 y
146 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, relativos a la presentacion de escritos ante
organismos incompetentes; adjuntando el expediente administrativo de la
solicitud de acceso a la informacidn.

7.7.3. Presentacion de descargos ante la admision del recurso de apelacién

De ser admitido el recurso de apelacién por el Tribunal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, éste requerird a la entidad que remita el
original o copia del integro del expediente administrativo generado por la
solicitud de acceso a la informacién publica, asi como la presentacién de
descargos.

La Direccion General, a través del FREIP, en el dia de recibido el precitado
requerimiento, solicitara al funcionario o servidor que incurri6 en los
supuestos descritos en el numeral 6.7.1 que formule sus descargos en el plazo
de un (01) dia habil.

El FREIP remitira al Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
el original o copia del expediente administrativo generado por la solicitud de
acceso a la informacion publica y los descargos correspondientes, dentro del
plazo otorgado por el mecanismo Tribunal.

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. El FREIP consolidara la relacion de solicitudes atendidas, en proceso, no atendidas y

8.2.

8.3.

8.4.

por subsanar de la AMAG.

El FREIP efectuard el seguimiento diario del estado de las solicitudes de acceso a la
informacidn publica ingresados en la AMAG, para la éptima atencién de las solicitudes
dentro de los plazos establecidos.

El FREIP supervisara las solicitudes de acceso a la informacién publica que han sido
dirigidas a las Sedes.

El FREIP luego de consolidar la relacién de solicitudes atendidas y no atendidas,
procederd a enviar a la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, a fin de cumplir con lo dispuesto en el numeral 7 del articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1353, que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la
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Informacién Publica, Fortalece el Régimen de Protecciéon de Datos Personales y la
Regulacion de la Gestidn de Intereses.

9. VIGENCIA

La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion con acto

resolutivo

10. ANEXO

Anexo N° 01: Formulario Virtual de Solicitud de Acceso a la Informacion Publica
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ANEXO N° 01: Formulario Virtual de Solicitud de Acceso a la Informacion Publica

Solicitud de Acceso a la Informacién Publica

ACADEMIA T
LA MAGISTRATURA

RECUERDE:
Este formulario es de uso exclusive para solicitar Acceso a la Informacién Publica segian el Texto Unice Ordenado de la Ley N*
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pdblica, aprobado con el DECRETO SUPREMO N° 021-2019-JUS y
Reglamento.

Para otras solicitudes esti a su disposicidén nuestra Mesa de Partes Virtual, haciendo clic AQui

TIPO DE DOCUMENTO: Seleccione: ~ N° DE DOCUMENTO:

APELLIDOS:

NOMBRES:

CLIC S| DESEA ACTUALIZAR SUS DATOS

DIRECCION:

DEPARTAMENTO: PROVINCIA:

DISTRITO:

CORREO ELECTRONICO: Campo Opcional

TELEFONO: Campo Opcional

NA ¥ FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA

OFICINA: ~

RESPONSABLE: e e e

1ll. DETALLE DE LA INFORMACION SOLICITADA:

400 caracteres restantes

IV. OFICINA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACGION:

OFICINA: NC ESPECIFICADO -

V. FORMA Y TIPO DE ENTREGA DE LA INFORMAGION SOLICITADA:

FORMA DE ENTREGA: Fisica ~ TIPO DE ENTREGA: Copias simples ~

El costo de la reproduccion se notificara al correo electronico consignado en el presente formularnio a partir del 6to dia de registrado
la solicitud.

v GO DE SEGURIDAD DE LA IMAGEN
e @ REFRESCAR

NOTAS ADICIONALES:
1. Si se selecciona "Cofreo electrénico” coma medio de entrega de 1a informacién solicitada, éste serd enviado al correo consignado en el
presente formulario.
2. El plazo de otorgamiento de respuesta sera conforme al articulo 11° del TUO de la Ley N°® 2786, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica aprobado mediante DS N° 021-2019-PCM

3. En caso de no consignar direccién de correa electrénico y/o teléfona de contacto, la respuesta estara disponible para ser recogida dentro
del plazo de Ley (10 dias tiles) en el Area de Tramite Documentario en el horario regular de trabajo de la Academia de la Magistratura
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OBIJETIVO

Regular los procedimientos a seguir para dar cumplimiento a las obligaciones emanadas de
la Ley N227806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica y sus modificatorias.

FINALIDAD

Establecer los lineamientos internos que regulen los procedimientos a seguir para dar
cumplimiento a las obligaciones emanadas de la Ley N2 27806 - Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y sus modificatorias, a fin de garantizar el registro y
actualizacion de informacion en el Portal de Transparencia Estandar de la Academia de la
Magistratura - AMAG, de forma eficiente y oportuna de acuerdo a las pautas dispuestas por

la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (ANTAIP).

BASE LEGAL

Constitucion Politica del Peru

Ley N° 26335 - Ley Organica de la Academia de la Magistratura

Decreto Legislativo N° 1412 - Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital
Decreto Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el Régimen de Proteccion de
Datos Personales y la Regulacidn de la Gestidn de Intereses

Decreto de Urgencia N° 007-2020 - Decreto de Urgencia que aprueba el Marco de
Confianza Digital y dispone medidas para su fortalecimiento

Decreto Supremo N° 029-2021-PCM - Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N2 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital,
y establece disposiciones sobre las condiciones, requisitos y uso de las tecnologias y
medios electrénicos en el procedimiento administrativo

Decreto Supremo N° 033-2018-PCM - Decreto Supremo que crea la Plataforma Digital
Unica del Estado Peruano y establecen disposiciones adicionales para el desarrollo del
Gobierno Digital

Decreto Supremo N° 019-2017-JUS - Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el Régimen de Proteccion de
Datos Personales y la Regulaciéon de la Gestidn de Intereses

Decreto Supremo N° 063-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la implementacién
del Portal de Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion Publica
Decreto Supremo N° 059-2004-PCM - Establecen disposiciones relativas a la
administracidn del “Portal del Estado Peruano”

Decreto Supremo 072-2003-PCM - Aprueban el Reglamento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica

Decreto Supremo N° 021-2019-JUS - Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Decreto Supremo N2 004-2019-JUS - Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
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Resolucién Directoral N° 11-2021-JUS/DGTAIPD - Aprueban Lineamiento para la
Implementacion y Actualizacion del Portal de Transparencia Estdandar en las entidades

de la Administracion Publica

e Resolucién del Consejo Directivo de la Academia de la Magistratura N° 006-2012-AMAG-

CD - Resolucién que aprueba el Estatuto de la Academia de la Magistratura

4. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento de los 6rganos y unidades orgdnicas
de la AMAG, poseedores de informacién sujeta a publicacion en el Portal de Transparencia
Estandar.

4.1 Definiciones

4.1.1 Aviso de sinceramiento

Es una comunicacidn breve sobre las razones por las cuales una entidad publica no
cumple con publicar informacién en el Portal de Transparencia Estandar. El aviso de
sinceramiento debe sefalar si el incumplimiento de la entidad de publicar informacion
en el Portal de Transparencia Estandar es de naturaleza temporal o permanente.

4.1.2 Agenda oficial

Comprende los eventos o reuniones oficiales, incluidos los referentes a la gestion de
intereses, dentro o fuera del local de la entidad publica, en los que participe el titular
o un funcionario de la Alta Direccidén en representacion de su institucién.

4.1.3 Coordinador del Portal de Transparencia Estandar

Servidor/a civil designado por cada drgano poseedor de informacion sujeta a
publicacidn en el Portal de Transparencia Estdndar del INACAL, para el registro y
actualizacion de datos en los rubros tematicos que lo integran.

4.1.4 Declaraciéon Jurada de Intereses

Es el documento publico que contiene informacién referida a los vinculos econémicos,
contractuales, profesionales, laborales, corporativos y familiares relevantes de los/as
servidores/as y funcionarios/as publicos/as para la deteccion y prevencién de
conflictos de intereses de los sujetos obligados.

4.1.5 Declaracion Jurada de Bienes y Rentas

Es el documento publico que contiene todos los ingresos, bienes y rentas,
debidamente especificados y valorizados tanto en el pais como en el extranjero, de
los/las funcionarios/as y servidores/as publicos/as obligados a presentarla.

4.1.6 Interoperabilidad

Es la capacidad de interactuar que tienen las organizaciones publicas para alcanzar
objetivos que hayan acordado conjuntamente, recurriendo a la puesta en comun de
informacién y conocimientos, a través de los procesos y el intercambio de datos entre
sus respectivos sistemas de informacion
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4.1.7 INFOBRAS-Sistema de Informacion de Obras

Es un sistema web que busca fortalecer la transparencia en la ejecucién de las obras
publicas a nivel nacional mediante el acceso a la informacién del avance mensual y la
articulacion de informacion del SEACE, SIAF-RP e Invierte.pe de las obras publicas.

4.1.8 Instrumentos de gestion

Son aquellos documentos técnico-normativos que ayudan a organizar la gestidn
institucional de una entidad publica, para ser mas eficientes y eficaces, elevando los
niveles en la calidad de la gestién, permitiendo, ademas, un uso mas racional de los
recursos.

4.1.9 Portal institucional

Es la sede o canal digital a través del cual la entidad publica informacién sobre sus
funciones y competencias, asi como informacidn relacionada a los tramites y servicios
gue brinda, noticias, o cualquier informacién institucional relevante para la ciudadania
distinta de aquella que debe ser difundida a través del Portal de Transparencia
Estandar. Actualmente, los portales institucionales se deben integrar progresivamente
a la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano (Plataforma GOB.PE), conforme el
Decreto Supremo 033- 2018-PCM.

4.1.10 Portal de Transparencia Estandar

Es el canal digital de informacién estandarizada e integral de las entidades publicas
gue tiene como finalidad facilitar el acceso a la informacion sobre el uso de los recursos
publicos y sobre la gestidn institucional, incrementando los niveles de transparencia.
Actualmente, se encuentra integrado a la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano
(Plataforma GOB.PE)

4.1.11 Registro de visitas

Es la plataforma donde se registra y publica informacidn, en tiempo real, de las visitas
que reciben los/las funcionarios/as y servidores/as del Estado, asi como los actos de
gestidon de intereses que atienden en el local de la entidad publica los funcionarios con
capacidad de decisién publica, con el fin de fomentar la integridad y transparencia en
el cumplimiento de sus funciones. Esta informacion es publica y debe estar contenida
en formato de datos abiertos reutilizables.

4.1.12 Sistema Integrado de Informacidn Financiera de los Recursos Publicos-SIAF-
RP

Es el sistema informatico de uso obligatorio por parte de las entidades publicas, segin
determine cada ente rector de los sistemas administrativos integrantes de Ia
Administracién Financiera del Sector Publico mediante resolucion directoral. Tiene la
finalidad de brindar soporte a todos los procesos y procedimientos de la
Administracion Financiera del Sector Publico garantizando la integracion de la
informacién que administra.
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4.1.13 Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones
INVIERTE.PE

Es el sistema administrativo del Estado que busca orientar el uso de los recursos

publicos destinados a la inversion para la efectiva prestacion de servicios y la provisiéon

de la infraestructura necesaria para el desarrollo del pais. Esta herramienta sustituye

al Sistema Nacional de Inversion Publica-SNIP.

4.1.14 Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado-SEACE

Es un sistema integral, compuesto por politicas, procedimientos, normas y software
basado en el uso del internet, con el fin de dar transparencia, optimizar, modernizary
generar ahorros en las contrataciones publicas. Permite el intercambio de informacién
y difusidn sobre las contrataciones del Estado, asi como el seguimiento de la ejecucién
de las contrataciones publicas y la realizacidn de transacciones electrdnicas.

4.2 Abreviaturas

AMAG: Academia de la Magistratura
ANTAIP: Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica
CGR: Contraloria General de la Republica
DG: Direccién General
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas
OAJ: Oficina de Asesoria Juridica
OcCl: Organo de Control Institucional
OCRRPP: Oficina de Comunicaciones y Relaciones Publicas
OPP: Oficina de Planificacién y Presupuesto
PCD: Presidencia del Consejo Directivo
PCM-SGD: Presidencia del Consejo de Ministros
— Secretaria de Gobierno Digital
PTE: Portal de Transparencia Estandar
RAIP: Responsable de Accesos a la Informacién Publica
SA: Secretaria Administrativa
SDCF: Subdireccién de Contabilidad y Finanzas
SDI: Subdireccién de Informatica
SDLOG: Subdireccién de Logistica y Control Patrimonial
SDRRHH: Subdireccién de Recursos Humanos
SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
SIAF-RP: Sistema Integrado de Administracién Financiera de Recursos
Publicos

5. RESPONSABILIDAD

5.1.

El Titular de la AMAG designa al responsable del PTE, esta designacién puede ser a un
cargo o a una persona especifica. La resolucion de designacion debe ser publicada en
el Diario Oficial El Peruano y en un lugar visible del Portal Institucional de la AMAG. El
responsable del PTE debe asegurarse que, como minimo se registren en el PTE su
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

nombre, apellidos, correo electrénico institucional, teléfono y anexo; asi como su
resolucidn de designacién en formato de documento portatil (PDF).

El responsable del PTE de la AMAG, designado por el titular de la entidad, verifica que
la informaciéon del PTE se encuentre actualizada. La actualizacidn del PTE, implica el
registro y actualizacién oportuna de la informacién en el PTE. Para el cumplimiento de
sus funciones, el responsable del PTE recibe el apoyo de la SDI en lo que corresponda.
La informacién publicada en el PTE tiene cardcter y valor oficial, deberd ser cierta,
completa y actualizada, bajo responsabilidad del funcionario o servidor del érgano que
proporciona la informacién y responsable de actualizar el PTE, de acuerdo al ambito
de sus competencias.

Cada uno de los drganos poseedores de informacidn sujeta a publicacidn en el PTE,
designa a su coordinador (titular y alterno), quien tiene relacion directa con el
responsable del PTE para la implementacion y actualizacidon oportuna del PTE.

Es obligacion de los coordinadores cumplir con el registro y actualizacion oportuna del
PTE, a la vez deben contar con un perfil de usuario en el médulo de administracién del
PTE, a fin de realizar el correcto registro y actualizacidn de la informacién directamente
en el PTE, segun lo solicitado para cada rubro tematico en los formatos preestablecidos
por la normativa vigente. Asimismo, los coordinadores informan al responsable del PTE
la primera semana de cada mes, las acciones adoptadas durante el mes anterior para
garantizar el registro y actualizacién oportuna de la informacidn en los médulos del
PTE materia de su competencia.

En general, todos los 6rganos y servidores/as civiles de la AMAG se encuentran
obligados, bajo responsabilidad, a atender los requerimientos de informacién que
realice el responsable del PTE de la entidad.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

6.3.

El PTE contiene iconografia amigable, debiéndose usar lenguaje claro y de facil
comprension para la ciudadania, incluir graficos estadisticos e integrar informacion de
otras fuentes oficiales. El enlace para ingresar al PTE de la AMAG es:
http://www.transparencia.gob.pe/enlaces/pte transparencia_enlaces.aspx?id_entid
ad=10043&id tema=1&ver=D#.YwkjUnbMKUm y se encuentra en la Plataforma
Digital Unica del Estado Peruano (Plataforma GOB.PE).

El PTE contiene informacidn clasificada en rubros tematicos y presentados en formatos
estandares conforme a los plazos que establece la normativa vigente, pudiendo
publicarse informacién adicional que se considere pertinente en cada rubro tematico.

El PTE consta de once (11) rubros tematicos en iconografia amigable. La informacién
de los rubros tematicos y sus contenidos de informacién minima se presentan en un
formato estandar bajo la descripcion siguiente:


http://www.transparencia.gob.pe/enlaces/pte_transparencia_enlaces.aspx?id_entidad=10043&id_tema=1&ver=D#.YwkjUnbMKUm
http://www.transparencia.gob.pe/enlaces/pte_transparencia_enlaces.aspx?id_entidad=10043&id_tema=1&ver=D#.YwkjUnbMKUm
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e Datos Generales

e Planeamiento y organizacion

e Presupuesto

e Proyectos de inversion e INFOBRAS
e Participacidn ciudadana

e Personal

e Contratacion de bienes y servicios
e Actividades oficiales

e Acceso a lainformacién publica

e Registro de visitas

e Informacién focalizada

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Registro y actualizacion de la informacién

Los contenidos de informacién desagregados segun los rubros tematicos se pueden
visualizar en el Anexo N° 1 de la presente Directiva, indicando plazos y los érganos y/o
areas responsables de proveer la informacidn sujeta a publicacion en el PTE. Cada rubro
tematico cuenta con la opcién de agregar informacién adicional que la entidad
considere pertinente difundir, situacidon que es considerada como una buena practica
de acceso a la informacién publica y transparencia.

El registro y actualizaciéon de la informacidn publica se realiza en el mddulo de
administracién del PTE a cargo de la PCM-SGD, conforme al Manual de Usuario de Portal
de Transparencia Estandar. Como resultado, la informacién registrada y actualizada se
visualizard automaticamente en el portal institucional de la AMAG.

El responsable del PTE debe contar con las credenciales de autenticacion para
implementar y verificar los contenidos de informacién de la AMAG. Para tal efecto,
solicita su respectiva credencial, via correo electrénico, a la PCM-SGD, adjuntando la
resolucién de designacion. El correo debe estar dirigido a
mesadeayuda@gobiernodigital.gob.pe

Asimismo, conforme a lo establecido en el numeral 4.3, el responsable del PTE solicita a
la PCM-SGD la asignacion de perfiles de usuarios en el médulo de administracién del
PTE, que permitan a los coordinadores el registro y actualizacién de informacion en el
PTE.

7.2 Interoperabilidad de sistemas de informacion

El PTE de la AMAG interopera con diversas plataformas o sistemas, intercambiando
datos e informacién oficial gestionada por diversas entidades proveedoras de
informacién. Como minimo, el PTE consume informacién de las siguientes plataformas
o sistemas de informacion:


mailto:mesadeayuda@gobiernodigital.gob.pe
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Plataforma o sistema Entidad Proveedora de
informacion
Plataforma Digital Unica del Estado Peruano (GOB.PE) y la Presidencia del Consejo de
Plataforma Unica de Declaracién Jurada de Intereses Ministros - PCM

Sistema Integrado de Administracion Financiera de Recursos
Publicos - SIAF- RP, Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestidn de Inversiones - Invierte.pe

Ministerio de Economia y
Finanzas - MEF

Organismo Supervisor de
las Contrataciones del
Estado — OSCE

Sistema Nacional de Informacién de Obras (INFOBRAS) y el Contraloria General de la
Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea Republica - CGR

Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado- SEACE y el
Registro Nacional de Proveedores

La SDI adopta las medidas necesarias para asegurar que la informacidon compartida por
las entidades publicas, mediante la interoperabilidad, sea proporcionada en formatos
gue permitan el acceso, la descarga, copia de la informacidn publicada y su reutilizacién
por los usuarios.

7.3 Informacion histoérica del PTE

El PTE de la AMAG mantiene y registra la informacion histérica desde el afio 2014, en
cualquiera de sus formas y en los diferentes rubros tematicos. Se considera informacion
histdrica a aquella correspondiente a periodos anteriores al afio en curso y a aquellas
normas que ya no produzcan efectos.

Para tal fin, el responsable del PTE solicita a los coordinadores la informacién a ser
consignada en el enlace de informacidn histérica de cada uno de los rubros del PTE.

7.4 Aviso de sinceramiento

Cuando la AMAG no cuente con la informacidn obligatoria de publicar en el PTE, se debe
publicar un aviso de sinceramiento con la fecha y la firma del responsable del érgano
poseedor de la informacion.

El aviso de sinceramiento es elaborado por el érgano poseedor de la informacién sujeta
a publicacién en el PTE (Anexo N° 2). Esta publicacion se realiza en un formato de
documento portatil (PDF), considerando el tipo de vigencia:

Vigencia semestral Vigencia permanente
Cuando la informacién Cuando por su naturaleza juridica la entidad no esta
obligatoria de publicar en el PTE | obligada a producir determinada informacion obligatoria
se encuentra en elaboracion. de publicar en el PTE
Por la pérdida, extravio, destruccién, extraccion y
En el caso que la informacién alteracion de la informacién obligatoria de publicar en el
no se ha generado en un PTE. Se debe indicar de manera breve las medidas
periodo determinado. adoptadas por la entidad, si se encuentra en proceso de
reconstruccion la informacién y el drea encargada de ello.
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7.5

Informacion focalizada

Este rubro tematico del PTE serd utilizado por la AMAG, en los casos que por mandato
legal y/o reglamentario u otra disposicién emitida por autoridad competente o como
buena practica, se requiera publicar informacién relacionada a la entidad o ambito de
actuacién que no se encuentre comprendida en los demds rubros tematicos del PTE. La
implementacion del nuevo rubro tematico Informacién Focalizada la realiza el
responsable del PTE en coordinacion y acuerdo con la ANTAIP.

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. El cumplimiento de la implementacidn y actualizacidon del PTE, es supervisado por la

8.2.

ANTAIP. La supervision de la ANTAIP se realiza de oficio, por orden superior, peticion
motivada de otros érganos o por denuncia ciudadana. El titular de la entidad, el
responsable del PTE y los coordinadores son pasibles de incurrir en las siguientes
infracciones administrativas:

e No actualizar oportunamente la informacién contenida en el PTE; o actualizarla de
manera incompleta, inexacta o ininteligible.
e No adoptar las medidas para la designacion del responsable del PTE.

El procedimiento sancionador se encuentra a cargo de la AMAG. Las fases del
procedimiento y las autoridades a cargo de este son las establecidas en el Reglamento
General de la Ley N2 30057, Ley del Servicio Civil, aprobado por Decreto Supremo N2
040-2014-PCM.

9. VIGENCIA

La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién con acto
resolutivo.

10. ANEXOS

Anexo N° 01: Rubros tematicos: Contenidos de Informacidn, Periodicidad y Responsables
Anexo N° 02: Aviso de Sinceramiento
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ANEXO N° 01: Rubros tematicos, Contenidos de Informacidn, Periodicidad y Responsables

RUBRO CONTENIDOS DE INFORMACION PERIODICIDAD RESPONSABLE
1.1. DESIGNACION DE FUNCIONARIOS RESPONSABLES DE LA LEY 27806
Consignar el nombre del responsable del Acceso a la Informacién y del responsable del PTE, Permanente
indicando sus nombres, apellidos, correo electrénico institucional, teléfono y anexo, asi como sus De haber cambios DG
respectivas resoluciones de designacion en formato de documento portatil (PDF). actualizarlo en el dia
1.2. DIRECTORIO
Direccion de la entidad - Direccion de la sede central y otras sedes OCRRPP
Directorio de los Servidores Civiles y correos electrénicos Permanente
Registrar a los funcionarios de la entidad (titulares de los érganos de direccion, de asesoria, de De haber cambios SDRRHH
control, de administraciéon interna); consignando su cargo, teléfono, anexos y correo electrdnico actualizarlo en el dia
institucional en la Plataforma GOB.PE.
DATOS 1.3. MARCO LEGAL
GENERALES Norma de creacion de la entidad Permanente
DATOS Publicar la norma de creacién de la entidad y sus modificatorias. De contar con Texto Unico De haber cambios OAJ
GENERALES Ordenado también publicarlos. actualizarlo en el dia
Normativa de Transparencia y acceso a la informacion Publica
Es registrado automaticamente por la PCM-SGD en coordinacidén con la ANTAIP. Incluye las Automatica
normas legales y reglamentarias sobre la materia.
1.4. NORMAS EMITIDAS
Normas emitidas por la entidad y normas a las que especialmente se encuentre sujeta. Permanente
Resoluciones y cualquier otra disposicion emitida por la entidad, asi como precedentes .
administrativos. Se publicara también normativa sectorial o transversal de incidencia directa en la De ha}?er cambios , OAl
. actualizarlo en el dia
entidad.
1.5. INFORMACION ADICIONAL
Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad considere pertinente difundir. La entidad determina DG
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RUBRO CONTENIDOS DE INFORMACION | PERIODICIDAD RESPONSABLE
2.1. INSTRUMENTOS DE GESTION
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF)
. . . . o OPP

Se debe publicar un solo texto que incluya todas las modificatorias y su fecha de actualizacidn
Organigrama OPP
Manual de Organizacién y Funciones (MOF) - Clasificador de Cargos / Manual de Perfiles de
Puestos (MPP) SDRRHH
Debera publicarse el MOF y el Clasificador de Cargos, en tanto se dé la aprobacién del MPP
Cuadro de Asignacion de Personal (CAP) o CAP Provisional - Presupuesto Analitico de Personal Cuando se apruebe o
(PAP) / Cuadro de Puestos de la Entidad (CPE) i SDRRHH
Debera publicarse el CAP o el CAP Provisional y el PAP, en tanto se dé la aprobacion del CPE se modifique
Reglamento Interno de Trabajo (RIT) o Reglamento Interno de Servidores Civiles (RISC) SDRRHH
Manual de Procedimientos (MAPRO) OPP

PLANEAYMIENTO Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) OPP

ORGANIZACION I\/Iapual de Operaciones (MOPE) ‘ . o ,
Aplica a programas y proyectos especiales, entidades que carezcan de personeria juridica, asi como OPP
a 6rganos académicos y desconcentrados
2.2. PLANES Y POLITICAS
Politicas Nacionales No aplica a la AMAG
Plan Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) No aplica a la AMAG
Plan Estratégico Institucional (PEI) Cuando se apruebe o OPP
Plan Operativo Institucional (POI) se modifique OPP
Plan de Desarrollo Regional/Local Concertado No aplica a la AMAG
Plan de Gobierno Digital (PGD) Cuando se apruebe o SDI
Sustituye a los PEGE y PETI aprobados. se modifique
Reporte de Cumplimiento, Reporte de Seguimiento e Informe de Evaluacién * PEI - Anual OPP

e POI - Semestral
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RUBRO CONTENIDOS DE INFORMACION | PERIODICIDAD RESPONSABLE
2.3. RECOMENDACIONES DE AUDITORIA
PLANEAMIENTO Ut_ilizar el Anexo.OZ "Format_o, parala put?licacién de rgcomendaciones del informe de auditoria
Y orlerlltaq?s Zm((:ajortarlla geslt;%nz(z)eléacegtldad" de la Directiva 006-2016-GPROD, aprobada por Semestral ocl
- Resolucion de Contraloria - -CG.
ORGANIZACION 2.4. INFORMACION ADICIONAL
Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad considere pertinente difundir. | La entidad determina | OPP
RUBRO CONTENIDOS DE INFORMACION | PERIODICIDAD | RESPONSABLE
3.1. PRESUPUESTO
Informacion presupuestal - Informacion que provee el SIAF-RP del MEF via la interoperabilidad Automatica
PRESUPUESTO | Saldos de balance - Diferencia entre ingreso realmente percibido y gasto devengado Anual SDCF
3.2. INFORMACION ADICIONAL
Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad considere pertinente difundir. | La entidad determina | OPP
4.1. PROYECTOS DE INVERSION
Informacion de los montos por concepto de adicionales de obras | No aplica a la AMAG |
PROYECTOS DE
INVERSION E 4.2. INFOBRAS
INFOBRAS Informacion que provee el Sistema de Informacidn de Obras de la CGR via la interoperabilidad. | No aplica a la AMAG |
4.3. INFORMACION ADICIONAL
Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad considere pertinente difundir. | No aplica a la AMAG |
5.1. PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
Convocatorias, agenda del proceso, participantes, equipo técnico, comité de vigilancia, proyectos | No aplica a la AMAG |
5.2. AUDIENCIAS PUBLICAS
PARTICIPACION | Convocatorias, agenda, registros de los participantes, actas, documentos o informes presentados | No aplica a la AMAG |
CIUDADANA 5.3. CONSEJO DE COORDINACION REGIONAL/LOCAL
Composicidn, convocatorias, agenda, actas de eleccién, Actas de Consejo Ordinaria y Extraordinaria | No aplica a la AMAG |
5.4. INFORMACION ADICIONAL
Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad considere pertinente difundir. | La entidad determina | DG
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RUBRO CONTENIDOS DE INFORMACION | PERIODICIDAD RESPONSABLE
6.1. INFORMACION DE PERSONAL
i - Mensual, dentro de
Montos percibidos por las personas al servicio del Estado los 15 dias habiles SDRRHH
6.2. DECLARACIONES JURADAS
Declaréuon -Jurada de Ir?gresos.y Fje Bienes y de Rentas de la CGR. Declaracién Jurada de Intereses de Interface con la CGR SDRRHH
PERSONAL la Presidencia de Consejo de Ministros. _
6.3 REPORTE DE DENUNCIAS CONTRA FUNCIONARIOS O SERVIDORES PUBLICOS
Reporte elaborado por el jefe del OCl respecto a las acciones realizadas o las decisiones adoptadas,
en relacidén a las denuncias que reciba contra los funcionarios que incumplan las obligaciones del Cap. | Trimestral ocl
I, Disposiciones Generales, del Titulo, Il Procedimiento Administrativo, del TUO de la Ley 27444
6.4. INFORMACION ADICIONAL
Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad considere pertinente difundir. | La entidad determina | SDRRHH
RUBRO CONTENIDOS DE INFORMACION | PERIODICIDAD | RESPONSABLE
7.1. PROCESOS DE SELECCION DE BIENES Y SERVICIOS
Informacién que provee el SEACE a través de la interoperabilidad | Automatica |
7.2. CONTRATACIONES DIRECTAS
Informacién que provee el SEACE a través de la interoperabilidad | Automatica |
CONTRATACIONES |- PEN'L.\,“DADES APLICADAS : - — ™
DE BIENES Y Infortnauon que provee el SEACE a través de la interoperabilidad | Automatica |
SERVICIOS 7.4. ORDENES DE BIENES Y SERVICIOS
Registrar informacién en el médulo de Ordenes de Servicios y Compras | Mensual | SDLOG
7.5. PUBLICIDAD
Gastos que deben ser publicados en el médulo de publicidad sefialando el nimero del proceso, el
numero y objeto del contrato, el proveedor del bien o servicio, el RUC, monto, penalidad y costo Mensual SDLOG

final del bien o servicio, asi como la fuente de financiamiento
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RUBRO CONTENIDOS DE INFORMACION PERIODICIDAD RESPONSABLE
7.6. PASAJES Y VIATICOS
Los vidticos comprenden los gastos por concepto de alimentacién, hospedaje y movilidad, asi
e . . . . Mensual SDLOG
como la utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comision de servicios.
7.7. TELEFONIA FIJA, MOVIL E INTERNET
Registro de |.nformaC|on. (?n eI.modqu de Telefonia Mdvil, Fija e Internet considerando area, Mensual SDLOG
proveedor, tipo de servicio e importe.
7.8. USO DE VEHICULOS
Registro de informacidon en el médulo de Uso Vehicular Mensual SDLOG
7.9. PAC (PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES) /MODIFICATORIAS/EVALUACION DEL PAC
Constituye un instrumento de gestién para planificar, ejecutar y evaluar las contrataciones, el cual | A5 dias habiles de
. . o o . o SDLOG
CONTRATACIONES | se articula con el Plan Operativo Institucional y el Presupuesto Institucional de la Entidad aprobado/modificado
DE BIENES Y 7.10. LAUDOS ARBITRALES
SERVICIOS Se deberan publicar los laudos y procesos arbitrales, asi como las actas y procesos de conciliacidon Trimestral SDLOG
7.11. ACTAS DE CONCILIACION
Para estos flr.1es la ent.lfiad puede elap,orar cuadros, fichas o. bases de dajcos que ,laermltan Trimestral SDLOG
presentar la informacién en una version entendible y accesible para la ciudadania
7.12. COMITE DE SELECCION
Son los érganos colegiados encargados de seleccionar al proveedor que brinde los bienes, Anual y cuando exista SDLOG
servicios u obras requeridos por el drea usuaria a través de determinada contratacion modificacion
7.13. RELACION DE PROVEEDORES SANCIONADOS
Informacién que provee el Registro Nacional de Proveedores del OSCE | Permanente | SDLOG
7.14. INFORMACION ADICIONAL
Informacién relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad considere pertinente difundir. | La entidad determina | SDLOG
RUBRO CONTENIDOS DE INFORMACION | PERIODICIDAD | RESPONSABLE
ACTIVIDADES 8.1. A.GENDA OFICIAL : _ : : : :
Se registra los eventos o reuniones en lo que participe el/la titular de la Entidad o un funcionario .
OFICIALES . L, .. S . L Diario PCDy DG
de la Alta Direccidn en representacion de su institucion. Se excluye las actividades rutinarias.
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RUBRO CONTENIDOS DE INFORMACION | PERIODICIDAD | RESPONSABLE
8.2. COMUNICADOS Y/O INFORMES OFICIALES Y/O NOTAS DE PRENSA
ACTIVIDADES Texto integro del documento y de manera correlativa. | Diario | OCRRPP
OFICIALES 8.3. INFORMACION ADICIONAL
Informacién relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad considere pertinente difundir | La entidad determina | OCRRPP
9.1. ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Formato de Solicitud de Acceso a la informacidn descargable y editable, direccion electrénica u Cuando exista
ACCESO A LA otros medios idéneos establecidos por la entidad para formular una solicitud de informacion actualizacion y/o se RAIP
INFORMACION publica. haya implementado
9.2. INFORMACION ADICIONAL
Informacién relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad considere pertinente difundir. | La entidad determina | RAIP
10.1. REGISTRO DE VISITAS
Se debe consignar todas las visitas que se realicen a los funcionarios o servidores publicos en En tiempo real o
REGISTRO DE general. Para efectos del registro se consignan los siguientes motivos de visita: a) Reunién de diario, segun SA
VISITAS trabajo; b) Provision de servicios; c) Gestidn de intereses; d) otros, especificando el motivo corresponda
10.2. INFORMACION ADICIONAL
Informacién relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad considere pertinente difundir. | La entidad determina SA
11.1. INFORMACION SECTORIAL DE PUBLICACION OBLIGATORIA
Informacién especializada que no estando comprendida en los rubros precedentes debe .
, publicarse por mandato legal y/o reglamentario u otra disposiciéon emitida por autoridad Segun I(.) estable?ca la DG
INFORMACION competente normativa especial
FOCALIZADA 11.2. INFORMACION ADICIONALS
Informacién relevante y vinculada al sector que aun cuando no exista obligacién la entidad La entidad determina DG

considere pertinente difundir.
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ANEXO N° 2: Aviso de Sinceramiento

Emision del aviso:
Vigencia del aviso:
Informacion no publicada:

Rubro al que pertenece:

Motivo de la no publicacidn:

Acciones dispuestas:

(dia/mes/afio)

(Indicar si es permanente o temporal)

(Contenido de informacién de acuerdo con el Anexo N° 1)
(Rubro de informacién de acuerdo con el Anexo N° 1)
(Indicar el motivo de la no publicacion)

(En caso de pérdida, extravio, destruccidn, extraccién y
alteracion de la informacion obligatoria de publicar en el
PTE, consignar de manera breve qué acciones concretas
estd implementando o ha implementado para Ia

reconstruccién de la informacién, si ya se encuentra en
proceso de reconstruccidn y el érgano o area encargada)

Firma manual o digital del responsable del 6rgano o drea poseedora de la informacion
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