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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE UN LOCADOR PARA LA OFICINA DE COMUNICACIONES Y
RELACIONES PUBLICAS

1. UNIDAD ORGANICA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Oficina de Comunicaciones y Relaciones Publicas.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion del servicio de un Disefiador Gréafico.

3. FINALIDAD PUBLICA

El presente servicio permitird mejorar la informacion que brindaré la Academia de la

Magistratura, para evitar el contagio del Covid-19 entre sus trabajadores ante el
levantamiento del aislamiento social obligatorio, asi como contar un especialista que

acompafie en el proceso de virtualizacién de los documentos para las sesiones

académicas y los procedimientos internos a través de la creacién e implementacion

de mejoras en todo lo relacionado a especificaciones sefalética y unificacion de

documentos y papeleria. Asimismo, los documentos institucionales de presentacion
oficial como la Memoria Institucional en formato digital.

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de un Disefio Grafico, para que realice la actualizacion del

Manual de Identidad Gréfica y elaborar el Manual de Sefialética (adaptado a la actual

situacion de pandemia por el Covid-19); asimismo, incorpore la unificacion de
documentos formales digitales dada la actual situacion de virtualizacion de

actividades académicas y de trabajo remoto, en la que los documentos fisicos deben
ser convertidos a lo digital.

5. PERFIL DEL PROVEEDOR
Se requiere persona natural que cuente con el siguiente perfil:

1. Disefador grafico (Universidad o Instituto)

2. Experiencia en la especialidad minimo de 05 afios en Entidades Publicas y/o

Privadas
3. Experiencia especializada en Disefio Gréfico.

4. Con cursos de capacitacion en disefio web, infografia, diagramacién y edicion de

videos (preferente).
5. Disponibilidad inmediata.
6. Responsable y proactivo.

6. PLAZO
Hasta los 60 dias, contados a partir de la notificacion de la Orden de Servicios.

7. PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES



El proveedor entregara un (01) informe, por cada entregable conteniendo informacion
respecto a la contratacion solicitada. el cual debera contener lo siguiente:

» Primer Producto:
Disefio y diagramacion de la Memoria Institucional 2019 que incluya elementos
gréficos, infografias y tratamiento de fotos. Asimismo, deberd emitir disefios
requeridos para comunicacién interna y externa que permitan el debido
cumplimiento de los planes de comunicacion interna y externa considerados en el
POI de Amag.
» Segundo Producto:
Propuesta de la estructura grafica de la Memoria Institucional 2020. Asimismo, el
disefio para canales de comunicacion interna de la Amag, que permitan una
adecuada difusion de la identidad institucional en medio de las circunstancias de
emergencia sanitaria que aldn seguimos atravesando y atender los diversos
requerimientos graficos de las areas de Amag, hasta 60 dias de notificada la orden
de servicio.

8. LUGAR DE LA PRESTACION
Realizara la prestacion del servicio de manera mixta. Es decir, se le requerira de
manera presencial por dos dias de la semana en el Jirbn Camana N° 669 Lima,
siendo los demés dias Utiles la realizacion del servicio de manera remota. Se dara
inicio a la prestacion del servicio a partir de la emision de la orden de servicio.

9. FORMA DE PAGO

El pago se efectivizara previa presentacion del Informe por cada producto, la
presentacion del Recibo de Honorarios y la Conformidad del Servicio prestado.

El costo total del servicio sera por la suma de S/ 10,000.00 (Diez mil y 00/100 soles),
el cual incluye todos los impuestos de Ley, el mismo que se dara de acuerdo al
siguiente detalle:

» Primer Entregable: S/. 5, 000,00 (Cinco mil y 00/100 soles).
» Segundo Entregable: S/. 5, 000,00 (Cinco mil y 00/100 soles)

10. CONFORMIDAD
La conformidad del servicio serd emitida por la Oficina de Comunicaciones y
Relaciones Publicas, a fin de proceder con los pagos correspondientes del servicio
prestado.
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