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INTRODUCCION

E[ Plan Operativo Institucional del afio 2012, es el documento de gestidn administrativa
que contiene los objetivos de corto piazo para dicho afio. Este documento de gestion ha
sido forrnulado de conformidad con la  Directiva N° 006-2011-AMAG/SA, la cual
esiablece las Normas de Programacién, Aprobacién y Evaluacién Anual del Plan

Operativo Institucional de la Academia de la Magistratura.

El Plan Operativo Institucional formulado, se enmarca en los objetivos del Plan
Estratégico Institucional (PEI) 2012 — 2018, y toma como referencia el diagnostico
FODA establecido y actualizado, contenicio en dicho instrumento de gestion.

En ese sentido, los objetivos establecides, contribuyen a la Vision, Mision y objetivos

estratégices establecidos enel PEI ya las metas presupuestales del presente afio.

Para lograr los objetivos propuestos, la Drireccion General, la Secretaria Adminisirativa
v la Direccién Académica, con sus respectivas unidades orgémicas, han establecido las
actividades a realizar, en los tiempos quie consideran necesarios, las mismas que se

preseatan en el formato de programacién de actividades.

Las actividades establecidas, de conformiciad con la Directiva N° 006-201 1-AMAG/SA,
han sido cuantificadas con la finalidad de realizar las eva.lu_aciones de su cumplimiento

de manera trimestral.

El presente Plan Operativo Institucional, rio es rigido, puede ser modificado en funcion

a los cambios que existan en el entorno v & las prioridades Institucionales,
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MISION Y VISION

MISION

La Academia de la Magistratura es la institucion piblica creada constitucionalmente

para la formacién de jueces y fiscales a efectos de su Incorporacién en ia carrera

judicial y fiscal, acompafiando su desarrollo profesional, coadyuvando asi a su

idoneidad para el cargo.

VISION

En el 2016 la AMAG sera la Institucién académics de alta especializacion v calidad en
la formaci6n y capacitacion de Jueces, Fiscales y auxihiares de Justicia, ejerciendo la
funmon rectora del Sistema Nacional de Capacitacion especializada de los mismos,

contribuyendo con la mejora del Sistema de Justicia Peruano.




Segiin el Plan Estratégico 2012 — 2016, e diagnostico FODA

actualizado es el siguiente:
FORTALEZAS
Se cuentan con las siguientes fortalezas

* Alto porcentaje de personal profesional especializado en planificacién,
organizacidn, ejecucion v control de actividades académicas para operadores de
justicia.

- Aproximadamente 30 % del Présupues’co Institucional provienen de Recursos
Directamente Recaudados.

*  Reconocimiento en ¢l Sistema de Administracién de Justicia (instituciones y

 discentes) por la calidad de la eapacitacion que la AN[AG Imparte,

. Expenencm en elaboracion y actualizacién de materiajes espec:1ahzados Propios

- para las actividades academlcas cuyos derechos de autor le pertenecen a la
AMAG.

*  Consejo Directivo conformado por representantes de los principales grupos de
interés (sistema de justicia y sociedad civil).

*  Unae sede institucional propia de 14 pisos en Lima, con aulas equipadas, un
modemno laboratorio de cémputo v una sala experimental de audiencias para el
desarrollo de las actividades aca’dém_icas.'

 Experienciza en gestiéon de Conmvenios suscritos con diversas instituciones
nacionales para ¢l apoyo de sus actividades académicas en tode el pais.

+  Cuenta con un sistema para videoconferencias en 3 localidades del pais, y una
plataforma virtual para capacitacién a distancia de alcance nacional, asi como

herramienta tecnoldgica de difusion de sus actividades (video streaming).
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OPORTUNIDADES

* Rol de la AMAG definido desde la Constztumon Politica, que cuenta con

normatividad vigente que le permite autonomia econémica, académica v

administrativa para realizar actividades de formacién Yy capacitacion dirigidos a -

. aspirantes a la Magistratura, jueces y fiscales en ejercicio.
*  Existe demanda de capacitacidn especializada por parte de magistrados (jueces y
- fiscales), y otros operadores de justicia, derivada de la aplicacién de nuevas
normas, especialmente los Codigos Procesales. |
* Incremento de la demanda para formacién de aspirantes, por abogados
interesados en acceder a la magistratyra,
»  Desarrollo del Internet, la TICVS que facilita la educacion virtual,
* Sistema vigente en el Perd para la acreditacion de entidades educativas
universitarias y no ﬁniversitarias, los cuales presentan tendencia a convertirse en

obligatorios.

-+ Entorno favorable para la obtencién de recursos provenientes de la Cooperacion

Internacional, y otras fuerntes, para el desarrollo de las adfi{fidades académicas.

* Disposicion favorable de diversas instituciones y organizaciones. pitblicas y
privadas (PJ. MP, Universidades, Colegios de Abocados efc.) para realizar
convenios que apoycn la labor de la AMAG. |

DEBILIDADES

* Limitados recursos econémicos para atender la creciente demanda de.
acttvidades académicas ¢ investigacién 2 nivel nacional.

- Falta de recursos (v autorizaciones del MEF) para Implementar diversas
unidades orgénicas, y proyectos de huevos locales, que se requieren

' (Planificacion y Presupuesto, Investigacion, Patrimonio, Tramite Documentario,

Archivo Central, entre otras). '

«  Documentos de gestion interna desactualizados ( El ROF, CAP y MOF).

* Falta de un Sistema de Gestibn de Calidad Bducativa que permita el

aseguramiento y mejora de la Calidad




* Falta del Plan de Desarrollo de las Personas de AMAG exigido por Normas de
Servir

* Escala remunerativa del perscrmalr de la AMAG se encuentra por debajo de los
niveles de otras instituciones del Sistema de Justicia,

+  Falta de Software que faciliten la Gestién Académica (seguimiento al discente e
indicadores de capacitacién) vy Administrativa (Personal, Presupuesto,
Planificacion, Logistica) de [a AMAG

+ Faita de un Sistema de identificacién de necesidades de capacitacion por
competencias (se realizan encuestas de necesidades de capacitacion).

* Falta un cuerpo de docentes y metodologias de ensefianza propias

AMENAZAS

» Posjbilidad de Pérdida de la autonomia académica, administrativa y/o
econdmica por posibles propuestas de reformas Constitucionales,

» Oferta amplia de capacitacién organizada por otras instituciones publicas y
privadas que compiten con los productos actuales de la AMAG con

certificaciones aceptadas por el CNM

+ El MEF no prioriza recursos adicionales para la AMAG, acordes a ia creciente

demanda de capacitacién de los magistrados.

+ Falta de coordinacién interinstitucional entre el CNM, el Ministerio Ptiblico y el
Poder Judicial para responder z las necesidades de capabitacién de los jueces y
fiscales en forma conjunta.

. Insuficiente numero de profesionales calificados en provincias, para proveer el

servicio de docencia que requiere contratar Ia AMAG.




OBJETIVOS INSTITUCIONALES
PARA EL ANO 2012

Brindar un servicio de alta calidad en. 1a Formacién de Aspitantes a la magistratura,
Formacion para el ejercicio de Magistrados seleccionados por el Consejo Nacional
de la Magistratura, v Capacitacion de Magistrados en ejercicio.

Brindar un servicio de alta calidad en la Formacidn Especializada de Auxiliares
Jurisdiccionales y Asistentes de Funcion Fiscal.

Contribuir al logro de la meta presupuestal del Programa de Administracién de
Justicia de 5,128 personas capacitadas.

Contribuir al lbgro de la meta presupuestal del Programa de Gestidn de 358,893

acciones.
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RESUMEN EJECUTIVO
Las actividades de la Institucién se restmen en las siguientes:

ACCIONES DE LA DIRECCION GENERAL

La Direccién General es la maxima autoridad administrativa de la Entidad ¥ representa

legalmente a la Academia de 1a Magistratura,

Entre sus funciones ditige, coordina, supervisa y evalta el desarrollo de las actividades
académicas, administrativas y financieras, Y ejecuta los acuerdos vy directivas del

Presidente del Consejo Directivo, Titular del Plisgo Presug)ue-sﬁai.

Depende directa y jerarquicamente del Consejo Directivo v del Presidente del Consejo
Directivo. El resumen de las actividades de la Diréceion General se presenta en el Cuadro
Ne 1.

ACCIONES DE LA SECRETARTA ADMINISTRATIVA

La Secrctaria Administrativa es el 6rgano encargado de la Gestidn escondmica y
administrativa, responsable de gerenciar los servicios informaticos, logisticos de recurses
materiales y humanos, la politica de personal no docente y la ejecucion del presupuesto

anual. El resumen de actividades de Ja Secretaria administrativa se presenta en el Cuadro
Nel.-

ACCIONES DE LA DIRECCION ACADEMICA

La Direccion Académica es la encargada de dirigir el disefio, plancamiento, sjecucidn,

control, supervisién y monitoreo de las actividades académicas lectivas, de investigacion,

las publicaciones y otras complementarias en el 4mbito nacional.
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Lorresponde al Director Académico formular y desarrollar el plan de estudios y proponer al
- : Direotor General la designacién del personal docente seleccionado por concurso, asf como

L .~ guiar y supervisar a éste. El resumen de Ia programacion de las actividades académicas
- para el afio 2012 se presenta en el Cuadro Ne 2.
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CUADRO N° 1: PROGRAMACION DE ACT IVIDADES ADMINISTMTIVAS PARA EL ANO 2012
ORGANG: DIRECCION GENERAL Y SECRET ARIA ADMINIST RATIVA
AREAS ADMINISTRATIVAS U:‘IIE[:;?) :E META ANUAL PRUGRAMACION TRIMESTRAL
I TRIMESTRE II TRIMESTRE I TRIMESTRE IV TRIMESTRE

ACCION

358,893

73,694

11
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'ACADEMIA DE LA MAGIBTRATURA
CUADRD 2: PROGRAMACION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS PARA EL ARO 2012

{ FROSF?E’:\MA ! PRODUCTO  SERVICIO UNIDAD DE META PROGRAMACION TRIMESTRAL onsE ’
. ( RVACIONES | FUENTE
. ACATEMICA MEDIDA ANUAL ENTE |
ITRIM | NTRM | ITRIM | & TRIM
. -
i
i
-
1
i,
L FERSONAS 400 200 200 RO
CURS0S NACIONALES DE
. 14, FORMACION
- ESPECIALIZADA- RO
i ACCIONES |~ 85 21 4 3 ' RO
B CURSOS NACIONALES B |  PERSONAS 450 50 10 RDR
4 ) 111 FORMACION ]
ESPECIALZADA-RORICTI | pemonee o5 |7 - y DR
i 1 BERSONAS 80D 0 |- 45 5| RO
G iz TALLERES : . :
ESPECIALIZADOS RO .
ACCHONES 153 5 8 15 . RO
PERSONAS 150 8 100 RO
24 TALLERES -
r - ESPEGIALIZADOS -RDR ]
ACGIONES B 9 12 RO
T ' ’ PERSONAS 35 35
i . CONFERENGIAS SEDES -
3 - RO
RO
' ACGIONES 8 : 5
‘TALLERES DE .
; . GAPAGITACION GON PERSONAS 500 120 480 300
- DOCENES EGRESADOS DEL
. 13 . PROGRAMADE : : RO
Fe ACREDITACION DOCENTE
b {U ALICANE-AMAG) AD ACCIONES 138 18 72 &5
L : HONGREM
. BIPLOMATURA PERSONAS 80
Pe " INTERNACIONAL "PRUEBA META TRANSVERSAL
3 . Y VERDADEN EL DURANTE TQDA LA ROR
b SROCESO" ROR ACCIONES ] 13 1 13 ACTIVIDAD
.o PERSONAS 50
e s SEMINARICS WETA TRANSVERSAL
; : INTERNAGIONALES - RDR DURANTE TODA LA RDR
[ . ACCIONES 18 8 3 ACTIVIDAD




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
CUADRD 2: PROGRAMACION DE ACTIWIDADES ACADEMICAS PARA EL ARO 2012

PRD::?EA ! PRODl;FCTD I SERVICIO UNIDAD D2 META FROGRAMACION TRIMES - DBSERVAC)
Al . ONES FUENTE
ACATEMICA. MEDIDA ANUAL . =
1 TRIN UTRIM | - TRIM IV TRIM

g
e

e

) PERSONAS 225 -
QUIKTO CURSO DE
" HABILTACHIN PARA
" MAGISTRADGS DEL | Y1l
HIVEL - 2012 ) :
v/ ACCIONES 5 53 RO
PERSONAS 112 RO
SEXTO CURS0 DE
o HABILITACION PARA
TAGISTRADOS DEL I Yl
© NIVEL-2012
ACCIONES k7 a2 RG
SETIMD CURSD DE PERSONAS 6. RO
43 KABILITACION PARA
: MAGISTRADOS DEL 1Y It
RIVEL - 2012
ACCIONES H " RO
OETAVG CURSO DE PERSONAS 80 ROR
a HABILITACION PARA
- MAGISTRADOS DEL | Y I
NIVEL - 2612 ACCIONES 1 1 RDR
TERCER CURS0 DE PERSONAS % RO
15 INDUCCION PARA
MAGISTRADOS DEL 'Y IV
NIVEL - 2012 ACCIONES B 8 RO
PERSONAS 30 RDR
GUARTO CURSO DE
5 INDUCCION PARA
" MAGISTRADDS DEL HIY IV
NIVEL - 2012
ACCIONES B 8 RDR

b
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
CUADRQ 2; PROGRAMACION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS PARA El ARO 2012

PROGRAMA
AREA ’ FRODLICTO ! BERVICID UNIDAD BE META PROGRAMACION TRMESTRAL OBSERVACIONE
. ] FUENTE
ACADEMICA - MEDIDA ANUAL 7
| TRIM Il TREM W TRIM IVTRIM

54,

BEGIMO QUINTC CURSD DE
FORMACION DE
ASPIRANTES - I, I I Y IV
HIVEL DE LA
MAGISTRATURA

PERSONAS

]

ACCIONES

236

135

B1

ROR

52

16° PROGRAMA DE
‘FORMACION DE
ABOGAD(S ASPIRANTES A

LA BAGISTRAT URA - [ 5,111

¥ V-NIVEL DE LA
‘MAGISTRATURA

‘PERSONAS

500

ACCIONES

5013

1,602 1,139

1,148

1,124

RDR
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ROGRAMACION D
ACTIVIDADES

Directiva N° 006-2011-AMAG/SA
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Academia de la Magistratura

Direccion General

MEMORANDO N° 225 -2012-AMAG-DG

A D SR. MIGUEL ANGEL STUCCHIBRITTO
Secretario Administrativo

DE Co DR, PEDRO GRANDEZ CASTRO
Diractor General

ASUNTO : Ptan Operativo 2012 de la Direccion General

FECHA : 04 de abril de 2012

Me girfjo a usted, despues de satudare muy cordiamente, para hacerle llegar la programacion del Plan
Operative de la Direccion General, correspondiente al Afo 2012, que fuera coordinado y elaborado segin la
Ulima reestructuracion institusional,

Lo que se remite para los fines respectivos.

Atentamente,

ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

/

........ P
DR, PEDRO, GRANDEL CASTRO
: IDirgetor Gene_m

ACADRMIA DE 1A MAGISTRATIRZ |

Secretaria Adminjstrativa




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

DIRECCION GENERAL ’ ' : . ‘
CUADRO N° 1: PLAN OPERATIVO DE LA DIRECCION GENERAL ARO FISCAL 2012
’ PROGRAMA DE ACTIVIDADES
UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE Bireccién General ‘ 7 ‘ ‘ . -
PROGRAMA FUNCIONAL , : 006 Gestidn ‘ '
: PROGRAMACION | Periopo DE EECUTION .
Ne ] PROBUCTO [ ACTIVIDAD | Unidadde | Meta | PROGRAMACION TRIMESTRAL : . OBSERVACIONES
Medida Anual I TRIM.| |t TRIM: | I TRIM.[ IV TRIM, INICIO TERMING | .
18 DG {Desarrollo e implementacion del Régimen de Estudio Regimeq de 1 1 : marzo marzo
Estiudio
17 DG {Creacion del Fondo Editorial Resalucion i ] 1 abril jurio
18 DG |Publicacion de 10 volimenes del fondo editesial Publicaciones ’ - B 5 jutio diciemnbre
19 DG [Boletin Informaivo de la AMAG Pubficaciones § 1 2 1 2 enero diciembre
20 DG Iinstiuclonalizacien del semillaro ' ’ ‘ Resolugion 1 1 marzo marzo
21 06 |Confralos de praclicas profesicnales ~ Conlratos 27 27 ‘ marzo marzo
220G |Groacicn de Ta denominasion de la Revista losttucional R;ZZ’;‘;;” o - 1 jullo sefiembre
‘| Redisefio del proceso de capacitasion e implementacion de Sistoma de Decumentacian - i _ . .
% 56 | estion de Celigad basado en fa Notma 180 900122003 150 aprobada | | K T | Mo seliembre
24 DG |Creacion de la Unidad de Registro Académico . . Resalucion 1 1 julic seliembre
23 DG {Creacion de la Unidad de Imagen y Registro Académico - Reschigitn 1 : 1 | jufio sellambre
26 DG [Creacion de Unidad de Tramite Documentario - - " Resolucitn 1 ] 1 julio setiembre
27 DG {Creacion de Unidad de Archive Central ; ’ . Resolcign | 1 | 1 ‘ julio sefiembra
28 DG [Servicio en linea de bibliofeca virtual Servicio Aclivo 1 1 abril junio
28 DG |Mddulo sobre Etica Judicial - Médulo 1 . 1 abril Junio
TOTALES Acciones  ['4,873 [1,233) 1,247 | 1,255 1,138
‘META PRESUPUESTAL ~ Acciones | 4,873 1,233) 1,247 | 1,255 | 1,138
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DIRECCION GENERAL

CUADRO N° 1: PLAN OPERATIVO DE LA DIRECCION GENERAL ANO FISCAL 2012

URNIDAD ORGANICA RESFONSABLE :

PROGRAMA DE ACTIVIDADES

D|reccmn General

PROGRAMA FUNCIONAL 006 Gestion §
PROGRAMACION PERIODO DE EJECUCION
N° PRODUCTO / ACTIVIDAD ... Unidad da Meta | PROGRAMACION TRIMESTRAL . OBSERVACIONES A
. Medlda Anval FETRIM. T TRIM. TIFTRIM TV TRIM. INICIO TERMING —
1 DG |Despacho ) . |
101 |Elaboracisn de Informes informes 720 | 190 | 19g 190 | 150 enero diclembre
1.02  [Elsboracién de Memoranda Memorandos 1893 | 450 | 480 | 480 | 483 efern diclembre
103 [Elaboracion de Proveldos Proveldos | 1530 { 400: | 400 | 400 | 330 energ diclermbre
1,04  {Elaboracion da Ofiios Oicios 579 | 145 | 144 | 145 | 145 enero diciembre
105  [Efaboracién de Carlas Carias |5 10 10. 5 | enero diciermbre
106 [Resoluciones - Resolucfones 39 10 1 16 10 9 N8Iy diciembre
2 DG |Presentacion de Proyecto de Presupuesto Institucional para el Afio 2013 Proyeclo 1 1 futio agoslo
3 DG |Presentacion del Proyaclo del Plan Operativo instucional 2013 Proyecto 1 1 julic agosfo '
4 DG [Evaluacion frimeslral del Cumplinsiento del POI para &l Afio 2012 Informs 3 1 1 1 julio diclembre
3 OG - [Evaluacién frimiestral dal Cumplimiento def POF para el Afio 2011 IV Trim, Informs 1 1 enero . marzo
6 DG |Presentacion del Proyecto del Plan Académico dei Aflo 2013 Proyecto 1 1 julio agosto
7 D8 jEvalacion timestal det Cumpfimiento de Medidas de Austeridad 2012 Informe 3 1 1 1 Julio dicieinbre
8 DG 5;::%0;% irimestral del Gumplimiento da Medidas de Austeridad 2071 IV Informe 1 o enero S
9 DG |Evaluacion de! Cumplimients del Plan Estralégico Institucional Informe T 1 aclubre dicembre
10 DG [Merrorks Institucional del Afio 2011 Proyeclo 1 1 eneio marzo
11 DG [Nuevas sedes funcionando Sede 2 ok 1 abril sellembra
12 DG |Convenios de cooperacién oan Universidades y Gobiernos Regionales Convenio 10 5 5 abril diciembre
13 BG  [Maestria en convenio con Ia Universidad Nacional Mayor de San Marcos Convacatoria 1 q abril junio
14 DG Proyecto de modificacion del Reglamento de Organizaclon y Funciones . ROF 1 1 julio sefiembre
15 DG |Proyecto de modificacion del Manual de Organizacion y Funcignas MOF 1 1 julio seliembre
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Academnia de la Magistratura
Direccion ‘ACﬂdé{_?_dl.i{:[I
& , . Lyryomn it 7
INFORME NS 2012-AMAG-DA ACADEMIA DF 14 MAGISTRATURA
DIRECCION GENERAL,
A : DR. PERRO GRAMNDEZ CASTRO ;. U 8 MAYD 2012 -
Director General :
' : RECigio(
DE : DR. JOSE ALFRED O PEREZ DUHARTE HORA: #_');@ 13 FIRNA g

Director Academico

- ASUNTO o Eieva pian operativo institucional correspondiente ai
ejercicio 2012,

FECHA : : 08 de mayo de 2012

-

Por medio del presente me dirijo a su despacho, para elevar el Plan Operativo
Institucional del ejercicip 2012,

Es cuanto informo a Usted para los fines pertinentes,

Atentamente,

" JAPD/nm

FRodsron N* 370 2092 amac/pg
Lima, 0o, OS5~ /2

...................................

a




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
UNIDAD DE PROGRAMAS ACADEMICES

DE

ABUNTO
"REFERENCIA -

FECHA

INFORME N° 0201 2-AMAG/RRY

Dr. José Pérez Duharie
Diractor Académico

Rocio Rables Valerzusla
Profesional UGAR _

ROL 2012
Cerreo electronico de Ral Anaya

08 de mayo dg 2012

ACABEMIA DE L4 MAGKTRATIRA
DIRECCION ACADEMICA

08 uA 2017 )2
RECIBID

Me dirijo a usted, sefior Direcior Académico para en atencion al cuadro presupuestal 2012 remitido ayer
por e! sefior Raul Anaya via correo electronico, slevar adjunto al presente llegar el POI 2012

Es cuanto sometemos a su consideracion y aprobadién, para los fines pertinentes,

Atentameaniz,

Profasional UGAR
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

DEPENDENCIA : . Direccion Academica
PROGRAMA FUNGIONAL: 017 Administracion de Justicia

ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS

' 1.1.1. |Requerimiento de Conlratacion de docentes Req. Contralo 16 . 8 8 mayo set
112 Requerimienios de pasajes formalo anexo 3 38 16 19 i maya . set
1.1.3 [Requerimientos de viaticos formato anexo 3 8 2 4 2 mayo sal

Requerimiento de Materiales de Ensefianza (Fotocopiade, | Req. Material
114 |espiralado con tapay of tapa) &g Maleriales 5 3 2 mayo set
Req. Bienes '
1.1.5 |Requerimienics de bisnes de consumo o dliles Consume ‘5 3 2 mayo sai
Requerimien(o de Servicio de Terceres por curso L
; ) Req. Servicio
(Guademos, Tapas y Confratapas, Folders, Cerlificados ¥ Tercero . .
1.1.6 |ofros) 5 k | ] 2 mayo set
1.1.7 |Requerimienio de Alquiler de Locales Req. de_Alquiler 5 3 2 mayo sel
Requerimiento de Servicios de Mensajerla ( Servicio de
remision de materiales de ensefanza, certificaciones Req. de envios
1.1.8 [envladas per UGAR y olios) - 5 3 2 _ mayo sal
TOTALES -85 4 41 3

Elahorado por Roclo Robles Pdgina 1
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS

i

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

DEPENDENCIA : Direccion Academica
PROGRAMA FUNCIONAL: 017 Administracion de Justicia

1.1.1.1[Requerimiento de Contratacien de docentes ' Req. Conlrato 18 4 _ mayo noy
1.1.1.2|Requerimienlos de pasajes " formalo anexo 3 | 32 _ : 10 1 mayo nov
1.1.1.3|Reguerimientos de viaticos 7 formato anexo.3. | 8 _ B 9 mayo [ nov

Requerimiento de Materiales de Ensefianza {Fotocopiado,

Req. Maleriales .

1.1.1.4|espiralado con fapa y cf fapa) 8 ] Z mayo ey
1.1.1.5}Requerimientos de bienes de consumo o tliles ﬁr'f:*m :'f::f” 8 & | 2 mayo oy
Requerimiento de Servicio de Terceros por curs? " Reg Servicio
(Cuadernos, Tapas y Conlratapas, Folders, Certificados y Tércero :
1.1.1.6[olros) - 8 6 2 mayo nov e ot
1.1.1.7|Requerimiento de Alguiler de Locales Req. de Alquiler 5 6 2 mayo nov ‘ r
Requerimiento de Servicios de Mensajerla ( Servicio de i
remision de materiafes de ensefianza, cerlificaciones Req. de envios , ¥
1.1.1.8|enviadas por UGAR y olros) o 6. 2 mayo nov o S
TOTALES 95 M | 26 B

Elaborado por Rocio Robles Pagina 2 08/05/2012
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS

DEPENDENCIA :
PROGRAMA FUNCIONAL:

Requerimiento de Conlratacion de docentes

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

Direccion Academica
047 Administracion de Juslicia

12

17

Ty

nov

1.2, Reg. Confrato 32 mayo
1,22 |Requerimientos de pasajgs formato anexo 3 2 16 15 mayo nov
1.2.3 |Requerimienlos de vialicos formato anexo 3 38 15 19 mayo noy

Requerimiento de Maleriales de Ensefianza (Fotocopiado, Req. Materiales
1.2.4 |espiralado con lapa y of tapa) ‘ 11 4 i | mayo noy
1.2.5 |Requerimienios de bienes de consumo o ttiles H:fq' CIETIES 11 4 6 1 mayo nov

Requerimienlo de Servicio de Terceros por curse _ Req. Servicia

(Cuadernos, Tapas y Contratapas, Folders, Ceriificados y ¢

Terceio

1.2.6 {olros) 11 4 1 mayo nov
1.2.7 |Reguerimienio de Alquiler de Locales Req. de Alquiler 11 4 B 1 mayo nov

Requerimiento de Servicios de Mensajeria { Servicio de

remision de maleriales de ensefianza, certificaciones Req. de envics
1.2.8 lenviadas por UGAR y ofros) 11 -4 6 1 mayo 1oy

TOTALES 153 57 81 15
Elaborado por Rocio Rables Pdgina 3 > 08/05/2012
SO .
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS

DEPENDENCIA :
PROGRAMA FUNGIONAL:

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2042

Direceion Academica
017 Administracion de Justicia

R bty

)
%,
.
;
i

1.2.1.1|Reguerimiento de Confratacion de docentes Req. Contrata 2 4 mayo nov
1.2.1.2|Requerimientos de pasajes formato anexo 3 2 nayo nov
1.2.1.3|Requerimiertos de vialicos formalo anexo 3 1 1 mayo nov
Requerimiento de Materiales de Enssfianza {Fotocopiade, Req. Materiales
1.2.1 4|espiralado con tapa y of tapa) 2 1 1 mayo nov -
1.2.1.5\Requerimientos de bienes de consumo o tliles ﬁj”‘ DIRTIES 2 1 1 Mmayo nov
Requerimiento de Servicio de Terceros por curso Req. Serviclo
(Cuadetnos, Tapas y Contratapas, Fulders, Cettificados y T;arcero
1.2.1.6/otros) 2 1 1 mayo nov
1.2.1.7{Requerimiento de Alquiler de Locales Req. de Alquiler 1 1 mayo nov
Requerimiento de Servicios de Mensajeria ( Servicio da :
remision de matériales de ensefianza, cerlificaciones Req, de envios
1.2.1.8]enviadas por UGAR y ofros} 6 . . mayo nav
‘ ‘ TOTALES 21 g 0 12
| 4
Elaborado por Rocio Robles Pigina 4

) 08/05/2012 4




ACADEIA DE LA MAGISTRATURA
UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

.Elaberade por Rocio Robles

Pagina 5

DEPENDENCIA ; Direccion Academica
PROGRAMA FUNCIONAL: 017 Administracion de Justicia
Requerimiento de Conlratacion da docenies Reg. Contrato 1 mayo Junio
1.3.2 [Requerimientos de pasajes formalo anexo 3 1 mayo jurio
1.3.2 [Requerinientos de viaticos formato anexo 3 1 mayo junio
Requerimiento de Maleriales de Ensenanza (Fotocopiado, Req. Maleriales .
1.3.4 [espitalade con tapa y of tapa) G : 1 mayo junio
1.3.5 |Requerimientos de bienes de consumo o tfiles “;:‘_:'nzllifr 1 mayo jUﬁf@
Requerimiento de Servicio de Terceros por curso Req. Serviclo
: {Guadernos, Tapas y Contratapas, Foldars, Certificados ¥ ' Tércefo '
1.36 |otros) . 1 mayo junio
1.3.7 [Requerimiento de Alquiler de [ocales Req. de Alquiler 1 mayo jurnio
Requerimienio de Servicios de Mensajeria ( Servicio de . '
remision de maleriales de ensefianza, cerlificaciones Req. de envios
1.3.8 [enviadas por UGAR y olros) _ 4 mayo junio
_TOTALES 8




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS

DEPENDENCIA:
PROGRAMA FUNCIONAL:

PLAN OPERATIVQ INSTITUCIONAL 2012

Direecion Academica
017 Administracion de Justicia

iy

e

1.3.1 |Requerimienlo de Contatacion de docen[as Req. Contrato 0 . junio noy
1.3.2 |Requerimisnios de pasajes formato anexo 3 15 2 junio nov
1.3.3 {Requerimientos de viaticos formalc anexo 3 15 .2 8 junio noy
Requerimiento de Materiales de Ensefianza (Folocopiado, { ,
; Req. Materlales -
1.3.4 (espiralade con tapa y ¢/ tapa) 30 16 10 Junio nov
1.3.6 {Requerimientos de bienes de consuma o Ulles ”fq' oIS 30 16 10 junio nov
Requerimiento de Servicio de Terceros por cursg Reg. Servicio
{Guaderros, Tapas y Contralapas, Folders, Certificados Yy Tercero
1.3.6 |otros) _ 30 16 10 junio nov
1.3.7 IRequerimienlo de Alguiter de Locales Req, de Alguiler 0 ' junio nay
Requerimiento de Servicios de Mensajeria ( Servicio de ‘
remision de materiales de ensefianza, cerlificaciones Req. de envios
1.3.8 |enviadas por UGAR y airos) 15 ) 8 5 junio nov
TOTALES 135 18 72 45
Etaborado por Roclo Robles Fdgina & (8/05/2012

iy




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA -
UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012 : | *

DEPENDENCIA : Direccion Academica '
PROGRAMA FUNCIONAL: 047 Administracion de Justicia :
f Rt i RRri] é%‘s.: R i o S
1.4.1 |Requerimienio de contratacion de Expositores exiranjeros. | Req, Confrato | 3 1 1 1
14,2 |Requerimientos de pasajes internacionales ~ formalo anexo 3 1 | i - junio oct
1.4.3 [Requerimientos de pasajes nacionales formato anexo 3 | 15 5 5 5 jurio oct
1.4.4 |Requerimientos de viaticos y alojamiento formato anexo.3 g 3 3 3 junio oct
Reguerimiento de Maleriales de Ensefianza {Fotocopiado, Req. Maleriales .
145 [espiralado con lapa y ¢f lapa) ' 3 - 1 1 1 Junio oct
1.4.6 |Requerimienlos de bienes de consumo o aiiies ﬁgq, D'f:"Eb 3 1 1 1 junio oct
Requerimiento de Sarvicio de Terceros por curso Req. Servicio
(Cuadernos, Tapas y Contratapas, Folders, Cerlificados y Tercero -
1.4.7 |olros) 3 , 1 1] 4 junio ogt
1.4.8 {Reguerimiento de Alquiler de |ocales Req. de Alquller { . 0 ) T junio ool
Requerimiento de Servicios de Mensajeria { Servicio de
femision de maleriales de ensefianza, certificaciones Req. de envios
1.4.9 [enviadas por UGAR y otros) 0 0 0 0 junio ocl
TUTALES 39 13 1 13 { 13
Elaborado por Rocio Robles Pagina 7 08/05/2012




AGADEMIA DE LA MAGISTRATURA | | | |
UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

DEPENDENCIA ; Direccion Academica
PROGRAMA FUNCIONAL; 017 Administracion de Justicia

]
.
1
3
'
|

Req. Conlrato L
1.5.2 |Requerimienlos de pasajes infernacionales formato arexo 3 2 : o 1 junio oct .
1.5.3 Requerimientos de pasajes nacionales formato anexo 3 | 4 ' 2 2 junie oct )
1.5.4 [Requerimienlos de viaticos y alojamlento formate anexo 3 2z | _ 1 . T 1 Jjunio oct

Requerimiento de Maleriales de Ensefianza (Folocopiddo, Req. Materfales

1.5.5 |espiralado con tapa y ¢/ lapa) 2 1 1 § junio | et i
Req. Bienes ‘
1.5.6 jRequerimientos de bienes de consumo o Uliles Consumo . 2 1 1 junio ocl ‘
Reguerimiento de Servicio de Terceros jpor curso Req, Servicio ' ‘ ) ‘ H
(Cuademas, Tapas y Contratapas, Folders, Certificados ¥ Tercero _ - ' ' S
157 jolos) , ) 2 - 1 i junio oct
1.5.8 |Requerimiento de Alquiler de Locales Req. de Alquiler 0 : _ _' 1] | junio oct %
Requerimiento de Servicios de Mensajeria (. Servicio de ' | Kl ' ’
femision de materiales de ensefianza, certificacicnes Req, de envics ‘
159 [enviadas por UGAR y ofros). ' 0 ‘ 0 0 junio oot | _ ‘ :
TOTALES 16 0 8 8 i

Elaborado por Rocfo Robles Pagina 8




L

ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS

DEPENDENCIA
PROGRAMA FUNCIONAL:

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

Direccion Academica

017 Administtacitn de Justicia

e

211 {Requerimienlo de Contratacidn de docentes rReq_.ﬁCo;;tréto_ “ 32 16 16 mayc nov
2.1.2 JRequerimientos de pasajes formato anexo 3 16 26 9 1 maya nov
21,3 |Requerimientos de vialicos formato anexo 3 8 ? 7 mayo nov
2.1.4 |espiralado con tapa y ¢f lapa) Req. Materiales 4 3 1 mayo nov
215 |Requerimientos de bienes de consumo o diiles “:fq' CIEtes 4 1 mayo nov
Requerimiento de Servicio de Terceros par curso Req. Servicio
{Cuadernos, Tapas y Conlratapas, Folders, Certificados y T;a{cero
2.1.6 jotros) ' 1 mayo nov
2.1.7 |Requerimienlo de Alguiler de Locales Req. de Alquiler 1 mayo nev
Requerimiento de Servicios de Mensajetia { Servicio de
femision de maleriales de ensefianza, certificaciones Req. de envios
2.1.8 jenviadas por UGAR v ofros) 4 3 1 mayo nov
TOTALES 96 61 27 8
Elaborado por Rocio Robles Pagina 9 08/05/2012




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
UNIDAD DE GESTION ACADENICA Y REGISTROS

DEPENDENCIA :
PROGRAMA FUNCIONAL:

PLAN OPERATIVO INSTITUC!ONAL 2012

Direccion Academica

017 Administracién de Justicia

Elaberade por Rocio Rables

Papina 10

-é,1,g "Requeﬂmmnlo de Conlratacltn de docentes Req. Contrato 32 11 21 agosto nov
2.1.19 |Requetimientos de pasajes formato anexo 3 15 5 10 agoslo noy
2.1.11 {Requerimientos de viglicos formato anexo 3 0. agosto nov
T P . N i '
Rec!uemmento de Maleriales de Ensefianza (Folocopiado, Req. Maleriales
2.1.12 |espiralado con tapa y ¢/ 1apa) ‘ 5 2 3 agosfo nov
2.1.13 |Requerimientos de bienes de consumo o Gliles Req. Bienss 5 Z 3 agoslo nov
Consiimn -
Requerimiento de Servicio de Terceros por curso Rea. Serviclo -
(Cuadernos, Tapas y Conlratapas, Folders, Certificados y Tercero
2.1.14 Jotros} 5 2 3 _ agosto nov
2.1.15 [Requerimiento de Alquiler de Locales Req. de Alguiler 0 agoslo nov
Requerimiento de Servicios de Mensajerla ( Servicio de
remision de materiales de ensefianza, cerlificaciones Req. de envios ‘
2.1.16 |enviadas por UGAR y olros) 5 72 3 agosto nov
TOTALES 67 24 43

08/05/2012




 ACADEMIADE LA MAGISTRATURA .
UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

DEPENDENCIA : Direccion Academica
017 Administracion de.Justicia

PROGRAMA FUNCIONAL:

LA

2.1.17 |Requerimiento de Contratacion de docentes ~ Req. Contralo 18 8 8 | mayo set
2.1.18 |Requerimientos de pasajes formate.anexo 3 36 16 19 mayo set
2.1.19 |Reguerimientos de viaticos : formato anexo 3 8 2 4 mayo sel
Requerimiento de Materiales de Ensefianza (Fotocopiado, | Req, Maleriales
2.1.20 (espiralado con lapa y ¢f tapa) 5 3 2 mayo set
‘ Rer|. Bienes
'2.1.21 |Requerimienlos de bienes de consumo o tliles Consumo 5 3 Z2. mayo sel
Requerimiento de Servicio de Terceros [pOr clrsg Req. Servicio
(Guadernos, Tapas y Conlratapas, Folders, Cerfificados y Tercero
2.1.22 |olros) 5 3 2 mayo set
2.1.23 [Requerimiento de Alquiler de Locales =~ Req. de Alguiler 5 3 2 mayo set
Requerimiento de Servicios de Mensajeria { Servicio de
remision de materiales de ensefanza, cerlificaciones Req. de envios
2.1.24 |enviadas por UGAR y otros) 5. 3 2 mayo - sel
TOTALES 85 41 L5
Efaborado por Rocio Robles Pégina 11 08/05/2012




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS

DEPENDENCIA ;
PROGRAMA FUNCIONAL:

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

Direccion Academica
017 Administracin de Justicia

3.1.1 |Requerimiento de Coniratacion de docentes ' faeq. Contrato | ' 19 16 sat nav
31.2 [Requerimientos de pasajes formato anexo 3 47 3 44 sel noy
3.1.3 Requerimientos de viaticos formato anexo 3 47 3 44 sel nov
Requerimienlo de Maleriales de Ensefianza (Fotocopiado, .
. Reg. Materiales
3.1.4 |espiralado con tapa y ¢f lapa) ‘ 4 1 3 sel noy
3.1.5 [Requerimienios de hienes de consume o Gliles ﬁfq' BIEHES 1 sel noy
Requerimiento de Servicio de Terceros por curso - Req. Servicio
{Cuademos, Tapas y Conlratapas, Folders, Certificados y Tercero
3.1.6 |[otros) 4 1 3 set nov
3.1.7 [Requeriniiento de Alguiler de Locales Req. de Alquiler 4 1 3 sat nov
Requerimiento de Servicios de Mensajeria { Servicio de
remision de materiales de ensefianza, cerlificaciones Req. de envios
3.1.8 [enviadas por UGAR y ofros) 4 1 3 sel ney
TOTALES 133 0 14 118
Elaborado por Rocio Rables Pagina 12. 08/05/2012




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
UNIDAD DE GESTION AGADEMICA Y REGISTRUS

. PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

DEPENDENCIA : Direceion Academica
PROGRAMA FUNCIONAL: 017 Administracién de Justicia

3.1.1 |Requerimienio de Contralacion de docenles " Req. Conlrato 18 3 | 45 mayo set
3.1.2 {Requerimisntos de pasajes formato anexo 3 34 g 28 mayo sel
'3.1.3 {Requerimientos de viglicos formato anexo 3 iy 9 28 ! imayo set

Rquenmlenta ds Materlales de Ensefianza (Fotocopiado, Req, Materiales _
3.1.4 Jespiralado con tapa y ¢/ lapa) 4 1 3 mayo set
Rey. Bienes ]
3.1.5 |Reguerimienios de bienes de consumo o Gliles Consumo T 4 _ 1 3 | mayo set

(Cuadernos, Tapas y Confratapas, Folders, Cerfificados y Req. Servicio
3.1.6. olrog) Tercero 4 | 1 3 ‘ mayo salt

Redq. de Alquiler

3.1.7 |Requerimiento de Alquiler e Locales 4 1 3 ‘ mayo set
Reguetimienlo de Servicios de Mensajeria ( Servicio de o
remision de maleiiales de ensefianza, certificaciones Reg. de-envios :
3.1.8 |enviadas por UGAR y olres) : 4 I ' maya set ol
X Dl

TOTALES 112 2 8 | o

TR
LR S
08/05/2012

Elaborado por Roclo Robles Pdgina 13




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS ' , '

PLAN OPERATIVQ INSTITUCIONAL 2012 . | .

DEPENDENCIA : ' Direccion Academica
PROGRAMA FUNGIONAL.: M7 Administracion de Justicia

3.1.1 {Reguerimiento de Contratacion de docentes Req, Conirale 14 4 8 2 maye nov
3.1.2 |Requedimienlos de pasajes formato anexo 3 27 8 15 4 mayo noy
3.1.3 (Reguerimientos de vialicos formato anexe 3 27 ' 8 15 | 4 mayo nov
Requerimiento de Materiales de Ensefianza (Fotocopiado, Red. Materiales
3.1.4 |espiratade con tapa y ¢f lapa) 4 5 3 1 mayo nov
Req. Bienes
3.1.5 [Requerimientos de bienes de consumo o ttiles _ Consumo 5 _ ' 1 K B 1. mayo nov
(Guadernos, Tapas y Conlratapas, Folders, Certificados y Req. Servicio
3.1.6 |ofros) Tercero .5 1 3 1 mayo nov
3.1.7 |Requerimiento de Alquiter de Locales , Red. de Alquiler 3 Ty, 1 1 mayo foy
Requerimiento de Servicios de Mensajeria { Servicio de .
remision de maleriales de ensefianza, cerlificasiones Rea. de envios
3.1.8 |enviadas por UGAR y olras) : 5 : (. 3 1 mayo nov
TOTALES 84 25 51 15
Elaborado por Racfo Robles Pagina 14 08/05/2012




AGADEMIA DE LA MAGISTRATURA
- UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS

DEPENDENCIA :

PLAN OPERATIVQ INSTITUCIONAL 2012

Direceion Academica

PROGRAMA FUNCIONAL: 017 Administracitn de Justicia
3.4.1 |Requerimienlo de Conlralacion de docentes Req. Confrato 12 8 4 set nov
13.1.2 {Requerimientos da pasajes formalo anexo3 | 28 2% 6 sel nov
3.1.3 [Requerimientos de vidticos formato anexo 3 3 i 1 sel nov
Requerimiente de Materiales de Ensefianza (Fotocopiado, Req. Material
3.1.4 jespiralado con tapa y of tapa) €q. Valerlales 3 2 i sal nov
Req. Bienes
3.1.5 [Requerimientos de blenes de consumo o ttiles Consumo 3 2 1 set nov
Requerimiento de Servicio de Terceros por curs? Req. Servicio
(Cuademnos, Tapas y Conlratapas, Folders, Cerfificados y Tercero
3.1.6 jolres}) 3 2 i set nay
3.1.7 |Requerimiento de Alquiler de Locales Req. de Alqui!er 3 2. 1 sef nov
Requerimiento de Servicios de Mensajerfa { Servicio de
remision de maleriales de ensefianza, certificacionss | - Req. de envios
3.1.8 |enviadas por UGAR y atros) 3 2 1 set fov
TOTALES 58 0 42 16
Elaborado por Rocie Robles Pagina 15 08/05/2012




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
_UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

e oy

oy

DEPENDENGIA Direccion Academica
PROGRANMA FUNCIONAL: 017 Administracion de Justicia
_Requerimlgnio de Contratacion de docentes Req. Centrato 7 2 3 Z julia agosfo
.Requerimiento dQ contratacién de Expoéit‘ores exlranjeros | -Reci. Contrato 35 10 15 10
Requerimientos de pasajes internacionales - " formato anexo 3 15 10. 15 10 julio agosio
Requerimientos de paséjes nacionales formalo anexo 3 g5 15. 52 28 .
Re‘querfmienios de vialicos y alcjamiento forinato anexo 3 a5 15 57 28 julio agosto
espiralado con tapa y ¢ tapa) Req. Materiales 7 2 3 z julio agosfo
6.1.7 |Requerimientos de bienes de consumo o Giiles ﬁfjnf'i'fa 7 7 3 2 Julio agosto
6.1.8_|(Guadernos, Tapas y Contralapas, Folders, Cerfificatos y “Eﬂ:‘_ SR 7 7 3 2 julio agosto
6.1.9 [Requetimiento de Alquiler de Locales Req. de Alquiler ] 0 0 0 jutio agosto
6.1.10 |remision de maleriales de ensefianza, certificaciones _ Req. de envios 7 2 3 2 lufio agosto
TOTALES 205 80 149 86
Elaborado por Rocio Robles Pdgina 20 08/05/2012




0 f SR S A P T TP S A ‘ |
ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA | - |
UNIDAD DE GESTION ACADEMICA Y REGISTROS : ‘ ' l

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012 | *

DEPENDENCI‘A : Direccion Academica
PROGRAMA FUNCIONAL: : 017 Administracion de Justicia , . ‘

‘8.1.1, Req: De Contratos 7 i Req. Gontraly 34 34 Bl _ ' mayo - dic
TOTALES 4|

! N i .-‘ . e f -.' : 1%57 i Lo i ‘

16.1.1. |Req. De Pasafes Rey. Conirat 3 3 3 mayo dic

6.1.2. |Req. De Vidticos Req. Contrato 9 ' 3 I mayo dic
' TOTALES 18 6 ] & \
| 3
|
Elaborado por Rocio Robles | Pagina 21 08/05/2012
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA )
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

PROGRAMA DE ACTIVIDADES
DEPENDENCIA ¢ Direcclon Academica

PROGRAMA FUNCIONAL 017 Adminislracin de Justicia
g o b

1 Requerimiento de Vialicos y Pasajes {ara Docentes; Personal od . ‘
Apoyo y funcionarlus) formato anexo 3 | ¢ i] 0. 0 0 ENERQ [ FEBRERC| PROFA
2 Requerimiento de Contrafacién (Docentes, consullores) Reg. Contralo 44 44 I3 0 0 ENERQO | FEBRERQ PROFA.
Requerimlento Contratacidn (Tuler facilitador, Especlalista en _ -
3 Procesos y Personal de Apoys) Req. Conlraio 1 1 0| 0 0 ENERO | FEBRERO PROFA
A Requerimiento de Materfales de Enseianza (Folocopiad, Req. Material _ .
espiralado con tapa y of tapa) &g Maerlales | 6 9 0o 1 9 ENERO | FEBRERD |  PROFA
Requeritniento de Bienes de Consuimo por médulo o curso .
. . . . Req. Bienes
5 [({Toner, Papel Bord, Fichas opticas, Lapices, Bidones de Consumo
Agua,Papel loalla/ Wgiénico, Vasos, Jabn, Olros) -1 1. 0 0 g ENERO | FEBRERO PROFA
Requerimiento de Serviclo de Servicto te Terceros por médulo Rea. Seniclo
G [o curso (Cuademos, Tapas y Contratapas, Folders, Cortificados ¥ {Tl-ércero _
ofros} 1 1 0 0 ] ENERO § FEBRERQ PROFA
Reqtterimiento de Alquller de Locales y Equipos por médule o ; . “
"lourso Rea. de Mlauler |y | g 0 0 0 | ENERO | FEBRERO|  PROFA
8 Requerimiento de Servicios de Comunicacion ( Linea RDS! para Reg, da
videoconferencia) Comupnicacion 0 0 0 . 0 ) ENERO | FEBRERQ
Requerimiento de Servicios de Mensajerfa { Servicio de remisién - '
e 9 de malari s : Req. Mensajeria
R _ naleriales de ensefianza y olros) i} 0 6 { 0 0 ENERO | FEBRERC|  PROFA
AT g _ | _ TOTALES | 53 | 53 o | o 0
- A IMETA PRESUPUESTAL , PERSONAS 225
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
PLAN OPERATIVO INSTITUC IONAL 2012 ‘ o
PROGRAMA DE ACTIVIDADES
DEPENDENCIA ; Diraccion Academica

PROGRAMA FUNCIONAL 017 Admlnistracion de Juslicia

AT s e
1 Requerlmiento de Vidticos y Pasales (para Docentes, Personal dd . :
Apoyo y funcionarios) - fomato anexo3 | 0 0 0B 0 MARZO | MARZO PROFA
2 Requerimiento de Contratacion (Docenles, cansullores) . Req. Confralo 24 24 1 0 0 0 MARZO | MARZO PROFA
Requerimiento Gontratacian (Tutor facilitador, Especialista en : ‘ )
3 {Provesos ¥ Personal de Apoyo) Req.Contialo | 1 | 1 | o | o 0 | MARZO | MARZO |  PROFA
Requerlmiento de Materiales de Ehsefianza (Fotocopiad, -
4 espiralado con tapa y o tapa) Req. Maleriales | o : o | o 0 | MARZO | MARZO | PROFA
Requerimiento de Bienes de Consurio por médulo o curso Red. Bi :
o - . eq. Bienes :
3 {{Toner, Papel Bond, Fichas dpticas, Lapices, Bidones de Consumo :
Agua,Papel loallaf higignico, Vasos, Jaban, Otros) 0 0. 0. 0 0 MARZG | MARZO PROFA I
Requerimiento de-Serviclo do Serviclo de Terceros por médulo Req. Serviclo ' ?
6 |o curso (Cuademos, Tapas ¥ Conlratapas, Folders, Cerlificados y ?émem : . -i
otios) : : ' 1 1 0 0 0 MARZO | MARZO |  PRORA |
Requeerimiento de Alquiler de Locales ¥ Equlpos por médulo o . o . H
"eurso Fea. do Aauler | 1 0 0 | o | marzo| MaRzO | PROFA
8 Requerimiento de Servitios de Comunicaclon ( Linea RDSI para Req. de o
videcconferencia) ‘ Cosmunicacion 0 i a 0 0 MARZD | MARZO
9 Reguerimiento de Serviclos de Mensajerfa ( Servicio de remisién Red. Menssiart . : :
de matetiales de ensefianza y ofros} &0 Mensajeria 0 0 0 | 0 0 MARZO | MARZQ FROFA ] _ i
TOTALES 32 32 0 13 ) 0 ‘ ‘ :
META PRESUPUESTAL ‘ PERSONAS 142 '
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

DEPENDENCIA ;
PROGRAMA FUNCIGNL

g:‘i i

S rr—

L

PLAN OFERATIVO INSTITUCIONAL 2012
PROGRAMA DE AGTIVIDADES

Diraccion Academics
017, Admini

i i R %
’ Requerimiento de Viaticos y Pasajes (para Docentes, Personal da . \
Apoyo y funcionarios) ' formalo anexo3 | 0 0 Vi 0 [ 0 JUNIO | JULIO PROFA
2 Requerimiento de Confratacton {Docentes, consultores) Ret). Coniralo 8 | 0 | 8 0} o0 JUNIO JULIO - PROFA
Requerimiento Contratacién (Tutor facilitador, Especialista en ’ '
3 |Procesos y Personal de Apoyo) ReqConralo | 0 | 0 | o 0 0 JUNIO | JULO | PROFA
Requerimiento de Materiales de Ensefianza {Folgcopiado, Req. Material s : ) i ' B
4 espiralado con {apa y ¢/ lapa) &9 ¢ . 1 ] 1 _ ] 0 JUNIQ JULIO PROFA
Requerimiento de Blenes de Consumo per médulo o curso Req. Bienas
5 |{Toner, Papef Bond, Fichas épticas, Lapices, Bidenes de Cg;wumc
Agua,Papel toalla/ higiénico, Vasos, Jabon, Olros) ; 4 ] 1 0 i 0 JUNIO JULIO PROFA
Requerlmfanld de Servicio de Serviclo de Terceros por moduio L .
- - " Req. Servicio
6 [0 curse (Cuadernos, Tapas y Contratapas, Folders, Certificados y Teicero _
-[otros) 7 ‘ ' 1 9 ( 1 ] 0 JUNIO JULIO FROFA
Requerimiento de Alquiler de Locales y Equipos por médulo o , _ _
" leurso | Req.defiquier | g 1 g | 0 | o 0 ] Juno | Juo | PROFA
8 Requerimiento de Serviclos de Comunicacién ( Linea RDSI para Rex. de. '
videoconferencia) Comunicacion LS S 0 - 0 0 JUNIO JULIO PROFA
9 Requerimiento de Serviclos de Mensajeria ( Servicio de remision Req. Mensaieri ' '
de materiaies de ensefianza ¥ clrog) eq. Mensajeria 0 - b 0 n ‘ 0 JUNIO JULIO PROFA"
— TOTALES 11 o 11 0
L RRESUPUESTAL PERSONAS 50 - 60 N
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA .
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012
PROGRAMA DE ACTIVIDADES

DEPENDENCIA ;
PROGRAMA FUNCIONAL

5 i

centes, Persorial de

Requerlmiento de Viaticos y Pasajes (para Do

1 Apoyo y funcionarios) formato anexo 3 0 0 0 0 0 OCTUBRE | NOVIEMBRE | PROFA

2 Requerimiento de Gontratacion (Docentes, consultores) Req. Gontrato 8 0 0 0 8 CCTUBRE | NOVIEMBRE PROFA - _
Requerimiente Contratacion (Tulor facilitador, Especialista-en : '

? [Procesos y Personal de Avoyo) | Reg.Contrato | 0 | 0 0 0 0| OCTUBRE | NOVIEMBRE |  PROFA

4 Requerimiento de Materiales de Ensefianza (Folocopiado, Re M.ateriaies : ' |
espiralade con tapa y ¢/ tapa) e 1 0 [ 0 0 1 OCTUBRE | NOVIEMBRE PROFA

Requerimiento de Bienes de Consumo por médule o curso ' ‘ ' o

5 [(Toner, Papel Bend, Fichas dplicas, Lapices, Bidones de RSE}ISL?ES
Agua,Papsl toalta/ higiénico, Vasus, Jabdn, Olros} 1 0. 0 0 1 OCTUBRE | NOVIEMBERE PROFA
Requerimiento de Setvicio de Servicio de Terceros pbr médulo -
. o Req. Servicio
6 o curso (Cuadernos, Tapas y Conlratapas, Folders, Ceriificados y Tercero
otros} 1 0 ] H 1 OCTUBRE | NOVIEMBRE PROFA

Requerimiento de Alguiler de Locales y Equipos por médulo o

e | feurso Req.deflauller | g 1 g 1 g 0 0 | OCTUBRE | NOVIEMBRE |  PROFA
£ bA JL% Requerimiento de Servicios de Comunicacién ( Linea RDS! para | Reg. de :
vidsoconferencia) Comunicacien | & | 0 0 0 . 0 | OCTUBRE | NOVIEMBRE |  PROFA
Requerimiento de Bervicies de Mensajeria { Servicio de remisisn . ‘ |
e materiales de ensefianza y otros) Req. Menszjeria 0 1] 0. 0 0 OCTUBRE | NOVIEMBRE PROFA
TOTALES 11 0 0 0 1
PERSONAS 50 . B0

Schv/ i
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA o
PLAN OFERATIVO INSTITUCIONAL 20112
PROGRAMA DE ACTIVIDADES

DEPENDENCIA : , Direccion Academica
PROGRAMA FUNCIONAL 017 Administracion de Justicia L | ‘ , S

’ Reguerimiento de Vidlicos y Pasajes (para Docentes, Personal
de Apoyo y funcionarios) formato anexo 3 | 0 0 | 0 0 0 JULID | AGOSTO PROFA
2 Requerimiento de Contratacién (Docentes, consuliores) Req. Contrata 5 o | o0 5 0 JULIO AGOSTO PROFA !
Requerimiento Contratacion (Tutor Tacilitador, Especialista en , ' ! i
? {Procesas y Personal de Apoyo) o Reg.Contrslo | 0 | 0 | 0 0 0 | JULlo | AGOSTO | PROFA
4 Requerimiento de Materiales de Enseilanza (Folocoplado, Req. Materiales ' : E
espiralado con tapa y o tapa) " 110 0 0 | JUlo | AGOSTO | PROFA
‘ 5 Requerimiento de Bienes de Consuma por médulo o curso  {  Renq, Bienes
{Toner, Papel Bond, Fichas Gpticas, Lapices, Bldones ds Consumo
Agua,Papel toallaf higiénico, Vasus, Jabon, Qtros) 1] 0 0o | 1 0 JULIO AGOSTO FROFA
Requerimiento de Serviclo de Serviclo de Terceros por . ‘
. Req. Servicio
& |médulo o curso (Cuademos, Tapas y Conlratapas, Folders, Tercero .
Certificados y olros} 110 0 1T 0 JULIO | AGOSTO PROFA
Requerimiento de Alguiter de Locales y Equipos por médulo o ‘ Mt
"o curso . Req. de Alauler | 9 0 0 0 JLo | Asosto | ProFA | : !
g Requetimiento de Servicios de Comunicacién { Linea RDS Req. de '
> para videoconferencia) Comunicacion | 0 o 0 0 0 | JUL0 | AGOSTO | PROFA ' P
B bﬁ“\o / Requerimiento de Serviclos de Mensajerta ( Servicio de : ‘
#:_—;% ¥ remision de materiales de ensefianza y olros) Req. Menssjoria : _ 0 0 ¢ JULIO AGOSTO PROFA
' TOTALES 8 0 D 8
PERSONAS 30 . 30 ,'
Schy/ {




AGADEMIA DE LA MAGISTRATURA

DEPENDENCIA ;
PROGRAMA FUNCIONAL

-

£ F
£ _
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Y

PLAN OPERATIVO INSTITUGIONAL 2012
PROGRAMA DE ACTIVIDADES -

Direccion Academ

ica

——y

Réquerinﬁento de Viatico y Pa-éajes (para Doéenles, Personal .
de Apoyo y funcionarios) formato anexo 3 | 0 0 0 0 0 | OCTUBRE | NOVIEMBRE |  PROFA
Retjuerimiento de Contratacion (Docentes, consullores) Req. Contralo 5 0 0 0 5 QCTUBRE NOVIEMBRE . PROFA
Requerimiento Contratacion (Tulor facilitador, Especialista en
Procesos y Personal de Apoyo) Req. Contrato | 0 0 0 0 0 | OCTUBRE | NOVIEMBRE |  PROFA
Requerimiento de Materiales de Ensefianza (Folocopiado, Req. Materiales
espiralado con lapa y o tapa) o red 110 0 0 1 | OGTUBRE | NOVIEMBRE |  PROFA
Requerimiento de Bienes de Consumo por médulo o curso .
" ‘ . . . . . Req. Blenes
3 [{Toner, Papel Bond, Fichas dpticas, Lapices, Bidones de Consuimo
Agua Papel toalla/ higiénico, Vasos, Jabon, Otros) 1 0 0 0 1 QCTUBRE | NOVIEMBRE PROFA
Requerimiento de Servicio de Servicio de Terceros por iy ' '
, - Req. Servicio
madulo o curso (Cuademes, Tapas y Condralapas, Folders, Tercero
Certificados y otros) 1 0 0 9 1 OCTUBRE | NOVIEMBRE PROFA
Requerlmiento de Alquiler de Locales y Equipos por méduio Req. de AlaL
0 curso | PER AU g g 0 0 D | OCTUBRE | NOVIEMBRE|  PROFA
Requerimiente de Servicios de Comunicacién ( Linea RDS Req, de
| para videoconferencla) 7 Cormunicacion 0 0 0 ¢ 0 OCTUBRE | NOVIEMBRE FRCFA
Requerimiento de Serviciod de Mensajeria { Servicio de Req. Mensaieri _
|remision de maleriales de ensefianza y ofros) 89 Mensajeria | 0 0 OCTUBRE | NOVIEMBRE |  PROFA -
S | TOTALES 8 0 0, 0 8
*|META PREBUPUESTAL PERSONAS 30 30




e ey et 3 U
- f ; b : K
i b :

ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA :

* . PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012 . ' 5 .

PROGRAMA DE ACTIVIDADES a i \

DEPENDENCIA ; Dirsecion Académica

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE - Programa de Foimacion de Asgirantes (PROFA} ‘r

PROGRAMA FUNCIONAL ) 017 Adninistraciés de Justicia ‘ 1 :

e e R _ = i =l : '
1 [Requarimiento de Pasajes Asreos {para Docenles} Jormato anexo 3 72 0 . 50 22 G abril agosle _ PROFA
1| Requerimiento de Pasajes Terrestres (para Docentes) formato anexo3 | 15 0 1. 4 0 abil agosio PROFA : ‘ <
2 Requerimlanto de Pasajes Aereos(para personat PROFA) formalo anexo 3 12 0 & | 8 I agosio PROFA
2 Requerimtento de Pasajes Terrestres (para Parsonal PROFA) formalo.anexo 3 0 0 5 ' 4 0 abril zgosto PROFA 1
3 |Requeriméento de Pasajes y Viaticos (Personal PROFA) formaloanexod | 22 ) 8 5 0 abrl aguslo PROFA ' i :
4 |Requerhriento Contratacién (Personal CAS) * Req. Conlralo 0 0 ) ) 0 abfil agosto PROFA ‘
5 {Requerimiento de Contrataclén {Asiganiura 7} . Req, Contralo ¥ 0 T a 0 abril agosto PROFA : j
' : i
6 [Requerimiento da Coniratacién (Asigantura 8) Req. Contrato 12 o 13 0 ) abril agosto PROFA . . r I
7 Requerir'nienlo e Confratacion (Asigantura g} Req. Conlrato 13 1} 1] 13 0 abri agosto PROFA ’ ‘ r
8/ [Requerimients de Contratacién (Asigartura 10) Rsq. Con[ra.!() 11 0 0 i3 0 abil agosto PROFA. L '
9 |Requerimiento de Contratacisn (Asigantura 11) Req. Contralo 13 0 a 13 0 abil agoslo PROFA [
0 Requerimiznto Contratacian (Tutor Coordinador y Tulor facilitador) -
‘| Req.Coplrato | o 0l o 0 0 abril agosle | PROFA i 1
i Renuetmiente de Materfales de Ensefianza {Folocoplado, Req. Maleria ) : , _
espiralado con tapa y of tapa) - e Materiales 1 0 1 9 | o0 abril agosto PROFA
Requerimiento de Bienes da Consumio por mudulo 0 Eurso Req. Bit ' : !
12 {(Toner, Papel Bond, Fichas oplicas, Lapices, Blddnas de Agua,Papel ﬁgp {L?:es
loallaf higiénico, Vasos, Jabcn, Otros) ;. ~onsuimo 1 0 i -0 Q abril agosto PROFA
Reyuerimianto de, Alyuflar de Focales y Eqmpﬁs por médulo o : . E
M ourso Req.de Aluler | o § o 0 abril agosta PROFA

1 ' Schvf ' ok




DEPENGENCIA : Direccion Académica

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE : Plograma de Formacion de Aspiranes (PROFA) l ‘ I
PROGRAMA FUNCIDNA). 017 Administration de Justicia
R e 2 T
i
4 [Requerimiento de Servicios Diveros{ Acondicionamiento e Re.q' de ,
Ingtalacion de archivercs) Acondlmoﬁ‘amemto 1 0 1 0 0. abril agosle PROFA
Requerimiento de Contratacion Consultor {Flaboracion de .
15 materiales) Req. Contralo [ 0 0. 0 o 0 abri agoslo PROFA :
16 Renuerimiento de Contratacion Consultor (Especialistas para e : : ] '
ratamiento didaclice de matesiates) ' _Req.Conlrate | 0 0 0 0 0 abril | agosto PROFA
17 Requerimlento de Servictos de Comunleacion { Linea RDS! para Req. de ‘
videoconferencia) Comunicacion I 0 0 G | abrl agosto PROFA
18 JRequerimiento de Maquinarias y Equipo{ Requerimelnto de 'M:(:Lihgg:jfsqi?pd : .
compra de Maquinaria y Equipo) : 1 o 1 . .0 . abiil agoslo PROFA
19 Requerimiento de Servicios de Mensajeria { Servicio de remisicn Reg. Mensajer ] .
de malerfales de ensefianza y otios) o B 07 3% 0 { abril agosto PROFA
TOTALES 26| 0 | 155 Mo i
[META PRESUPUESTAL PERSONAS | 250 ' - N

,4‘ \
2\
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA ‘
' PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2042

FROGRAMA DE ACTIVIDADES
DEPENDENGIA : Direcclon Académica
PROGRAMA FUNCIONAL

017 Administracién de Justicia

i | Requerimiento Publicacion de Convocatoria {Convocatoria de Reg. Servicio
Concurso Puldico de Maritos XVI Curso PROFA) Tercero marzo abil PROFA
2 [Requerimiento de Mantenimiento de Equipos {Mantenimienfo de|  Req, Servicio
equipos) Tercero marzo abril FROFA.
3 [Requerimlento de Mantenimiento de Edificios estructuras Req. Servicio
(Mantenimiento de Instalaciones Sanitarias) Tercero marzo abril PROFA
4 [Requerimierito de Alcjamlento (Requerimiento de Alojamiento de ~ Req. Sarviclo
I Censuilor Especialista gue consolidara Examen PROFA) Tercero marzc abril PROFA
¢ Requerimiente de Contratacidn {Especialisias, slaboracitn
. 5 |balolario de pregunlas, especialista para consolidadr el examen ¥
¥ 3 especialista para e procesamisnlo de fichas oplicas)) Req, Conlralo marzo abril PROFA
% EH / Requerimisnto de Contratacién [Persenal para vigilancia y '
R & cuidado de aulas) Reaq. Conlralo marzo abrit PROFA
‘ ‘ RESUlIeonss a8
7 |Requerimiento de Resolucién de encarga (Gaslos varios) encargo marzo abril PROFA
Requerimiento de Bienes de Consumo por médule o ctirso .
L . . . - Req. Bienes
8 |(Toner, Pape! Bond, Fichas 6pticas, Lapices, Bidones de Consumo
Agua,Papel loaial higiénico, Vasos, Jabdn, Otros) marzo abril PROFA
Requerfmiento de Textiles y acabados (edradonas ¥ juegos de e
sabanasg) Req. Textlles marzo abrit PROFA




R

ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

DEPENDENCIA :
PROGRAMA FUNCIONAL

10 JRequerimiento de Pasajes y Viaticos {Para Personal AMAG, que

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

PROGRAMA DE ACTIVIDADES

Direccion Académica
017 Adminislracitn de

viajara a las sedes para el proceso de admision y Consejeros) formato anexo 3 | ".29. 0 28 0 0 marzc abril PROFA
Requerimiento de Alquiter de Locales y Equipos fara el proceso| N
"o admision) Req, de Aluler ||, 3 0 ¢ | mazo | abri PROFA

i

Requerimlento de Serviclo Notarlal (Notarics en Lima y Sedes)

Requerimiento Contrataci6n {Personal CAS) Requerimiento de-

Reg. Setvicio
Tercero:

PROFA

13 Confralacion y /o adenda e Asislenie Administrativo Req de contrato 2 1 ot D 0 enero diciembre PRCFA
" Rquigrirnlgnln de Conltratacion v/o aderda de Asislenie . N
AAdministralivo Req de conlrate 1 1 0 0 [ enere diciembre PROFA
Elaboragién de Constancias constancias 494 | 344 50 a0 80 |- enero | diclembre PROFA
Efaboracion de Conformidades Conformidades - | 199 | 49 50 50 50 enero " | diclambre PROFA
| Elahoracion ds Informas informes | 462 | 102 120 120 120 enero | diciembre PROFA
Elaboracion de Resoluciones Rescluciones 34 4 10 10 10 anaro | diciembre PROFA
Efaboracion de Memorandum Memorandwn 59 14 15 15 15 enero diciambre FROFA
Elaboracion de Carlas Cartas 436 | 36 150 160 150. enerc | diciembre PROFA
Elaboracion de Proveidos Cocidinacion General de Cursos Proveitlos 17| 8 30. 30 30 engro | diclembre PROFA
Efaboracion de Proveidos de lramile PROFA . Proveidos 2460 | 960 500 500 500 enero | diciembre FROFA
Requerlmiento de Pasajes (para Docenles) formatoanexod | 219 | 0 54 - 101 64 marzo | diciembre PROFA
Requerintiento de Pasajes (para Tulores Academicos) formato anexo 3 0 0 0 0 o marzo diclernhra PROFA
Requerfmiento de Pasajes y Viaticas {Personal PROFA) formato anexo 3 2 0 9 4 8 abril abil PROFA
Requerfmiento da Contratacion (Talleres) Req. Contrato 45 0 30 4} 15 1 ‘mayo mayo PROFA
Requerimiente de Contratacion (Asigantura 1) Req. Conlraio 15 0 15 0 0 mayo maya PROEA
Requeriimiento de Contratacidn {Asigantura 2) “Ren. Contrato 15 0 0 15 1] mayo junio PROFA

Schv/




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

DEPENDENCIA ¢
PROGRAMA FUNCICHNAL

PLAN OPERATIO INSTITUCIONAL 2012

PROGRAMA DE ACTIVIDADES

Direccion Académica
017 Administracion de Jusiicia

g -

29 [Requerimiento de Conlratacidn (Asigantura 3) Req. Contialo 15 i 0 15 0. | junio julle FROFA
30 [Requerimiento de Gontrataclén {Asigantura 4) Req. Contralo Pl 0 0 21 3] judie julio PROFA
31 |Requerimiento de Contrataglén {Asigantura 5) Reg. Contrate | 2 0 ] 21 0 julio agosto PROFA,
42 |Requerimiento de Contratacidn {Asigantura 8) Reg. Confralo 15 0 0 G 15 | agoslo agosto PROFA
R Requerimiento de Contrataclén {Asiganiura 7) Req. Contrato 15 0 0 0 16 setiembre) oclubre PROFA
34 |Requerlmiento de Contratacion {Asigantura 8) Req. Conlrato 21 ] 0 0 21 oclubre | noviembre PROFA
35 |Requerimlento de Contratacién (Asiganiura 9) Req. Confrato 2 2 0 0 21 'm_lviembre diciembre PROFA
Requerimiento de Materiales de Ensefianza (Folocopiado, - . N
% lespiratado con tapary of tap) foa Meterises | 45 1 g § 8. 0 | mazo | diiembre PROFA
Requerimiento de Bienes de Consumo por mddulo o curse Re Sienes
37 |(Torer, Papel Bond, Fichas dpticas, Laplces, Bidones de Cgﬁsurﬁo
Agua,Papel loallal higiériico, Vasos, Jabon, Olros) : 1 0 1 ) 0 marzo | diclembre | . PROFA
; ‘ . Req. Servicie
Requerimlenio de Serviclo de Terceros por madulo o cursg Tercaro .
(Cuademos, Tapas y Conlratapas, Folders, Cerlificados ¥ ofros) 2 0 2 1] o marzo | diciambre PROFA
Requerimients de Alquiler de Localss y Egulpos por médulo o o
curso Req. de Aqu.ler 7 0 7 il 0 marzo | diciembre PROFA
. . Req. de
Requerimiento de Servicios Diveros{ Acondiclonamiento e ' Acondicionameinto
instatacion de archiveros) : 0 0 0 0 0 marzo | diclembre PROFA
Requerimiento de Contratacién Consultor {Elaboracion de
materiales) Rey. Contrato 0 0 0 0 0 marzo mayo " PROFA
Requerimianto de Contratacion Consultor (Especiglistas para el ‘ -
lratamiento didaclico de materiales) Req. Contralo, 0 0 o 0 0 marzo mayc PROFA
Requerimiento de Mohiliario{ Requerimeinto de compra de 1 sofa Miegh;?;npg ?: o
|cama de 02 plazas) _ ¢ yEap B 0 1 D 0 marzo | diciembre PROFA

L LA,
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA - o .
‘ PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012 - ‘ ‘_
PROGRAMA DE ACTIVIDADES . o £
DEPENDENCIA : | Direction Académica \ ' | i

PROGRAMA FUNCIONAL

5

a4 Requenmiento de Servicios de Mensajeria ( Servicio de remisian Reg. Mensajeria _ : :
de maleriales de ensefianza y olros) ' 130 10 40 _ A 40 marze | diciembre PROFA
TOTALES 5013 | 1602 | 1139 1148 1124
[META PRESUPUESTAL PERSONAS 500
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PRGGRAMAC ON ANUAL POR TRIMESTRE

STITUCIONAL ANO FISCAL 2012

UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
PROGRAMA FUNCIONAL 006 GESTION
. ; e PERIODO DE
; . PROGRAMACION TRIMESTRAL .
UNIDAD DE META ) EJECUCION
ACTIVIDADES ] OBSE TONES
MEDIDA | ANUAL [~ —————— - RYACION
| Trithestre | 1 Tiiméstre .ill'ﬁri.mgstra .W Trimestre INICIO | TERMING
1 |Ptanificacién de aclividades de gdestidn adminitrativa Planific. 1 1 0 o 0 ENERO DICIEMBRE
2 |Elabora y evalua la ejeucion del POl de la AMAG Evatuacitn 4 1 1 1 - ENERO DICIEMBRE
3 Dirige y superviga la formulacion  del proyecta de Supervisién 1 0 4 o 0 ENERO DICIEMBRE
prasupuesto
4 1Dliige y supervisa la ejeecucian presupueslal Supervlsion 1 o 1 0 0 ENERO DICIEMBRE
5 E_Iabura informacién  sobre efecuclon presupuestal v, Informes 24 5 6 5 8 ENERQ DICIEMBRE
financiera '
8 Rerrenda diplomas y menclones . Expide conslancias yl Flimas 7000 1600 2000 2000 2000 ENERO DICIEMBRE
cerlificados .
7 Supervisa las operaciones financieras, logilicas y de Supervisién 42 3 3 3 3 * lENERO DICIEMBRE
personal
B |Revisa suscribe‘ ordenas de compras y serviclos Firmas 1000 180 350 150 350 ENERO DICIEMBRE
Revisa y suscrrbe cheques para el pago de servicios ¥
9 adqulsiciones Firmas 1000 150 350 150 350 ENERO HCIEMBRE
10 [Supervisa el sistema Informético de ja AMAG Supervision 12 3 3 3 - 3 ENERC DICIEMBRE
1" Promusve y apoya Iz capacialacién ¥ el desarrollo del Apoyo 8 a 2 2 2 ENERO DICIEMBRE
personal
12 |Autorizaclones vailas y olros presentados por el personal  {Autarizacion 1748 437 437 437 437 EMERO DICIEMBRE
13 |Custedia y publicidad de resoluclones Suparvislén 12 3 3 3 3 ENERO DICIEMBRE
14 |Representacion de la Institucidn por delegacidn Representacion- 6 1 2 1 2 - IENERO DICIEMBRE
15 Supervision y conirof de aclividades de manlenimiento ¥y Supervisién 12 a 3 3 3 ENERO DICIEMBRE
reparaciin ] .
16 |Eslablecer los servicios de sequridad Supervision 12 3 3 3 3 ENERC DICIEMBRE
Propone los representanrtes de los  Comités  de .
17 Adguisiclones Supervislén 12 3 3 3 3 ENERO  |DICIEMBRE
Control def uso y segundad de Inforimacién en los recursas .
18 oformaticos Supervision 12 3 3 3 3 ENERQ  |DICIEMBRE
TOTALES|GESTION 10,877 1,769 3171 2,168 3,189 ENERG BICIEMBRE
META PRESUPUESTALIACCION 10,877 1,769 3,171 2,768 3189 ENERD DICIEMBRE
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Academia de Ia Magistratura
Oftcina dr Contabilidad y Finanzas

INFORME N° 060-2012-AMAG/SA-FIN

A _ s S Mignel Angel Stercchi Brivio

Secretario Administrativ

ASUNTO : POI 2012

REFERENCIA  : Correo shstronico MM.S

Tnforme N° 031-2012-AMAG-SAFIN

FECFIA : Lima, 17 de febrero del 2012

ACADEMEA DE 1A MEAGISTRATIIRA.

Secroteria Adminigtrativa

Me dirfjo a usted en atencién a lo solicitado ‘mediante el documento citado en la
referencia, parz o cual se remiite de los formaios del POl 2012 del Area de
Contablilidad y estda Sub Direccién, gue se han adecuado al nusvo formato e
instrucciones que nos fue enviado via correo slectrénics pot el Sr. Miion Mufioz, £
Area de Presupuesto Io entregara directamenie y Tesoreria el dia lunes por estar de

permiso para atencion médica.

Sub Direccién de Contabilidad y Finanzas
Contabilidad: Informe N° 031-201 1-AMAG-CONT,

Ateritamerita, _




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL. 2012
PROGRAMA DE ACTIVIDADES
¢ Sub-Direccidn de Contabilidad y Finanzas

FORMATO N° 1°

PROGRAMA FUNCIONAL . 006 Gastlén Administrativa
PROGRAMACION PERIODC DE EJECUCION
N ACTIVIDADES UNIDAD DE META PROGRAMACION MENSUAL QOBSERVACIONES
INICIO TERMIN®D
MEDEDA ANUAL § ) rormesrre im TRIMESTRE( 11 TRIMESTRE [ IV TRIMESTRE
Acclones relacionadas a la direcclén, coordinacién y ejecucién
del procesn, presupuestario, contable y financiero
Supervisar las labores del persoanl
Planifica, Dirige ¥ Coordina la aplicaciés de las Mormas y
1. |procedimientos téenicos raferente a los Sisierna administrativos de ACCION 4] Enero Diciembra  [Continua no cunatificabla
Presupuesto, Contabilidad y Tesoretia.
I3 Dlmge y Cour'ch'na [a.ejecucmn ¥ desarrollo de las. ::lct[\»'!dades cle_ tos ACCION o Erro Diclerbra | Gontinua no cunatificabis
Sistetna Administralivos de Presupuesto,-Contabilidad y lesoreria
3. {Dirige y Supervisa el Sistemna Contable y la Ejecucién Presupuestal ACCION 0 Enerc Diciembre, {Continuz no cunatificable
4. Coorditia la Forinulacidn, programacion y teprogramacién del ACCION 0 Enero Diclemnbre | Continua no cunatificabls
| Presinussio
-, . ia en funcién a requerimisntos, increments
Controla y Suscribe los decurment nites tentan ) continuz, var q X
5. ¥ yuser o3¢ nettos fuentes que sustentan los ingresos y ROCUMENTOS | 16000 3500 4000 3500 4000 Enero Diclambre 1o disminucién  de  acfvidades administrativas o
Sgreses . académicas :
SN
. G Suscribe los Estados Financiercs, Bstados Presupuestarios y otros miiTmogs
iy documentos oficiales normades por los Sistemas Administrativos de ;ESUP%FEE;tTMg 12 3 3 3 3 Enerp Diclambre  pariddica mensuel., rimesiral y anual
T Presupuesto, Contabilidad y Tesoresia, 08
&
&
. |Emite informes téenicos contables y financieros en el ambito de su cunlinua, verfa e funclén a requerimisntas | incremento
7. competencia ¥ INFORMES 380 g0 90 80 a0 Enera Diciembre [0 disminucisn  de aclividadet  administrativas o
I académicas
Visa les Resoluciones referente a los Sistemas de Presupuesto Tesoreria y . periodica inensualy erfa en funcin 4 requerimieritos, [
8 Coutabilidad ACCION 16 4 4 4 4 Enero Dicigmbre  [incramente o disminucion de aclividades adminfstrativas|
K o acadénticas
Representa a la lnstitueion por Fuaciones propias del Cargo o por y :
9. ., . . L. . ACCION [+ iy s f
delegacion del Secretario Administrative Enero Dlclembre - |Continua na curaifcable
10; Ejerce las funciones de Tesoreriz y Tesurero del Comité de Accion 12 3 . .
“ndininistracion del fondo de Asisteacia y Estimulo de los Trabajadores 3 8 3 Enaro- Diciambre perlidica mensual
TOTALES 16400 3600 4100 3600 4100 Enero Diclembra
META IRESUPUESTAL 16400 I600 4100 3600 4100 Enaro Diclembre
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Academia de la Magistratura o
Oficina de Contabilidad y Finanzas-Presupuesto

INFORME N° 012-2012-AMAG/EIN-PPTO

A : CPC MARINA SANCHEZ LOPE?Z.
‘Sub-Directora de Contabilidad y Finanzas

DE : ECON. MARILU BENITES ZAPANA

Especialista en Presupuesto.

ASUNTO :  Informacion actuaiizada comprendida en el POj 2015,

REFERENCIA : & Memorandum N° 026-2012-AMAG/SA-FIN dal .1SENEEO12.'
b) Informe N° 006-201 2-AMAG/FIN-PPTC de| 04ENE2012.
c) Diréctiva N° 006-201 1-AMAG/SA.

F_ECHA ¢ Lima, 17 de enero de 2012,

- ~ Tengo ef agrado de dirigirme a Ud., en relacién aj documento &) de fa
-referencia, con ia finalidad de remitir adjunto al presente en duplicado, el Pian Operativo institugional
(POl de la Oficina de Presupuesto, de la Sub Direccién de Contabilidad oy Finanzas-
“AMAG, de acuerdo al nuevo formato establa¢ido en la norma sefiglada en la referencia ).

Es cuanto se cumple con informar para los fines que estime conveniente.

Atentamente,




ACADEMIA DE 1A MAGISTRATURA . ’ : : FORMATO 1
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012 , :
PROGRAWVIA DE AGCTIVIDADES
URIDAD ORGANICA RESPONSABLE  Sub-Direccin de Contabilidad y Finanzas - Oficina -da. Presupuesto - Acciones relaclonadas a ia Formulaclén ¥ Programaciéh, Aprobacién, -
Ejecucion y Evaluacidn del Presupuesto Institucional
PROGRAMA FUNCIONAL .t DODS Gestlén
PROGRAMACION: PERiODO DE ETECUCICGN
ACTIVIDADES u : * ) OBSERVACIONES _ .
HEDAD DE META ANUAL I TRIM. | B TRIM. | IMITRIM. IV TRIM INECIO TERMING :
MEDIDA i ‘ i
1- PRUGRAMAR Y FURﬁUMR EL PROCESO PRESUPUESTARID -
INSTITUCIONAL 2012
Revizar fa Informacidn para ko Programanldn y Formulacidn del Presupuesto ~ 2 _ . MAYO Tutta
1 Institucional en base a la Directiva emitida para dicho efecto, X COORDIRACION 2 ) '
Orlentar y coordinar con fag Unkiades Urgdnicas de Ia Institucidn sobre la ) :
t.2  Programacidn y Formulackin dal Prasupueste Insttuclonal en basea la Directival  CODRDINACION 2 - 2 - - HAYQ . wtio
emitida para dicha efecto.
Reafizar las coordinaciones ton I3 Direccidn General daf Presupuesto Publico -

13 DGPP del Ministerla dit Eronomfa y Finanzas - MEF y la AMAG respecto a la ACCIONES 2 - 2 - . ~ Jutie Hwio
prapuesta de la Estructura Funclenal Programitica pars el 2iin 2013 . ¢ .

Remltir a la Subdireccidn de Contabidad y Finanzas la propuesta de (a
Estructura Funclenal Programdtica, donde se ldentifiquen las acclones 2 .

14 ajecitar pars ser aprobada por lag Instanclas respeciivas y Titular de Pliego y INFORMES 2 - 2 - I - JUNIG JUHID i
para emlbir a la Direcclén General del Presupuesto Publico - DGPP del
Ministerio de Economia y Finanzas - MEF.

Realizar las coorginacicnes y tramites para remitir a-la Gireccldn General del
Presumesto Publico « DGPP del Ministerio de Economls y Finanzas - MEF la
fpropuesta de |a AMAG de la Esbuctura Funcional Programdtics, donde se
identifiquen las acriones a ejecutsr aprobado por el Tihar da Fllago.

ACCIONES 2 - | 2 - - JUNIO JuNG

Regfstrar, revisar, habilitar y trasmiit en el Slstema de Administracion de

Financlers - SIAF dal MEF la informacidn presupuestarls de los pastos e ’ ]
L& Ingresos conforme I3 Estructura Funcional Programética de la programacion de! ACCIONES 4 - 4 - - JUHID D :

Prayecto de Presupuesto Instiuclonal de la AMAG aprobado por el Titular de :

Pliego.,

Remitir 8 la Subdirecclén de Contabilidad y Finanzas iz propuesta de la
asignacién de recursos para el Aflg Flsca! 2013 aprobado por la Direccldn
General del Presupuesto Publico - DGPP det Minlsterlo de Economia ¥ Finanzas
MEF.

INFORMES L - 1 - - MO SUNIO




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA X FORMATO 1
PLAN OPERATIVO INSTITUGIONAL 2012 : X :
PROGRAMA DE ACTIVIDADES
UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE . 1 Sub-Direccién de Contahilidad y Finanzag - Ofleina de Presupuesto - Acclones relacionadas & Ia Formulacién y Programacidn, Aprobaclén, i
Ejecuclon y Evalvacién del Prasupuesto Institucional ’ . ' 5 '
PROGRAMA FUNCIONAL 3 D006 Gestlén
PROGRAMACICN PERIODD DE FIECUCION.
ACTIVIDADES MDA DE i - OBSERYACIONES
MEDIDA. META ANUAL I, TRIM, | II' TRIM: | IIKTRIM, 1v TRIM INICIO TERMING
Coordinar y soficitar a la Subdireccldn de Contabilidad ¥ Finanzas el .
1.8 desagregsdo de los recursos asignades para el Afio Flscal 3013 de acuerdo al INFORMES 2 . - 2 - - WHID Lo
cardrter operalive de fa Upidad Eleculora.
Coordinar y solichtar & la Subdireccldn de Contabilidad y Finanzas I&
Infarmackdn relacionada 2 la formulagién ¥ programacién de gastos da la
19 Institucién a nivel plisgo que se sean necesarios asignados para ef Afo Flscal INFORMES 2 - 2 . . o Lo
" 2083, teniende presente los gastos operatlvos ¥ gastos académlcos da fa
AMAG en el marco del Plan Esiratéglco vigente en € caso qua esta. no sea !
remitido por la misma,
Revlsar y evaluar la Informacidn presupustaria 2 niva! de Unidades Orgénicas y
por fuentes de financlamientn para el Proyeco def Presupussto Instltucional . . g Ao
Lio de! Afie Fiscal 2013 ante fa Alte Direccidn ¥ la Direccldn General del INFORMES 3 2 t
Presupuesty Publico - DGPP del MEF,
Courdlnar parmanentemente con ta Subdireccidn da Contabllidad y Finanzas y .
demds Unldedes Orpénlcas, asicomo con & MEF para los efectos da la _ _ IO Lo
1 formular y programacion del Proyecto del Prasupuesto Instituclonal del Afio INFORMES 3 2 1
Flsea! 2013,
Preparar y reviser fa Informacidn presupuestaria a nivel de Programas, : X
LI2  Subprogramas, Adtividadas y Companentes por fientes de financiamlento para INFORMES 2 - 2 % - JuNR o
la etaboracion del Proyecto de) Presupusste Instituclonal def Afio Fiscal 2013,
Revizar y reglstrar la  Informacidn presupuesteria a nivel de Programas,
Subprogramas, Actividades y Companentas por fuentes da finsnclamients en e
b3 hplicativo Infermdtico del MEF para de Ja Formulacisn y Programacién del INFORMES 3 " 2 1 e e
Prespuesto dal afie,
Consolidar - fa  infermacldn  presupuestaria a  nivel  da Programas,
144 Subprogramas, Actividades y Componentes par fuentes de financlamlento ¥ INFORMES 3 - 2 1 - IO nuo
elaborar el Proyerto del Presupuesto Instituclonal dat Afie Flscal 2013,




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE

PROGRAMA FUNCIONAL

¥
H

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

PROGRAMA DE ACTIVIDADES.

scncy

FORMATO 1

Sub-Direccién de Contabllidad y Finanzas - Ofitina de Presirpuestd - Acclones refaclonatdas a Ia Formulaclén y Prograniacidn, 'Aprubatlén;

E_je"cuclén ¥ Evaluacién de! Prasupuesto Instituclonal
0006 Gestlbn

ACYIVIDADES

PROGRAMACION

PERIODO DE EYECUCION

UMIDAD DE

MEBIDA. . META ANUAL - L TRIM. | 1T TRIM. IAI‘ITRIM.

IV TRIM

IHICIO

TERMIND

OHSERVACIONES

1.15

Informar y prasentat 2 fa Subdireceldn de Contabilldad y Finanzas el Proyecto|-

del Presupuesto Instituclonal del Afio Flscal 2013 para su revisidn,
modificaclon, aprobacidn y irémite ante las instancias respactivas.

INFORMES

JuNIT

RilA 1)

1.16

Supervisar los tramites para l2 remisldn de! Proyecto dal Presupuestir
Institucional del Afio Flscal 2013 sprobado parfa  Alia Dlrectldn y presentar
ala Direccion General del Presupuesto Publico - DGFP  del MEE,

ACCIONES 2 - -1 2

JuMio,

o

117

Participar en las reunfones de  sustentacién del Proyecto del Presupuesto
Instituclonal  del Afio Flscal 2013 ante la Alts Dlreceidn y la Direccldn
General del Presupuesto Publico - DGRP del” MEF,

INFORMES ' 2 - - 2

JUHIO

o

1.18

Preparar Informacién adiclenal sokchada ent fas reuntones de sustentaclén del
Proyecto del Presupuesto Institucional: del Afio Flscal 2013 en la Direccldn
General del Presupuesio Piblico - DGPP del MEFR.

INFORMES

JURID

SETIEMBRE

2- APROBAR ¥ PROGRAMAR LOS GASTOS F INGRESOS DEL
PRESUPYESTO INSTITUCIONAL DEL ARO FISCAL 2013

- 24

Proyectar Resolucldn de Aprobaclén det Presupuesto Institucional par el Afio
Flscal 2013 en cumplimients de los dispositives publicados por .3 Dlreeckin
General del Presupueste Piblice - DGPP del MEF en et marco de la norma
presumiestaria,

RESOLUCION . 2 - - -

HoviEMars

DICIEMBRE

22

Informar respecto a la Resolucidn de Aprobacién del Presupuesta Inshhucions!

para el Aflo Flscal 203 acorde con las normas presupuestarias da la Direccidn )

General del Presupueste PbHEC - DGPP def MEF,

RESOLUCION 2 - - -

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

23

Supetvisar la remisidn de fos oficos de fa Resclucldn de Aprobacidn del
Presipuesto instituclonal para el Afo Flseal 2013 a la Comtsidn da
Presupuesto da! Congresa de fa Reptiblica, Contralorls Genaral da la Reptblica y
fa Dlreccidn General de! Presupuesta Puitiica - DGPP dél MEF, :

ACCIOHES

MOVIEMBRE

BICIEMARE




o

ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

PLAN OPERATIVO INSTITUGEONAL 2012
PROGRAMA DE ACTIV[DADES

Gt

Sub-Dlirecclén de Contabilldad y Flnenzas - Oficiia de Presupuesto - Acclones relaclonadas a Ia Formuliclén y Programacién,

FORMATO 1

presupuestarias de la Direccidn General del Presupuesto Publico - DGPP det
MEF,

UNIDAD ORGAMNICA RESPONSABLE . Aprobacidn,
Ejecucion y Evaluacién del Presupuesto Ingtitucfonal
PROGRAMA FUNCIONAL 0006 Gestign
EJECLICION
ACTIVIDADES JNIDAD DE _ ‘ OBSERVACIONES
MEDIDA META ANUAL TERMING :
Sollcikar & la Subdireccidn de ContabRidad  y. Finanas l& Programacidn de
Gastos Anual Mensualizada del Presupusste Instituclanal parg. el Afio Flscal INFORMES 2 [—
2013 a nivel Pllego, para preparar Ja informacién a fa Direccién General dal
Presupuesto Piblico - DGPP del MEF. '
Revisar y coardmar  la Programacién de Gastos Anual Mensualizada del|
Presupuesto Institucional para el Afie Fiscat 2013 a nivel Pllego por Programas y ACCIONES a DICIEMBRE
Fuentes de Finaclameintn de acuerdo & lo aprobadas por ts Direccldn General
del Presupttesto Publico - DGPP del MEF.
Registrar, revléar, hatflitar, tesmitr y sprobacldn  en el Sistema de)
Administracien de Flnanclera - SIAF del MEF la Programacién de Gastos € ACCIONES 4 DICIEMBRE
Ingresos Anuat rada del Presup o Institucianal para el Afie Fiscal
2013 a nivel Pliego por Porgramas y Feertes de Finaclameinta.
Preparar, consolidar @ informar 2 fa Subdireccldn de Contabilidad  y FInanzas
fa Programacidn de Gastos Anual Mensuallzada del Presupuests Instituckinal INEGRMES 4 LICEMARE
para e Afin Fiscal 2013 2 nivel Pllego, adjuntando los Reportes aprobados, a
la Direccidn Ganeral del Presubuesto Publico - DGPP del MEF,
Supervlzar el tramite de (3 remfsidn de lz Programacidn de Gastos Anual
Mer ja del Presup 0 Instituclonsl para el Aflo Fiscal 2013 a nlvel e
Pllego, adjuntande Ibs Repartes aprobadns, a la Direccidn General del ACCIONES 2 SiFIENE
Presupuesto Publico - DGPP def MEF.
MODIFICACION PRESUPUESTARIA DEL
PRESUPUESTD iNSTHUCIONAL DEL ANO FISCAL 2011 - 2012
Analizar y reallzor las Modiflcaciones Presupuestarias a través de Créditos y
dei
Anulatlones del Cuarto Trimestre Affo Flscal 2011 &n el marco de fas noras MODIFICACIONES 24 N




ey

ACADEPMIA DE LA MAGISTRATURA

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE : H

PROGRAMA FUNCIONAL H

sy

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012
PROGRAMA DE ACTIVIDADES

FORMATO 1

Sub-Direccién de Contabllidad y Finanzas - Oficina de Presupuesto - Acclones relacionadas a la Formulacién y Pfogramaciﬁn, Aprobacion,

Ejscucion y Evaluacin del Presupuesto Institicions!
0006 Gestién-

_PROGRAMACIGN

BERIODO DE

EJECUCION

ACTIVIDADES

UHIDAD DE

MEDIDA TRIM,

¥ oMErAAnuAL | g I TRIM,

i1t TRIM.

IVTRIM |

INICIO

TERMING

OBSERVACIONES

Preparar los propuests de las Modiflcaclones Presupuastarlas a2 través de
Créditos y Anulaciones del Cuarto Trimestre Aflo Fiscal 2011 , proyedtar
Resolucidn del Thular del Pliega y remifir copia a la Directidn General del
Presupuesta Pablico - DGPP del MEF. .

12

TFORMES iz 2 3 3

ENERD

EHERD

Registrar, revisar 'y trasmitir hasta v sprobacldn  en el Sistema dé
Adminfstracion  de  Financlera - SIAF  del MEF  las  Modificaciones

3.3 Presupuestarias del Cuarto Trimestre Afio Flscal 2011 en & marco dé las
normas presupuestarlas de ia Direccldén General del Presuptiastn Piblico -
DGPP,

ACCIONES, 26 9 . g i}

ENERT

EMERQ

. Realizar las Modificaclones  Presupuesiarlas a través da [os  Créditos

Supfementarins del Afio Fiscal 2011 de acuerdo a fos incrementos autorizadns;

34 proyecter Resolucidn del Thular del Pilego y remitir copla a fa Comisidn - dg

Presupuesio del Congreso, Contraloris General de la Reptibiica y fa Direceidn
General del Presupueste Pibllce - DGPP del MEF,

MODIFICACICHES 12 2 3 k]

ENERQ

DICIEMERE

Analiza y reallzar las Modificariones Presupuestarlas Mensuales a travds de
Crédites y Anulacionas del Afio Flscal 2012 avtorizaifos, proyectsr Resolucidn
de! Titufar del Pllego y remitir capla a iz Direccidn Genaral del Presupuasto
Pibllco - BGPP del MEF,

- 35

MODIFICACIONES 24 : 6 |- 3 [

ENERD

DItIEMBRE

Registrar, revisar y trasmitie haste su aprobacidn  en el Sistama de
Adminlstracion de  Financlera SIAF  del MEF de las Modificaclones

36 Presupuestarlas Mensuales de los Crédltos y Anmulaclones, transferenclas
presupuestortas, donaciones, creditos suplementarios del Aflo Fiscal 2052 por
Fuentes de Financlamiento,

ACCIONES E1] 9 g )

EfERO

DICEEMBRE

Supervisar el tramite de le remisidn de los oficlos de las Modificacbnes
Presuptiestarias Mensuales del Afip Fiscal del Cuarto Trimestre 2011 ¥ 2012,
2probadas por del Titwlar de! Pllego a la Direccldn General del Presupuesto
Pitblico - DGPP dal MEF.

.z

ACCIONES 12 3 -3 3

ENERG

EMERQ

A~ PROGNAMACION DE GASTOS # INGRESOS

DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DEL AND FISCAL 2012

Coordinar v seoficitar 2 la  Subdivecldn de Centahilidad  y  Finanzag 1a
Programacién  de  Gastos  Trimestral  Mensualtzade  del. Presupuettn
msiituciona! 2012 raspecto a la aprobaddn & la Direccidn General del
Presuptiestn Pablice - DGPP del MEF en el marco de [a normas viglentes,

.1

ACCIONES g8 2} 2 2

ENERO

DICIEMBRE




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

PLAN OPERATIVO INST:TUbleAL 2012

PROGRAMA DE AGTIVIDADES

FORMAT( ¢

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE { Sub-Direccién de Contabilidad ¥ Finanzas - Oficina da Presupuesto - Acclohes relacionadas a Ia Formulacién y Programacién, Aprobacian,
' Ejecucion y Evaluacién del Presupresto Institucional
PROGRAMA FUNCIONAL 1 0006 Gestidn
PROGRAMACION PERIODC DE EIECUCION . .
ACTIVIDADES UNIDAD DE T T " CBSERVACIONES
ME'DAIDA META ANUAL I TRIM. | IX TRIM. | IITITRIM. IV TRIM INICIO TERMING
Revisar y verlficar en & Sistems da Administracisn de Fianclera - SIAF dal }
4.2 MEF la Programacidn de Gastos Trimestral Mensuallzado del  Prasupuesto ACCIONES B8 2 2 2 2 EMERD DICIEMBAE
Institucionat 2012 a nivel Pliego y emitir log Repartes del sisterna, :
Registrar, actualizar y brasmitie hasta sy aprobaciéh  en e Slstema de :
Adminlstractdn da Financiera - SIAF del MEF la Programacién de Gastos|: . ]
i i ACCIONES 2 3 3 3 ENERO DICIEMBRE
2 Trimestral Mansuatizado del Presupuesto Instittucional 2012 a nivel Pliege v e 1 3
emitlr los Reportes del slstema,
Consglidar, coordinar y remitr 2 la Subdirectdn de Contabilidad ¥ Finanzas la
1.4 Programacdn de  Gastos Trimastral Mensuafizado  del  Presupuests INFORMES 12 2 3 3 3 ENERG DICIENARE
Institticlonal 2012 a nivel Pliego Y Sus respectives Reportes aprobades por . . |
la DirecckSn General det Presupuesta Piblico - DGPP del MEE,
5- CERTIFICACION DF CREDITO PRESUPUESTARIO - CCP ¥
COMPROMISO ANUAL - CA i
i
5.1 Informes de Certificacidn de Credito Presupuestario-- CCP INFORMES ) 93 45 30 15 2 l: ENERD biciEteRE
£l
. Revisar, verificar y registrar en- el Sistema de Administracldn de Financlera - K
52 SIAF - Midulo. Administrative det  MEF  las Certiffcaciones de Crédite ACCIGNES o3 T 45 a0 is 3 ENERO DICIEMBRE
frestipuestarlo - CCP, :
Verlficar y eprobar la Certificacldn de Crédito Prasupuestario - CCP en elf .
53 Shtema de Administraclén de Financlera - SIAF - Médulo da Proceso ACCIONES - 83 45 g 15 3 EHERD . DICIEMBRE
Fresupuestarls - MPP en Ja Urildag Ejecutora del MEF. :
Ravisar, verificar v registrar en e Sistema da Administracidr de Financlera - :
5.4 SIAF - Mddulo Administrativa def MEF fos Comprormisos Anuales - CA, g ACCIONES o2 5 30 15 3 " EHERD PICIEHBRE




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE £

PROGRAMA FUNCIONAL - o

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012
PROGRAMA DE ACTIVIDADES

Sub-Direccién de Contabliidad ¥ Finanzas - Oflgina de Presupuesto - Accidnes relaclonadas a la Formulac)

Ejecuctén. y Evaluaeitn del Prastipuesto Institucional
0046 Gestidn .

FORMATO 1

Ién y Programacitn, Aprobaclén,

PROGRAMACION

PERIODQ DE

EJECUCION

ACTIVIDADES

UNIDAD DE

MEDIDA’ TRAM.

META AHUAL | 1 I CTRIM. | KELTRIM.

IV TRIM

INICIO

TERMINO

OBSERVACIONES

Conselldar, coordinar y remitir a la Subdirecidn de Contablildad y Finanzas [a
Programacion -de  Gastos  Trimestral  Mansualizado del  Presupuesto
Enslittuclonal 2012 anivel Pllege y  sus respectivos Reportes aprobados a s
Diteccidn Genaral del Presupuesto Priblico - DGPP del MEF,

5.4

INFORMES 12

ENERG

DICIEMBRE

6 EIECUCION DE GASTOS E INGRESDS DEL PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL DEL ANOFISCAL 2012 :

Reali2ar la revisién, verlNtacidn y coordinarién de toda (2 Infornacidn que sa
adjunta an los documentos administratives para {3 efecucidn da los
Calendarlos de Compromisos de los gastos mensuales dela Instituckin del
Affo Flscal 2012: (as ordenes de compra, las ordenes de servicos, las planiita

6.1 da remunaraclonas, planllla de dietas de directorle AMAG, Nliguidaciones de
beneficlos soriales (CTS), prima seguro medico famitar, resotucidnes de
encargo, planillas de vidticos y atros.

AFECTACIONES 1,440 360 360 360

360

ENERG

DICIEMBRE

Efectirar las Afectaciones Presupuestarias da fos Calendario de Compraomisos
defos todos gastos mensuales dela InsBtucidn def Afio Fiscal 2012 las
ordenes de compra, las ordénes de servicios, las planila da remunaracionas,
planifia de dietas da cirectorin AMAG, liquidaciones de bengficios soclales (CT5),

6.2 prima seguro medlco famifiar, reseluclones de encargo, planliias de vidticos y
otros. Se utilizar el Slstema SIGA y Sistema de Adminfebracidn de Financlera -
SIAF del MEF.

360 360 380

AFECTACIONES 1,240

360

EMERO

DICIEMBRE

Revisldn y verlficaciin da 1as cuentas corrlantes interhancarlas (CCl)  de Tos
6.3 proveedores mon os que contrata la AMAG, en el Sistema de Adminlstrarion de
Fianclers - SIAF del MEF.

RCCIONES 1,620, 360 360 459

ENERD

DICIEMBRE

Reglstra, segulmientn e Imprestdn  de las cuentas corrlentes Interbancarias
64 (CCl) de fos proveedores con ips que conlrata '3 AMAG, en el Sistems de
Administractdn de Finaoclera - SIAF def MEF. .

ACCIONES 486 180 180 er

36

EltErQ

DICIEMBRE

&5 institucldn previa firma det responsable de Contabiidad.

Fitmar mansuaimente todos los Cemprobantes de Pago que se emite en la COMPRGBANTE DE

PAGO

1,530 450 360 asg:

360

ENERD

DiCiEMERE

Revird v varficer el Praceso de Efecucidn de Ingresos y Gastos del

68 Presupuesto  del . Afio Fiscal 2012

ACCIONES

ENERQ

CCTURE

Infarmar sobre el comportamienlo da la Ejecucidn de Gasto = Ingresos
6.7 respecto al Presupuesto Institucional de Apsrtura - PIA ¥ Presupuesto
Institucional Modificads - PIM . .

INFORMES 24 ] 6 L]

ENERO

BICIEMBRE




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA . . FORMATO 1
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012 )
PROGRAMA DE AGTIVIDADES

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE ’ t Sub-Direccidén de Contabilldad ¥ Finanzas - Oficina de’ Presupuesto - Acciones relacionadas a la Formulacién y Programatidn, Aprobacién, -

. Efecuclén y Evaluacidn dej Presupuesto Instftuclonﬁi ’ ','
PROGRAMA FUNCIONAL ¢ 0006 Gestlén ) . o
. ) .

i FROGRAMACION FERIOPO DE EJECUCION

ACTIVIDADES IDAD DE ) OBSERVACIONES
oA METAANUAL | T tRM. | 15 TraM. | miTram, | oav Team INICIO TERMING
MEDIDA Y : .
6.8 Infarmar los rastftadas del Clerre Mansual de iz Ejecucion de Gasto & Ingresos, IHFORMES 12 3 3l 3| 3 EHERD DICIEMBRE

Informar  mensustmente  sobre el comportamiznto  presupuestatla  en .t
6.9 cumplimlento -con las normas de transparencia da fa infermacidn dell INFORMES 12 3 _ -3 3 3 ENERD DIZIEHBAE
Presupuesto Instituclanal,

Concillar mensyalmenta can &l Area de Tesererla y Contebllldad Ja Ejecucidin i

510  Presupuectariz de los Ingresos y Gastos de diciembra 2011 ¥ del Afio Flscal CONCILIACION 24 X [ [] 5 | 6 EMERD) DITEMBRE
2012 por'toda Fuente de Financlamiento,
7- EVALUACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA 2011 - 3012 '
b
. . . |
7, Consolldacion v elzboraciin del Informe de fa Evalmcidn Anual del EVALUACION 2 ) 2 . . . neRe  EmRED B

Presupuesto Institucional de! Afic Fiscal 2011,

Reglstrar, revisar, habiiltar v trasmitr en & Sisterna da Administracton -te |
7.2 Flnandera - SIAF del MEF, consolldacidn vy elaboracidn del Informe de Ia EVALUACIGN 4 4 - - .« EHERD FEARERD
Evaluacion Anual del Presupuesto Institucional del Afle Fiscal 2011, ’ ’

Ramitlr proyecte del lnforma Final de 1a Evaluadién Anual de! Presupuestn
Institucional  del Afio Fiscal 2013 para su revisidn y aprobacidn p la
Subditecidn de Contabilidad y Finanzas v trémite respective ante la Secretata
Addminlstrativa y aprobacidn final del Titular de Pliego. ) ' 1!

2.3 EVALUACION 2 b3 - - - HOVIEMARE DICIEKERE

Elaboracidn y remision de los prayectos de Oficios parz la remilsién de |a : : A 17
Evaluacion Anusl del Presupuesto Instituctonal del AR Fiscal 2011 aprobada . . |
74 por el Titular del Pliege, ala Comlsién de Prasupuesta ¥ Cuenta General dela EVALUATION 3 - 3 - EHERD FEBRERG . B
Repibilca de! Congreso, Contralorla Gereral de Ja Republica ¥ 13 Diteccldn ’ . g,
General del Presupuesto Publico - DGPP del MEF. 3 '

Consolldacidn y elaboracldn det Informe de Ia Evalvacidn el Primer Semastre

73 del ‘Presupuests Institucianal dat Afio Fiscal 2017,

EVALUACION 2 - - 21 B OCTUBRE 4 Q
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA FORMATO 1 )

PLAN OFERATIVO INSTITUCIONAL 2012 “
PROGRAMA DE AGTIVIDADES '

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE ¢ Sub-Direccldn de Contabilidad y Finanzas - Offcina di Presupuesto - Acclones relacionadas & la Formulacign Y Programacion, Aprobacign, - ;
: Ejecucldn y Evaluacidn del Presupuests Institiicional =~ | - . :
PROGRAMA FUNCIONAL 1 0006 Gestlon
. PROGRAMACION |__PERIODO DE ETECUCION
ACTIVIDADES P | j i OBSERVACIONES
MEDIDA METAANUAL { 1 TRIM. { I1 TRIM, | IITRIM. | IV TRIMi INICIO TERMINC

Registrar, revisar, hablitar y trasmitic en el Sfstema de Administiacion de i i
7.6 Financlera - S5IAF del MEF, conselidackin v elaboracidn del informé de la EVALUACION X 4 - - 4 - ENERD
_ Bvaluacidn Anval def Presupuesto Institvclonal del Afa Flscal 2012, X

CUTUBRE

Remllir proyecto del Informe Final de 2 Evaluacidn del Primer Ssmtasj‘tre dal i
Prasupiesto Institucional del Afio Flscal 2012 para su reyisidn y aprobacién & EVALUACLON 2 - | = 2 : NOVIEMBRE . bicismere
la Subdireccldn de Contabllidad y Finanzas y trdmite respectivo anta 1z i

Secretata Adminlstrativa y aprobackin final det Titular di Pllego,

e

Elboraclén y remisidn e los proyectos de Oficlos pata I3 remisién -dé la
Evaluacldn del Primer Semestre del Presepuesta Insttugional del Afin Fiseal :

78 2012 aprohada por el Tiwlar del Pliego, a la Comisidn de Presupiestn y EVALIACION 3 k] .l ENERD FEBRERO
Cuenta Genera! de' la Rpiiblics del Congreso, Conbralorfa General de la
Repiblica y la Direcclén General del Prasupuasto Piiblico - DGPR del MEF:

8- CONCILIACION ¥ CIERRE DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA 2011-2012 : : ’ -

Revisar y evalvar la bformacion del  Clerre. y Conciliaclén. del PresUpuesto:

8.1 Inshitucionsl de! Afic Flscal 2011 con la Direccldén Nacionat. de fa Coritadurla CONCILIAR -3 2| - - - - ENERO' EHERD
Publica def MEF, .
Efaborar y remitir 2 1a Direcclén Maclonal de la Coritaduifa Piitlics deliMEFR Ja ‘ . , i
8.2 Informacidn del Cierre y Conclifacién det Presupuesto lnstituclonal del ARo INFORME 2 2 - - - ENERD ENERD
Flscal 2011. i | + . L
Particiapar en reunfones del  Tlerte y Concliacidn et PrEqpuEEtn. ¥ .
8.3 Institucional del Afio Fiscal 2011 eon fa Direccidn Nactonal-da 1 Contaduria)’ CONCILIAR 2 : b3 - - - ENERD EMERD '
Piblica del MEF. 1 : :
Realizar la Conclliaclén del Marco Presupusstsl af 13 estra del Afio Fiscal : i :
9.4 r o Sem del Afio Fisca INFORME : ) - 2 R - - EVERD EMERD

2011 con la Rireccidn Naclonal de fx Conteduria Phiblica - BNCP del MEF.

Revisar y evaluar la Informacion de ta Conclliacldn del Msrco Fresuptestal at X
- e - o

8.5 Semeslre del Afio Fiscal 2012 £on 1a Direcclén Nacional de I3 Contadurfa Poiblics CONCILIAR 2 ; - B
- DNCF del MEF . ! . ;
Elaborar y remitlr a la Direcddn Nacionaf da la Contadurla Piibllca déI_MEF fa ) ) |

8.6 Informacidn para la Conciliaclén gel Marco Presupnestal al' [ Semestre.del Afg INFORME 2 - - 21 -l e e

Fiscal 2012, ‘
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DEPENDENCIA
UNIDAD ORGANICA RESPONSARLE

PRO RA

MA DE A

Sub-Direccitn de Canlﬁain:?l'ld'adv Finanzas

Oficina de Presupuesto

Evaluzciéh del Presupuséto Listitucional

\CTIVIDAD

Acciones relacionadas a la Forhulacién y .

i’rogramacién,_ Aprobacion, Ejecucidn y

- PROGRAMACION

PERIODO DE EIECUCION

PRODUCTO/ACTIVIDAD UNIOAD DE : - OBSERVACIONES
MEBIDA METAANUAL | 1 1ium, | 1x vrisn | 1iovmiMl | v TRIM INICIO TERMING
Revisar y- evaluar Iz Infornaclon de Ia Conclllacidn del Marco| . .
Presupuestal al 1 Semestre del Afic Fiscal 2022 con ia Direccidn CONCILIAR 2 - - Z - WO pEd ] SEGUN DIRECTEVA APROBADA
Nacional de la Contaduria Piiblica - DACP del MEF o
Elzborar y remitir a fa Direccidn Nacionsl de la Contaduria Pablica . - : .
) : ITE LA INFORMACION DIRECCION  NACIONAL
det MEF la Informacién para la Concllifacidn del Marco Presupuestal al I  INFORME- 2 - g 2, - Lo Julo gi f:hicosrrnou;;%ﬁucg A LA DI NACIOR
Semestre del Affo Flscal 2012, - - ;
Particiapar en reunlones de Ta Condlizclén det Marco Presupuestal at 1 ] . . %
Semestre def Affo Fiscal 2012 con la Direccion Naclopal de la) CONCILIAR | 2 T2 i L0 JUHO SEGUN DIRECTIVA APROBADA
Contadurfa Publica - DNCP del MEF 5 ‘
Relizar la Conglllacién del Marco Presupuestal af 1 Semestre dal Afio ) : .
Fiscal 2012 con fa Direccldn Macional de la Contaduria Pibllea - DNCH  INFORME 2 2. JULID U SEGUN DIRECTIVA APROBADA
del MEF :
RECIBOS DE INGRESOS 2012
91 Ei:gfa;;{izremlo" de los Reclbos d Ingreso de fa Institucldn del Aﬁo - REVISION 1,909 1,000 300 300 300 " EMero DICIEMBRE  |ACCIONES OBTENIDAS SON MAYORES A LAS PROGRAMADAS,
10- OTRAS ACTIVIDADES SOLICITADAS
101 'I::E;rmes golicitados en materia presupuastal ¥ otros segun sea el INFORMES 330 75 o0 00 75 ENERD DICIEMBRE £ CCIONES ESTIMADAS DURANTE £ AfID.
TOTALES ACCION 9,538 |' 3,066 [ 2238 2,478 | 2,052
META PRESUPUESTAL ACCION %533 | 3,066 2,238 2,178 2,052
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Academnia de la Magistratura

Contabilidad 17 FEa o
INFORME N°_031-2012- AMAG-CON'T MHDM
.

A " ;' CPCMARINA SANCHEZ LOPEZ
Subdirector de Cortabilidad y Finanzas

DE : CPC ELIZABETH YACTAYO ¢
' Area de Contabilrdad

ASUNTO : POI 2012 - Contabilidad

REFERENCIA Correo Electronico de fecha 16.02.12
S Informe N° 017-2012-AMAG,/CONT

EECHA | © Lime 17 de Fobrers 2012

Me dirijo. a Usted en atencidn a lo requerido Ror correo electronico de fecha 16.02. 1 2,
a fin de havcerle llegar adjunto el Plan Operativc 2012, .

Afentamente,

+CADEMIA DE LA MAGISTRATURA

C)}D eseeneminsess

- IZABETH FACTAYO CANDELA
CPC.E Aven de Gontabilidad




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012
PROGRAMA DE ACTIVIDADES

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE ! Subdireccion de Contabilidad y Finanzas -  Contabilidad
PROGRAMA FUNCIONAL : 006 Gestion Administrativa :
PROGRAMACION PERIODO DE FIECUCION
. PROGRAMACION TRIMESTRAL 5 > :
PRODUCTOQ /ACTIVIDAD UNIDAD DE | META g . INICIO TERMING OBSERVACIONES
MEDIDA ANUAL T b I Fi'j .
IRIMESTRE! IRIMESTRE | TRIMESIRE | TRIMESTIRE

;. A iniciar el periodo 2012 se elgbora el asiento de NOTAS 3 2 : ENERO ENERO | dctividnd de ruting
reapertira de las cuentas palrimoniales v de order. ‘

5 E{aborar las notas presupuestales segun Rgsolucién NOTAS . 5 ENERO | DICIEMBRE |dctividad de rutina
Directoral del presupuesto de gasto por especificas.
Etaborar las notas presupuestales segun Resolucion :

3. Direcloral del presupuesto de ingresos por|NoTas 2 2 ENERO DICIEMBRE [ Actividad de ruiina
cigsificadores, 7 - ' '

4 Contabilizer cada uine de Jos compromisos Ja nota NOTAS 3163 500 798 845 1020 ENERC DICIEMBRE | Acrividad de rutina

: presupuestal y de orden . — ‘ '
Elaborar nota contable de cada una de jas O/S

5 dlendidas en el mes, y da meses anteriores ,digitar NOTAS 2425 535 635 625 630 ENERC | DICIEMBRE |Actividad de rutina
nota palrimonial de acuerdo al destino def gasio, nota
de orden y nola presupussia,
Ingresar la nota patrimonial v presupuesial de ios

6 intereses y gastos bancarios ds las cuentas en soles YNOTAS 12 3 -3 3 3 ENERC DICIEMBRE | Actividad de ruting
ddlares. :
Revisar el exiraclo bancario y contabilizer cada uno de
los  chegues  enfregados, chegues  pagados, .

7 determinando si son transferenicias comientes o delGONTABILIZAR 4870 985 V1340 1225 1350 ENERQ DICIEMBRE | dctividad de rutina
capital para digitar la nota patrimonial, presupuestal y
de orden,
Revisar las nolas contables de cada una de lus ) oA

& recihos de jngresus de recaudacidn ¥ depdsito y|RECIBOS 15373 3800 3073 4800 4000 ENERO DICIEMBRE | Actividad de ruting /Y_—of' Dé'
elaborar la nota patrimonial. ’ : i; "‘CQ’J /0 Bu {,v _




R :
ACADEWMIA DE LA MAGISTRATURA

PLAN OPERATIVO INS TITUCIONAL 2012
PROGRAMA DE ACTIVIDADES

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE ¢ Subdireccion de Centabilidad y Finanzas - Contabilidad
PROGRAMA FUNCIONAL ! 006 Gestion Adniinistrativa
) . PROGRAMACION PERIODQ DE EJIECUCION
PRODUCTO / ACTIVIDAD UNIDAD DE | META FPROGRAMACION TRIMESTRAL INICIO TERMING OBSERVACIONES

MEDIDA | amvAL I il FiT iV
d TRIMESTREL TRIMESTRE | TRIMESTRE | .TRIMESIRE | N - o b

Revisar fas nofas confables de cada uno de Jos
recibos de ingresos de reversivnes y efectuar el
respectivo 'T-.ﬁ (P"’-'p,efeta de depdsito a favqr del DEPOSITOS 135 32 3 - 35 33 | EnERO DIGIEMBRE | dctividad de ruting
Tesoro  Fublico);, digitar la nota patimonial y
presupuestal y recibos de ingreso de fa cuenta

Intangibla. . 1

Revisar los recibos de ingreso de las anulaciones de ] _
16 cheques emitidos par tesoreria y digitar la nota|reciBos 140 30 35 30 : 45 ENERQ DICIEMBRE | Actividad de ruting i

presupuestal y de cuentas de orden. ) o : :;:
p Digitar las nolas patimoniales y de ajustes por| .. 36 g g 9 9 CENERO | DICIEMBRE |dctividad de ruting 3

redfandeo de fas planillas de remuneraciones

Hacer las notas palrimoniales vy presupussiales de las _

225 120 155 145 ENERG DICIEMBRE  |Acitividad de ruting

12 planillas de vidticos y luego su respectiva rendicion de [noias 645

acuerdo al destine de! gasio.
Revisar 'y elaborar Jas notas paldmoniales y
P ,res”p ueslales del fondo para p 69 C',s en efectivo, de NOTAS a2z [ s a 8 8 ENERO DICIEMBRE | Actividad de rutina
Lima y sedds y su respectiva rendicién de acuerdo al )
destine del gasio.
Elaborar fas nofas patrimoniales, presupuasiales ¥ de
14 orden de las planillas de liquidacion de benefcros NOTAS 8 2 2 2 2 - ENERO ODICIEMBRE  |Este es opeional stempre y cuando se fleve a cabo.
sociales. g '
Conciliar mensualmente ef movimienio de fondos ylal
15 ejecucidn del presupuesto con los espacialistas |covciLacion 24 6 8 ’ 6 & - ENERC DICIEMBRE | Actividad de rutina
respeclivos,
Revisar las notas contables de fos Comprobantes de
Fago emilidos  por  Tesorerla  y cuadrar
16 presupuestaiments; Iuego conlabilizar cada uno delconraaiizar 4846 985 1225 1118 1525 ENERO DICIEMBRE | Actividad de ruting
sllos et f girado, la fase pagado y ia entrega de los : i - : : .
clheques. - '

13




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012
PROGRAMA DE ACTIVIDADES

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE : Subdireccion de Contabilidad Yy Finanzas -  Contabilidad
PROGRAMA FUNCIONAL ! 006 Gestion Administrativa
PROGRAMACION . PERIODO DE EIECUCION
MEDIDA ANUAL I i3 Fiid v
: : TRIMESIRE| TRIMESTRE | TRIMESTRE: | IRIMESIRE

Registrar las anulaciones de ordenes de compra y .

ordenes de servicio pairimonial, presupuestalmente y Se reoliza siempre y cuands el drea de Logistiea
17 ORDENES 108 15 25 35 3o ENERO DICIEMBRE . .

de oiden de acuerdo a memordndum efaborado por emiter el documenta por anulacion

logistica.

Recepcionar los movimientos de almacén y lusgo ‘ . £l drea de Logistica cuenta con un cronograma de
18 digitar el ingreso a almacén de cada una de las|mov. amacen 460 85 115 125 135 ENERO DICIEMBRE  |presemtacion de los Mavimientos de dlmacén -

) . . vidad de Ruti

Ordenes de Compra, nota patrimonial y de orden. Actividad de Rutina
1 RRevisar cada una do las PECOSAS,y elaborer fa nota,.. .., 1050 | 275 260 275 260 ENERO | DICIEMBRE | Actividad de rutiia

patrimonial de salfda de almacén de cada una. ‘
20 Elaborar las nofas contables de las vontas realizadas NoTAS 24 6 § 5 6 ENERO | DICIEMBRE |Actividad de rutin

por Tesoreria y contabilizaria salida da almacén. :

Regisirar la FASE DE COMPROMISO en sl médulo rcttvidad focti de acuerd a fos

ctividad gue se efectia de acuerdo a lo.

21 Administrativa def SIAF A,UUJ/U cuando ef personal de REGISTRO 1?’00 aQ 850 850 ¢ indicaciones de I Sub Direceion de Contabilidad

Ppto. Se encuentra de vacaciones, por enfermedad ) Finanzas

Yo encargalury.

Revisar la documentacidn sustentatoria de todas las

ordenes y/o documenio que pasara & la fase de : .
22 devengado; e inclusive realizando las verificaciones de |conmmoL 3245 750 825 726 945 ENEROQ DICIEMBRE | Actividad de ruting

fos proveedores ante la SUNAT de acuerdo a fas

normas.

i - 5 PMIA 4 s
2 R?gl?f{‘&f [a. FASE DE DEVENGADO en e mddufo ReGiIsTRO . 825 20 650 075 ENERO | DiciEmeRe  |E4rea de Logistige ;??ma con it c%.‘r ‘mma de] oy
- -Administrativa del SIAF o ) ; o presentacidn :ief denvd ./Hovfda dle uma o

T L L N T . i _—




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012
PROGRAMA DE ACTIVIDADES

UNIDAD ORGANICA RESPONNSABLE . ¢ Subdireccion de Contabilidad y Finanzas -  Contabilidad
PROGRAMA FUNCIONAL 7 006 Gestion Administrativa
. PROGRAMACION FPERIODO DE EIECUCION
PRODUCTO / ACTIVIDAD UNIDAD DE | META PROGRAMACT oy TRIMESTRAL wicro TERMING OBSERVA CIONES
. MEDIDA ANUAE i [ Fiid . I .
- TRIMESIRE} TRIMESTRE- | | IRIMESTRE | TRIMESIRE
Registrar la FASE DE GIRADO en el modulo . 7 Actividad gue s efectia de acuerdo a los
24 Administrativo del SIAF Apoyo cuando el personal def |Recistro 1460 0 725 735 g indifcacianes de lg Sub Direccicn de Comab.fir‘dadl
drea de. Tesoreria esta de vacaciones, Y/0 encargatura y Pirianizos :
25 Registrar los RECIBOS DE INGRESOS en ef modulo REGISTRO 15372 éaoo 3072 . 4500 " 4000 . EnERO DICIEMBRE [ Actividad de ruting
Administrativo del SIAF - :
2 Realizar arqueos somresivos a la encargada del ARQUEDS 12 3 3 3 ' 3 ENERO DICIEMBRE | Actividad de ruting
Fondo Para Pagos en Efsctivo. .

Registrar las RENDICIONES DE LAS PLANILLAS
27 DE VIATICOS Y RESCLUCIONES DE ENCARGOS RENDICIONES 548 158 135 120 . 136 ENERQ DICIEMBRE | Actividad de ruting
en el méduio Administrativo del SIAF :

Llevar el Conirol de las Rendiciones de Vidticos para
e/ Informe de los pendientes por rendir.

28 RENDICIONES 935 150 228 230 330 ENERO DICIEMBRE  {Actividad de ruting

Elaborar  las  nolas presupuestales  de  las ) ‘
28  modificaciones presupuestales de Créditos yro|nvoras 8 2 2 3 2 ENERD DIGIEMBRE  [Se registran en los imeses que se efeciian

Anulaciones por genéricas.

Concifiar  mensualmenie, los Compromisos, : , :
3¢ Devengatos y giros con el Sistema integrado de |concitiacion 12 3 3 3 3 ENERQ OICIEMBRE  [Actividad de rutitia

Adminisiracion Financiera, ‘

Elaborar las nolas patrimoniales resupuesiales v de
31 ) p - P ou sy NOTAS 24 [ 6 6 2 ENERQ DICIEMBRE | Actividad de ruting

ordeh de los pagos de los seguros . :
Contabilizar las planilas de subsidios sus ; tsta_plani]

42 s - 'D N ’ ¥ “sumsinios 4 1 . 4 1 s ENERO DICIEMBRE Se efc-ec.rua e el nies que e.xrsla_g{g il
respeclivas conciliaciones. : {7 ’ : : R : : Subsidio o

. it % )
w43 Contabilizar cada una de las Carias Fianzas.... ... . .|cranzas. . .. .22, 8 .5 A e 8 L L BNERD DICIEMBRE | Actividad de ruting /;E" R




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

UNIDAD ORGANICA RESPOINSABLE

PLAN OPERATIVQ INSTITU CIONAL 2012
PROGRAMA DE ACTIVIDADES

: Subd:recc:on de Contabilidad ¥ Finanzas -  Contabilidad
PROGRAMA FUNCIONAL ! 006 Gestion Admiiistrativa
. - PROGRAMACION. _PERIODO DFE EJECUCION
FPRODUCTO / ACTIVIDAD unIpAD bE | META  PROGRAMAEION TRIMESTRAL mrcro TERMING OBSERVACIONES
MEDIDA ANUAL T jij Fiig Fig
. ' TRIMESTRE| TRIMESIRE | TRIMESTRE TRIMESTRE

34 Libros principales -Libro Diaric. LBROS 12 3 3 3 3 ENERO | DICIEMBRE |Actividad de rutina
35 Libros principales -Libro Ma yor, LIBROS iz 3 3 3 3 ENERQ DICIEMBRE | Actividad de rutina

. - . " . ; : - De cada tno de las cuentas y sub cuen!as del
36 Libros auxiliares-Libro Auxiliar Estandar LBRos 12 3 3 3 3 ENERO DICIEMBRE ayor - Actvidod de o
17 Balanee de Comprobaciorn BALANCE 12 3 3 3 3 ENERQ DICIEMBRE  |Actividad de ruting

. . , el satda de cada uno de los cuentas def Activ,
38 Analizar los saldos de las cuentas por divisionarias. CUENTAS 12 2 3 3 32 ENERO DICIEMBRE o N
Pasivo y Fatrimonio del Balance
Elahoracion de los Estados Financieros , Anexos . Estados Financieros, Anexos Financieros,
39 Financieros, Informacion Adicional financiera, Estados |esrr 90 g 20 g 52 ENERD DICIEMBRE | Informacion Adicional Financiera y Estado.r
Presupuestarios Presupuestarios

40 Elaborarinformes relacionadas a contabilidad: INFORMES 200 50 50 50 50 ENERC DICIEMBRE | Adciividad de ruting

laboracion  del Balance d fecucion  delj
4 E, : " e Hecuc Nesecrero 12 3 3 k] 3 ENERO DICIEMBRE | Actividad de ruting

_Presupussto. FP-1
42  Balanece Consiructivo B.CONST. 1 1 DICIEMBRE Fefi14 ie efe'a:uan pora’la presentocidn del Crerre cle
- Liercicio
' ) I~ JUNIO Y U2.07.2013 y |Se efectimn para la presensacion del I Semestre y al

43 Trabafos de Cien CIERRE 3 ‘

Abajos de Cierre Contable & ¢ 3 DICIEMBRE | 01022013 |Clerre del Ejercicio
44 Nolas de Ciarre Contable NOTAS 25 25 DICIEMBRE Feb-13 ie eﬁlc.:‘r‘mn para {a preseptacidn del Cierie del

A . . Ljercicio
TOTAL 50,940 [ 13,089 14,378 16,801 15,872
- META PRESUPUESTAL 59,840 { 13,089 14,378 16;801 15,672

ficd




Elizabeth Yactayo Candela

De: Marina Sanchez Lopez

Enviado ef: Jueves, 16 de Febrero de 2012 01:08 p.m.

Para: Marilu Benites Zapana; Eleana Bathell \/e!é; Elizabeth Yactayo Candela
cC: Milton Mufioz Santivanez

-‘Asunto: - RV:_FormuIapién del PO logistica

Datos adjuntos: FORMATO 1 POl.xis )

- Atenci¢n de lo requerido ver el caso de cada area, tener en cuenta el plazo para su

presentacion oportuna de la informacion al St. Miilton Mufioz

De: Milton Mufioz Sanifvahez

Enviado el: jueves, 16 de Febrero de 2012 12:16 p.m. :

Para: Raul Anaya Montesinos: José Martn Li Llontop; Sara Flores Saenz; Jesus Dlarte
Velasquez; Isabel Escalante Cano; Emerson Dante Valez Rajas; Luis Alberto Ramos Uanos;
Marilu Benites Zapana; Marina Sanchez Lopez; Elizabeth Yactayo Candela; Javier Ardvalo
Sattler; Migue! Angel Stucchi Britto

Asuntoe: Formulacion del POI logistica

Estimados amigos:

Po encargo de sefior Miguel Stucchi, les remito en archivo el formato del PO de acuerdo a ia
nueva direcﬁva, el cual considera ademas de lainformacién anterior, la meta presupuestal fue
para el area administrativa es igual al ndmero de actividades que desarrollan, por lo que
también les remito las metas presupuestales por dres; las gue han sido informadas por Marilu
al MEF, a fin de que hagan coincidir dichas metas con la cantidad de actividades que realizan,
ya gue dicha cantidad es la misrma gue {a meta presupuestal para su drea.

Revisando en el casp de Contabilidad y Finanzas, Personal e Informatica que ya habfan
preseritado su POI, fas metas informadas alli no coinciden con ias metas informadas por Marild
al MEF, por 1o que se les solicita presentar nuevarnente el PO! de su drea, adecuada a las
metas informada por Mariit.

Secretaria Administrativa: 10877

Para logistica las metas anuales son:

Logistica: 18319

Logistica - adquisicionas: 40112

Logistica — devengados: 24209

Logistica — almacén: 10762.

Para Informaética la meta anual es: 2155

Para Personal la meta anual es; 92424

Contabilidad y Finanzas:

Finanzas: 15400

Presupuesto; 9534
Corjtabilidad: 59940

17/02/2012




Tesorerfa: 70288

Es importante precisarlas que deben presentar &l POI de sus dreas como maximo el dia lunes
20 de febrero de la semana que viene,

Cuaiquier consulta estoy a su disposicion.

Mitton Mufioz

17/02/2012
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INFORME N 018-2011-AMAG-TES

Academia de la Magistratura
Tesoreria

A : SRA. MARINA SANCHEZ LOPEZ | [} fr g , o <012
Subdirecciénde Contabilidad y Fing [;_:Ias / o £ B
. { Ofe.'u_.‘_é ’f'_r 7

DE : SRA. ELEANABETHELL VELA
Especialista |

‘ ASUNTO : ELEVA PLAN OP ERATIVO ENSTITUCIONAL 2012

FECHA : Lima, 17 de Enero de 2012

Me dirijo a usted con el fin de elevar a su Déspacho el
Plan Operativo Institucional para el aftio 2012, adecuado al nuevo formato dispuesto en
Memorando N° 026-2012-AMAG/SA-FIN,

Atentamente,

Fethdl] Veia ™™
ESPECIALIATA 1



oot -y : . P
iad peld  marl L { i t _ P . y .
: . PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012
} PROGRAMA DEACTIVIDADES POR TRIMESTRE
-UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE SUB DIRECCIGN DE CONTARILIDAD Y FINANZAS - TESORERIA.
PROGAMA FUNCIONAL © (06~ GESTION.
PROGRAMAGION ___PERIODODE EIECUTION
ACTIVIDADES UNIDAB DE | MeTA PROGRAMACION TRIMESTRAL I
MEOIDA ANUAL witlo TERMING RESFONSABLE OBSERVACIONES
g ITRIM. | TRIM I TRIM., _ IVTRIM. ' '
1~ TIERRE DE LA EIECUCION FINACIERA ¥ OPERACIONES 1% TESORERIA
CORRESPONDIENTE AL ARD FISCAL 2010
HELACION DE LAS REVERSIONES EFECTUADAS DURANTE EL EJERCIO 2040 ) .
[INFORMACION PARA CONCILIAR CON LA DIRECCION GENERAL DELTESORG | * REPORTE 1 1 enara enern Tasorerla DE ACUERDO. A FOMMATO AUTORIZADD: POR  LA|
LI jPUBLICO] A DIRECCION GENERAL DEL TESORO PUBLICO
ELABORAR LOS ANEXDS SEGUN MODELOS APROBADOS POR LA DIRECCION . TOMANDO EN CUENTA LAS PRECISIONES TECNICAS
GENERAL DEL TESONO PUBLICO PARA LA CONCILIACION DE LAS CUENTAS DE | CONQLIACION 1 1 enero ehero Tesoreria IMPARTIDAS POR EL MIMISTERIC DE ECONDM#A ¥
1.2 [ENLACE DEL EIERCICIO 2010 . : FIMANZAS )
' R MGNTO ESTIMADD, DEPENDE DE LA CANTIDAD PE
ELABORACKIN DE LOS CERTIFICADOS DE RETENCIONGS DEL IMPUESTOALA | ceatiRcAnos as0 150 shere enera Tesoraria PROFESIONALES A LOS QUE SE LES EFECTUARA
1,3 |RENTA ) : RETENCICNES DURANTE ELARD 2010
[T L . 352, - ,. :
2 £5ARROLLO DE LOS PROCESDS DEL :
INISTRATIVO BE TESURERIA H
z1 INGRESDS
1- RECAUDACION : . .
" PERSONAS ATENDIDAS POR SERVICICS DE ACUERDO AL
ATENCION At PUBLICD USUARIDS 1910 840 1000 : 500 480 " eners dictambra Tesorerta TUPA, VARIA EM LA MEDIDA OUE LA D.A. AUTDRICE PAGDS
z EN CAJA [matriculss, inscrlpciones) - .
ELABORACION DE BOLETAS DE VENTA, ARCHIVO, CUSTODIA Y REGISTRO DE ) - i
" ' ] 8;200 2387 : enerd diciembre Tesoreria :
- [tos MIsMos N ) ! 1353 383 i . 2077 I . TAREA QUE CORRESPONDE AL TECNICO EN TESORERIA. A
. |FLABORAR, ARCRIVAR ¥ SUSCRIBIR 105 RECIBOS DE INGRESO REC. ING, 11,252 2615 3332 | 2402 2902 enera, diciambre Tesorarla TAREA QU CORRESPONDE AL TECNICO EN TEJORERIA.
PREPARACION DE £AS PAPELETAS DE DEPQSITO PARA EL DANCC P/D EEN] 60 20 0 80 : enerc diclembre Tesoretta TAREA DEL TECHICO EN TESORERIA, CUMPLIENDO CON
. ) LS PLAZOS ESTABLECIDO POt LAS NORMAS VIGENTES
e vy sy we it it e NART0L,)  AiBGE, .|  GBOS [ il s 5549, . A
 REVERSION .
RECEPCION DEL EFECTIVO RERDICION im0 .35 Cas 60 30 enern diciembre . Tescreds
PREVIAMENTE SE UBICA ¥ SE FOTOCOPIA LA
1 ] 10, RENDI L7 : . I
R .DENTTHCACIDN BE USUARIO, REGISTRO DE INFORMACION CION | a5 45 : 60 30 *nsro diclembre Trsarerfa DOCUMENTACION SUSTENTATORIA
ELARDRAR, ARCHIVAR ¥ SUSCRIBIR LOS RECTBOS DE INGRESO POR ESTE " ] B
CONCEPTD REC. . | e Lo snere dietembre Terorer®  HLagor QUE-connpsPONDE At TECNICD EN TESORERIA
LB N : i NI VLY
o ANULACION
RECEPCION DE CHEQUE Y ELABORACICN DE UN INFORME UBICANDS ¥ REC. INBL. 100 30 ! 20 20 30 anero dictembre " Tesorarts ESTIMADO O PROVEEDURES QUE NG LOGREN COBRAR A
- |FOTOLOPIANDD LA DOCUMENTACION HECESARIA . TIEMPC DEIANDO VENCER EL CHEQUE
ELABDRAR, ARCHIVAR Y SUSCRIRBIR LOS RECIBOS DE INGRESC POR ESTE REC. ING: 1o a0 : :
- JCONCEPTO g 20 oy 30 oL e dicfembra Tesoreria TAREA QUE CORRESPONDE AL TECHICO EN TESORERIA.
z2 EGRESOS _
l l - B TAWETA ES " PAGAR AL 100 % OE FROVEEDORES
. a» |GIROS . s MEMANTE TRANSFERENCIAS A SUS RESPECTIVAS .




AUADERTIA DE LA, MAGISTRAT Uka

PROGRAMA BE ACTIVIDADES POR TRIMESTRE

UMIDAD ORGANICA RESPONEABLE SUB DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS - TESORERIA
PROGRMA FUNCIONAL 006 - GESTION
PROGRAMACION PERIGNO OF BECUCION
ACTIVIDADES . OGRAM . .
UNIDAR DE META PROGRAMACION TRIMEsTRAL INIClO { TERMINO RESPDNSABLE OBSERVALIONES
MEBLDA ARUAL
. LTRIM. | [TTRIM It TRIM. IV THIM.
‘ : : _ SOLO SE PROYECTA CHEQUES PARA PAGO DE VIATICOS,
; EFECTUAR EL GIRD DE CHEQUES, SUSCRIBIRLOS ¥ EJERCER 5U CUSTODIA * CHEQUE- 2,390 287 | 519 612 972 #nern diclembre’ Tasoreris RETENCIINES, TRIBITOS ¥ OTROS CASOS EXCEPCIDNALES
] : - FUADIDS EN LA DIRECTIVA DE TESCRERIA FARA EL
- EIERCICIC VHGENTE
- ISPON
GIROS-A TRAVES DE TRANSIERENCIAS ELECTRGNICAS, A LAS CUENTAS ‘ ' i ) :Ewlf:;wﬁ EE:s,sszig‘:;;ﬁ;&;ﬁfscm o
CORRIENTES IMTERBANCARIAS - CCl, CARTA DRDEN ELECTRONICA ¥/0 CARTA | TRAANSFERERCIA | L6567 198 278 407 . 784 : enera dictambre Tesorerfa TRANSFERENCIAS aAF:mmAs A SU; RESPECTIVAS
noEN . )
- o i ) s CUENTAS BANCARIAS
DE LA FF. RO ¥ RDA. PARA CUMPLIR CON LA META
COMPROB. Df FUADRA, DEFENDEMDS DE NUESTROS USUARIOS, PUES

ELABDRAR Y SUSCRIBIR LOS COMPROBANTES DE PASO POR TODO CONCEPTO 4,057 485 - 797 1013 1756 : enere . diciembre Tesorerla - ?
PAGO, . VARIARA DEFENDIENDO GEL VOLUMEN DE LAS
|AcTivapADEs AcapEMICas

7 : -
Reprogramacidn de giro, incluye Ul?i'car: dn de expediente, ceQUE yfo | 20 - . 10 o o eroreria
- jelaboracldn de informes de anulacion. TRANSFERENCIA
Reversiones, T-6 incl(fye ubicacldn de expadiente, verificacion TRANSFERENCIA 126 a0 10 2 34 . vare dittembre resorects
- |de datos de develucidn, : . ) R
- |Glros sin CthUE TRANSFERENCIA 151 50 45 22 a4 eriera . dirlembre Tasoreria
" EIFRA ESTIMADA QUE DEPENDERA DE LA

REGISTRO OE LA FASE GIRO AL 5ISTEMA {NTEGRADG DE ADMINISTRACION

OOCUMENRTOS 1020 1683 LBz " 3810; : €nero diclembre Tesorerla  |pocumentacion qut SERECIBA EM EL AREA

- |FNANCIERA DEL SECTOR PUBLICO - 145 SP )
- 4204 . - » i
- ANULACION : L . B ) : :
RECEPCIDN DE CHEQUE ¥ ELARORACION DE UN INFORME UBICANDD ¥ . : ¢ ESTIMADO DE PROYEEDORES QUE MO LGGREN COBRAR A
. 100 30 20 20 L enero diciambre Tesoreda y
- [FOTOCOPIAMDO LA DOCUMENTACION NECESARIA I L TIEMPQ DEJANGC YENCER EL CHEQUE
ELABORAR, ARCHIVAR ¥ SUSCRIBIN 108 RECIB0S DE INGRESO POR ESTE y : .
- |congerra : teg 20 | W o enero [ diclembre Tesorerfa  lrapea quE COMRESPONDE AL TECNICO EN TESGRERIA,
= N : PR T S N A - ‘
3 FUNCIONES GENERALES
RECEPCION ¥ REVISION DE LA DOCUMENTACION SUSTENTATORIA BE LAS )
8 ; 3,610 . br
OHDENES B2 SERVICIO ¥ Contra bocUmenTos | Eam1 tos0 | ses 2102 . enero ditlembre Yesoreria b MOVINYENTO DEPENDE OE LA CANTIDAD D
- . EXPEDIENTES QUE TRAMITAN LAS AREAS COMPETENTES
RECEPCION DE PLANILLAS DE VIATICOS, PARA EL TRAMITE DE GIRO PLLA, VIAT. s0s a5 200 200 50 enera diciembre Tasoreriz |zl CUMPLIMIENTO DE ESTA META DEPENDERA DE LA
-~ PROGRAMACION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS
RECEPCIGN D PLANILLA UNICA DE REMUNERACIONES ¥ DE LA PLANILLA
UNICA DE SNP_ A QUE SE REFIERE LA PARTIDA 27, PARA EL TRAMITE DE ‘ .
PLLAS. 38 g g g 9 enere diclembre Tesoreria
ABOND EN LAS CUENTAS DE AHORRO DEL PERSONAL, EN LIMA ¥ EN LAS i DE ACUEALO A LAS INSTRUCCIONES IMPARTIDAS FOR EL
- [SEDES DESCONCENTRADAS - i MINISTERID DE ECONOMIA ¥ SERVICIOS

ELABORACION DE INFORMES, OFICIOS, RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS ¥ 8
OTROS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS DOLUMENTOS 19¢ &0 30 60 a9 : enere diclembre Tesorerla

ACTIVIDABES DE LA DFICINA DE TESORERIA DE ACUERDD A LAS INSTRUICCIONES BMPARTIDAS POR EL

MINISTERIQ DE ECONOMIA ¥ SERVICIOS

RECEPCION, REVISION € INGRESO AL SISTEMA DE LA RENDICION DEL FRPEE. | ' : .
PRESENTADA POR LAS SEDES PARA SU REEMBOLSD RENDITION 1 3 3 i B : 2 ;. diclembre Tesoreria
: ] LABOR QuE CORAESPONDE Al TECNICO EN TESORERIA

MANEFATUEL FONDO PARA PAGDS EN EFECTIVO EN LA SEDE PRINCIPAL (LIMA),
CONTROLANDI, REGISTRANDO ¥ VERIFICANDO EL CUMPLIMIENTO DE LA RENDICIGN EL L} ] 9 A 3 enero. diciambra Tesorerla
- |DIRECTIVA RESPECTIVA

ELANGRACION DE IMFORMES SEMANALES DEL ESTADO FINANCIERD DEL
~_|FONDD PPEE, PARA SER REMITIDOS A LAS AREAS CORRESPONDIENTES

LABOR QUE CORNESPONDE AL TECNICO EN TESTRERIA

INFDRME | f . . I
i 52 13 13 13 13  enero ¢ dldfembre Tesorerla | 4 aon e CORRESPONDE AL TECNICO EN TESORERIA
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PROGRAMA bE ACTIVIDADES FOR TRIMESTRE

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE sus DIREEEIDN DE CUNTAB!LIBAD Y fINANZAS - TESORERIA
PROGRMA FUNCIONAL 006 - GESTION
FROGRAMACIDN - PERIODO DE BECUICION -
ACTIVIDADES URIDATDE [ META PROGRAMACION TRIMESTRAL, ‘
MEDIDA ANUAL iag TERMING |  RespOMSABLE - GBSERVACIONES ‘
) - I TRIM. B TRIM It TRIM. IVTRIN. .
PROGRAMAR Y EfECUTAR EL PAGD DE REMUNERACIONES, SUBSIDIOS, : H
BIENES, SERVICKIS Y LA CANCELACIGN GFORTUNA DE LAS RETENCIDNES ¥ CUENTES 8,431 1,089, 1,682 2,102 ’ ;520 enzro diclembre Tesorerla  [PROVEEDORES, PROFESDRES ¥ PUBLICO EM GEMERAL
- |APORTACIONES A LOS ORGANOS PERTINENTES ' . ATENDIDOS
COURDINA ¥ BRINDA APOYO ADMINISTRATIVO REFERENTE AL SISTEMA DE Accion X . dicterbre Tesoreria
. nero
-_|TESORERIA A LAS SEDES DESCONCENTRADAS : : : Enere. : orent EN FORMA CON TINUA, NO CUANTIFICABLE l:
VE:.AR POR LAACDNSE;);:;CIDSA‘LSEGURIDQECZE“;:’:TB;E::': T MATERIALES, ACCION N . R enera diciernbre Tesorerfa - N E‘.:
- |3 COMO ELARCHIVG ADECUADD DE LA : : EN FORMA CON TINUA, HO CUANTIFICABLE i
CONTROLAR B\, ADECUADO USO DE LOS RECURSDS INFORMATICOS PANA '
SALVAGUARDAR LA INTEGRIDAD ¥ S£GUNIHAR DE LA INFORMACION AcTionN . enero diciembre Tesorerfs
- _|PROCESADA EN LOS EQUIPOS DE COMPUTO ASIGNADOS - . ) i SE. CUMPLE LAS NORMAS TECMICAS SOBRE LA MATERIA K
- {REALIZAR ARDIVEOS AL FONDO PARA PAGOS ER EFECTIVO Y CAJA CHICA ARMKIEDS 12 3 3 3 ¥ ‘enero . diclembre . Tesoreria i
REVISION Y SUSCRIPCION-DE LOS RECIBOS DE INGRESO QUE ELABGRA EL - RECIBO DE ) ] i : ] g
- |TECNICD EN TESORERIA X [MGRESQ 11,;!_51 2619 oo a0 2202 . Enero . diclembre Tesorerla RECIBOS ELABORADDS FOR TODO CONCEPTC
OTRAS FUNCIONES QUE ASIGNE EL SUBDIRECTOR BE LA GFICINA DE ] , -
ACCION . Enero | dietambra Tezoreria
- |FiNANZAS ¥ CONTARBILIDAD _ ] e o : : [0 SaNTIncAst L
. N . S - . . 4937 | 6977 10256 .. ) o st i
4 INFORMACIONES . : ) .
) A IMFDRMACION SISTEMATIZADA QUE SE PRESENTA EN o
1 3 ' diciemb T . DISQUETTE A LA SUNAT EN FORMA MENSUAL, SE
. FO 12 . eners iclembre : es07eria B
REGISTRO DE 1A INFORMACION AL SOFTWARE DE LA SUNAY - POT-IGV-RENTA INFORME : 3 3 ® REQUIERE OBLIGATORIAMENTE DE PERSONAL DE APOYC . L
. IMENSUAL ) . . . PARA SU ELABORACIGN -
' - INFORMACION SISTEMATIZADA QUE S£ PRESENTA EN L
. s _ . OISQUETTE A LA SUNAT EN FGRMA MENSUAL, SE T
INEGRME 2 3 3 3 3 enero Iejembye Tasoreria | ounene osucatommments DE PERSONAL DE APOYD

REGISTRD DE LA INFGRMACION AL SOFTWARE DE LA SUNAT - PDE-AGENTES s
~_|DE RETENCIGN ) PARA. 51 ELABORACION o

INFORMACION SISTEMATIZADA OUE SE PRESENTA EN A
) DISQUETTE A LA SUNAT EN FORMA MENSUAL, SE
INFORME 12 3 3 3 2 ehere  diclembre TESOTESlE | uiERE ORUIGATGRIAMENTE Dt PERSONALDE APOYO
PARA SU ELABORACIGN

EN FORMA MENSUAL ¥ CUANDO LA SUBDIRECCION LD

REGISTRO DE LA INFORMACION AL SOFTWARE BE LA SUMAT - COA-ESTADC
-_|ICONFRONTACIGN DE OPERACIONES CON EL ESTADO)

REPORTES 12 -] g B : ] enerp diclambre Tesoreria
- |ELABORAR CUADHOS ¥ REPGRTES TECNICOS DEL AREA DE TESORERIA I REQUEIRA,
REALIZAR LAS CONCILIACIONES BANCARIAS DE LAS CUENTAS CORRIENTES DE | conaitACiON 24 5 5 & 8 - enero dlelembre Tasoreris
- [LA ENTHDAD . . LABOR QUE CORHESPONDE AL TECNICO EN TESDRERIA
. JEROYECTD DE RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS EN LOS
PROYECTOS DE RESOLUCICNES EN LOS ASPECTCS RELACIONADOS COM EL RESOLUCIONES ? 2 2 2 1 enero 1 dlclemire Tesorerla  [ASPECTOS RELACIONADOS CON EL AREA (Encarges, Fonda
- _|AREA DE TESORERIA . ' PPEE, elc )
s INICI-DEL ARD FISCAL 2012 ]
EFECTUARLAS ACCIDNES NECESARIAS PARA ELINICIO DEL ARD FISCAL 2010, TRAMITES 1 . 1 ] : 4 1] anere enern Tesorerls CUMPLIENDD EXACTAMENTE CON LO DISPUESTO EN LA i
5:1 |OE ACUERDO A LAS INSTRUCCIONES QUE SE IMPARTAN OPCRTUNAMENTE . DIRECTIVA DE TESORERIA MIGENTE
. e | 6 s I 2% ]
META PRESUPUESTAL ACCION 70,288 12,623; 17,445 16,931 23789 i ACCIONES FROYECTADAS PARA 2012

* Eslmportdinte menclonar que nuestra labor deperide de fas actividades académicas que se programar, es probakle que nuestro Programa de Actividades sufra varlaclones en el krenscurso del Aflo Flscal 2012
pues es una proyeccldn sin considerar el Plan de Trabaje del Area Académica para el Afio 2012

* De lgual manera se precisa que en &l caso de legar a suscribfrse el convenla para recaudaclén de tasas dal TUPA de la AMAG eon el Banco de la Nacldn, se tendria reallzar algulnos ajustes an la proyeceién de este FOI

en el numeral 2.1

ACADERHA DE LA MAGISTRATURA
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ACADEMIA DE LA MAGESTRATURA
OFICINA DE LOGISTICA

SRR %
' INFORME N°0Z 2-2012-AMAG/LOG

A : Sr. Miguel Stucchi Britio
Secretario Administrativo

De : Raul Anaya Monitesinos
Subdirector de Logfstica (e)

Asunto : Programacion del Plan Operativo Institucional POI
actualizado de la Sub Direccion de Logistica y sus areas,
correspondiente al periode 2012,

FECHA : Lima, 28 de Febrero de 2012

-Mﬂ_

Me dirfjo a Usted, conforme a lo solicitado para elevar a sy despacho el Plan Operativo
Institucional POI actualizado, de fa Sub Direccién de Logistica y sus areas,
correspondiente al ejercicio 2012.

Es importante indicar que la informacion que se remite, actualiza lo reportado mediante
Informe N° 182-2011-AMAG/LOG, de fecha 10 de mayo de 2011.

Adjunto a la Programacion de la Jefatura de Logistica, se incluye los reportes de las
areas que se indican a continuacion:

« Informe N© 016-2012-AMAG/ESP.LOG (.ﬁ'\rea de Adquisiciones)

« Informe N° 015-AMAG-LOG.ESP (Area de Devengados y Control Patrimonial)

« Informe N° 027-2012-AMAG-LOG/JOV (Area de Almacén)

Agradecido por la atencion a! presente

Atentamente,
' ACADEMIA DF Ui YAGISTRATIRA

Secretaria Administrativa

ACADEMIA PP LA MAGISTRATURA

%ﬁ 2 8 FEB. 2012
E.asmi}/(}:aia Montesinoes REC1IBiILO
:'3?_'1 Direvtor #2 Logivtics(s) Hora: ﬂ@ Firma'w M
_ Ly AL A

@ .

c¢.c. Milion Mufioz {Coardinador POI)



ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA . : FORMATO N° 01
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI) 2012

PROGRAMA DE ACTIVIDADES
ORGANG O UNIDAD ORGANICA : SECRETAREA ADMINISTRATIVA - JEFATURA DE LA SUB DIRECCION DE LOGISTICA

PROGRAMA FUNCIONAL: 00 GESTION

PROGRAMACION PERIODO DE £1ECUCION
Ne | PRODUCTO / ACTIVIDAD UNIDAD DE PROGRAMACION | . OBSERVACIONES
META ANUAL TRIMESTRAL . INICIG | TERMIND
MEDIDA :
ITRIM. | IE TRIM. | TIT TRIM, | IV TAIM.
1 _|Planear, organizar, dirigir, controlar tas actividades del sistema Administrativo ACCION 1350 350 450 50 300 ENERC DICIEMBRE
de abastecimiento y servicios auxiliares dentro de fa Academia de ia Magistratura. .
2 _|Supervisar los procesos Ténicos de asquisiclunes y compra de bienes y contratacién ' SUPERVISION 1000 200 300 300 200 [ ENERQ DICIEMBRE
de servicios. .
-3 |Supervisa los cuadros esladisticos de abastecimientos de Bienes. ) SUPERVISION ioog 200 300 300 200 ENERG DICIEMBRE
contratacion de serviclos, realizando el seguimiento de las compras de bienes.
4 [Ejecutar y coordinar ei Proceso de Adquisicidn cumpliendo con la atencidn de los COORDINACION 1000 200 300 300 200 1-  ENERO DICIEMBRE
requerimientos v especificaciones, para la adguisicidn de los blenes y conplratacion
de servicios necesarfos para la realizacidn de Programas Academicos y Curses de
capacilacion.
5_5upervisa la ejecucion del mantenimiento preventivo y correctiva del equipamiente, SUPERVISION [e]eli] 200 200 240 200 . ENERG DICIEMBRE
instalaclones e infraestructura con el debide sustento ténico que permita la contratacién
de servicios de catidad.
Fotocoptadoras, computadoras, fax, muebles, ste.
6__|Supervisa |as acciones de implementacién de [as narmas de seguridad internas. SUPERVISION 250 70 70 70 i} ENERG DICIEMBRE
#_jVerifica y controla la conseivacldn y seguridad de ios bienes v materiales asl como el ACCION . 48 12 12 12 i2 ENERO DICIEMBRE
archiva de la documentacidn a su cargg.
8__|Supervisa y controla las actividades de mantenimiento y reparacidn de fos bienes, SUPERVISION 240 60 60 50 60| ENERO DICIEMBRE
muebles e inmuebies de fa AMAG, . ’
9 [Establece y mantiene Ios servicios de seguridad integral de la Institucion. ACCION 24 5 [ 6 5 ENERQ DICIEMBRE
10_|EJecuta ef presupuesto asignady a cada programa Academico y Area administrativa ACCIGH 1150 250 400 250 250 ENERTJ DICIEMBRE
de conformidad con el Plan Anual de Contartsciones y Adquisidicnes y los requerimientos
de los Progrmas Academicos y del Area Administrativa,
11 |Supervisa la ejecucion del desarrolia y operatividad de los procesos ténicos de almacenamiento. SUPERVISION 00 150 300 300 150 EHERD DICIEMBRE
12 {Supervisa el cumplimiento de los serviclos de Limpleza v Vigilandia, SUPERVISION 240 60 50 80 50 ENER DICIEMBRE
13 |Recepcidn de los requerlimientos de la Institucién. ACCION 3000 750 750 750 750 ENERD DICIEMBRE
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI} 2012

PROGRAMA DE ACTIVIDADES

PROGRAMA FUNCIONAL: 00 GESTION

t SECRETARIA ADMINISTRATIVA - JEFATURA DE LA SUB DIRECCION DE LOGISTICA

FORMATO N° 01

PROGRAMACION

.| etriono pe E36CUCION
N© PRODUCTO / ACTIVIDAD UNIDAD D PROGRAMACION . OBSERVACIONES
META ANUAL TRIMESTRAL INICLO | TERMING
MEDIDA T
ITRIM. | IE TREM. | III TRIM, I\I'TRIM.
14 [Revisa y visa las ordenes de serviclo ACEION 1400 300 400 400 | 30_53‘ ) E!}:IERD DICIEMBRE
15 [Revisa ¥ visa ordenes de compra ACCION 1749 25 65 25 85 't EWERO DICIEMBRE

i6_|Remite las ordenes de Serviclo y Compra a Iz Secretarla Administrativa, con ef sustenta de cada ACCION 1560 320 430 430 320, | - ENERQ DICIEMBRE

compra y serviclo en Original y tres juagos de fotocopia para la aprobacién del Secretaria Admiristrafvo. L
17 iRemite ordenes de Servicic y Compra debldemente autorlzadas y con el sustento de cada una, Original, ACCION 1500 320 430 430 320 ENERD DICIEMBRE

y dos Juegos de fotocopias a la Dficina de Presupugsto para la fase de compromise. :
18 |Supervisa, los movimientos que repliza la Espedialista en Logistica para |a remision de esta informacidn SUPERVISION 1500 320 430 430 320 . ENERO DICIEMBRE

2 fa Oficna de Contabilidad y Finanzas para que se pueda conglilar, N
19 [Revisa y remite & la Secrelaiia Adninlstrativa sicuadio de control de combustible de cada vehiculo. INFORME iz 3 3 3 3 ENERQ DICIEMERE
20 |Elabora conlialos de adguisiclon de hienas y contratacidn de serviclos CONTRATOS 15 5 5 5 ENERD DICIEMBRE
21 _|Elabora Informes parz serremitidos 4 la Secretarla Adininistrativa (rutinarios) y y/o depandencias Superiores]  INFORME 650 200 200 150 100 ENERD |- DICIEMBRE
22 |Elabora Informes a solicitud de la secretaria Adndnisbativa (Investigecion de docuimentacin para su INFORME 400 100 ico 100 i0p ENERO DICIEMBRE

elaboracldn), ) ’
23 |Elabora Memorandusins para remitir 2 las Sub Direcciones, v demas Personal Administrativa. MEMORANDO 140 35 35 35 35 ENERCG DICIEMBRE

TOTAL
ACCION 18,318 4,136 : 5306 | 4,866 | 4,011
META PRESUPUESTAL [ACCION 18,319 4,126 | 5306 | 4,866 | 4,011

ACADEMIA PE LA MAGISTRATURA
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
OFICINA DE LOGISTICA

INFORME N° 016-2012-AMAG/ESP.LOG

A : Ing. José Li Liontop
Subdirector de la Oficina de Logistica

De : Isabel Escalante Cang
Especialista en Logistica

Asunto : PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL - POI 2012
Referencia : Correo electronico.
_ Fecha : Lima, 20 de febrero de 20172

Mediante el presente remito a usted el Pian Operativo Institucional 2012 del Area de
Adquisiciones, considerando como referencia lo solicitado en el corres electronico que
se adjunta a la presente.

Atentamente,

ACADEM}A DE LA MAGISTRATURA

SABEL ESCALANTE CANO /

Espeacialists an Lagictiea




ORGANO O UNIDAD ORGANIGA: LOGISTICA - ADQUISICIGNES
PROGRAMA FUNCIONAL: 008 GESTION

Academia de la Magistratura
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI) DEL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2012
PROGRANA DE ACTIVIDADES

PROGRAMAGION FPERIODO DE EJECUCICN
AREA
UNIDAD DE}  META RESPONSABLE OBSERVACIONES
MEDIDA ANUAL PROGRAM ACION TRIMESTRAL INICIO TERMIND
1;-PROCESCS.DE ADQUISICION O CONTRATAGION TTRIM I TRIM HETRIM |V TRIM ) ]
Recepcidn da requermienlos de blenes y serviclos con proveido de {a
1.1} Jefatura de Loglslica ACCIGN 20 5 5 5 5|{ENERQ CICIEMBRE |ADQUISIGIONES ACCIONES DIARIAS
Confronlacion de requerimignios con presupuesio aprobade por Titular de ’
1.2[Plliego ACCION 20 5 5 5 5/ENERD DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACGIONES DIARIAS
1.3} Solicilar colizaciones para valores referanciales ACCION 20 5 5 5 S{ENERO DICIEMBRE [ADQUISICIONES ACCICNES DIARIAS
Elebioracion de informeas para Comilé Especial segin sea & proceso da :
seteccion , con especificaciones lecnicas, valor referencls] y dernas i
1.4 Infonmacian necesarla para el proceso comespondiente ACCION 20 5 5 5 5|ENERQ DICIEMBRE |ADQUISICICNES AGCIONES DIARIAS
1.5|Remiskén de informes & Comilds Espaciales ) ACCION 20 5 5 5 5{ENERC DICIEMBRE {ADQUISICIGNES ACCIONES DIARIAS
1.8}Archivar Informes de especificaciones lecnicas para Commle Especial ACCION 20 5 5 g 5|ENERG DICIEMBRE [aDQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
Recepcion de Procesos de Seiecaldn de Comiles Especlales Permanenles :
1.7 |y Comltes especiales ACCION 20 5 5 5 5|ENERQ BICIEMBRE [ADQUISICIONES ACCIONES SEMANALES
1.8 Armada da expedienles para remisien de orden e sericio o compra ACCION 20 5 5 5 EIEHERQ DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES SEMANALES
2fPRDCESO DE ARQUISICION O CONTRATACION <6 =03 UIT
Recepcién da requerdmianios de bienes ¥y servicios con proveldo de |a .
2.1}Jelalura de Loglstca ACCION 1400 300 430 400 300/ENERO DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
Ganfronlacién de requermientos con presupueslo sprobade por THular de . .
2.2 |Fliego ACCION 1400 300 400 400 300/ENERQ DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
2.3} Soliclar colizaciones para valores raferencialas ACCION 1400 300 400 400 J00|ENERC DICIEMBRE {ADQUISICIONES ACGCIONES DIARIAS
Eleboracién da farmate da ASP para edqulsiciones y conlralaciones de
2.4 |bienes y servicios. ACCION 1400 . 300 400 400 J0DIENERO DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
Revisar y firmar los formatos de ASP y tramitar firmas de Jefatura de
2.5/ Loglstica AGCION - 1400 309 400 400 300|ENERO DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCICNES DIARIAS
Remitir a la oficina de Personal los expedientes de contrataciones de ACCION, QUE DEPENDERA
2.6 )personal docenle y no docenle ACCION 4 1 1 1 1JENERQ DICIEMBRE |ADQUISICIDNES DE INSTRUCCION DE DG.
2.7 [Faxear a los proveedoras |as solicludas de collzacion ACCION 1400 300 400 400 300|ENERQ DICIEMBRE {ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
2.8|Elaborar cuadro coniparalive de ser &l caso ACCION 1400 elvly) 400 400 J00{ENERD DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
Armar Jos expadienles para fas adruisicienes y conlralaciones con fos
2.8[documenlos remilidos por los proveedores. (ASP) ACCION 1400 300 400 400 S0UEMERC °  |DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
) ACCION, QUE DEPENDERA
2,101 Verllicar y Recepcionar conlralas remitidos porla Oficina de Personal ACCION 4 1 1 1 11ENERO DICIEMBRE [ADQUISICIONES DE INSTRUGGION DE DG,
3/EJECUCION DE PRESUFUESTD
3.1{Elaboracion de Ordenes de Servicio y Compra ACCION 1850 200 500 820 430{ENERO DICIEMBRE_|ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
Ravislén y confroniacitn de datos de ordanes con xpadienies de
3.2 leontratacién y adquisicien ACCION 1850 200 600 520 430|ENERQ DICIEMBRE [ADGQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
Inprimir reparte sunat actuaizado da [0 proveedoras para adjuntar g
3.3|ordenes ds serviclo y compra ACCION 1850 200 600 620 430{ENERO LICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
3.4;folocopiar 3 jusgos de sustento parac/udelas ofoy ofs ACCION 1850 200 800 620 430|ENERD DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
3.5 fimhar ordenes de sarvicio y comera ACCION 1850 200 600 620 430]ENERD DICIEMBRE {ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
3.G|separar copias con sustenlo para archive ACCION 1850 200 800 620 430 ENERQ DIiCIEMBRE |ADQUISICIONES ALCCIONES DIARIAS
3.7 | trawmitar firmas de servicio ¥ de comprs en la Jelatura de Logistica ACCION 1880 200 800 620 430|ENERO DICIEMBRE [ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
. 3.8|bamitar fimas de servicio y de compra en |a Sacrelana Administraliva ACCION 1850 200 500 620 430|ENERD DICIEMBRE [ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
3.8 Consignar fecha de envio para Ia lase de comaromilsn ACCION 1850 200 600 820 430;ENERO DICIEMBRE [{ADQUISICIONES ACCIONES DIARIA@\',—
o
N\
WO




Academia de |la Magistratura
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI) DEL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2012 i
PROGRAMA DE ACTIVIDADES

ORGANO O UNIDAD ORBANICA: LOGISTICA - ADQUISICIONES
FROGRAMA FUNCIONAL: 006 GESTION

PROGRAMACION . PERICDO DE EJECUCION -
: AREA
UNIDAD DE[  META ‘ RESPOHSABLE OBSERVACIONES
MEDICA ANUAL PROGRAM,ACION TRIMESTRAL INICIC TERMINO
1,-PROCESOS DE ADQUISICION O CONTRATACION 1 TRIM 1L TRIM 11t TRIM IV TRIM i
Elaboracion del Carge para remisidn de ordenes da compra y servicioala .
3,10 Oficina de presupuesto para compromiso comespondiente ACCION 1850 200 600 620 . 430|ENERQ CICIEMBRE [ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
3.17[Renillir ordenes de compra y servicio a fa Dlicina de Almacen ACCION 1850 200 G600 620 430|ENERQ CICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS .
3.12|Archivar copia orderes de compra y servicla ACCION 1850 200 60G 820 430|ENERO DICIEMBRE [ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
3.13[Fexear a los proyeedores ardenes de compra y servicio AGCIO Ba| - 20 20 20 20|ENERO DICIEMBRE |ADQUISIEIONES AGCIONES DIARIAS
Archivar ordenes de cumpra y serviclo devengadas, reriilides por la oficina
3.19]responsable, ACCION . 1850 200 600 820 430|ENERO DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES SEMANALES.
3.15;Elahoracién da Planilas de Vidlicos ACCION 130 15 40 40 35|ENERC DICIEMBRE |ACQUISICIONES ACCIONES Diff\R!AS
3.18|Enviar Planilla de vidlicos para linna de Secrelario Adminisiralive ACCION 130 15 410 40 35|ENERC DIGIEMBRE (ADQUISICIONES ACCICNES DIARIAS
Elaboracion del Garge para remisien de Flaniila de viaticos a la Olicina de . :
3:17 | Presupueslo para compromiso corespandients ACCION 130 15 40 40 35]ENERO DICIEMBRE jADGQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
347 {sustenlar ordenes de compra, servicle y planfias ds vialicos ACCION 1930 215 840 B6Q. . 4651ENERO DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
4|GTRAS ACTIVIDADES PROFIAS DEL CARGO
4.1]Seliciludes de Cedllicaciones Presupueslales ACCION 120 2G 40 . ac AC|ENERO DICIEMBRE JADQUISICIONES AGCIONES DIARIAS |
4.2| Archivar cergos de solicilirdes de cerliicaclones presupuesla?es ACCICN 120 20 40 KR J0JENERQ DICIEMBRE (ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
4.3 |Elaboraclén y remition de cuadros de reservas de passjes aéreps : ACCION 120 20 40 20 30|ENERQ CICIEMBRE IADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS |
4.4/ Seguimiento de reservas de pasajes abreos ACCION 120 20 40 30 30JENEROQ DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
4.5|Recepclén de pasajes aérecs ACCION 120 20 40 30 30jENERQ DICIEMBRE_[ADQUISICIONES ACCIONES DISARIAS
4.6 reniisién de pasales séreos a programas dcademicos ACCICN 120 20 40 30 30[ENERG DICIEMBRE |ACQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
4.7 |elaboracion de inforrnes de anulacidn ACCION ) 24 5 5} 5 8{ENEROQ. DICIEMBRE |ADGQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
4.8 elaboracion de nfonmes ACCION 60 15 20 15 10|ENERQ GICIEMBRE 1ADQUISICIDNES ACCIONES DIARIAS
4.81lraniitar cogigo de cuenta Inlerbancars GOl ACCION 50 10 15 15 10{ENERO DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS.
4.10(E=horacién de conlralos de servitioa da lerceros ACCION 11 3 3 3 Z|ENERC DICIEMBRE iADQUISICICNES ACCIONES DIARIAS |
4.1]Llevar el Registro de conlratos de Servicios da Terceios ACCION 11 3 3 3 2|ENERO DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIGNES DIARIAS
4.12|Llevar Regislro de Pracesos de Seleccion ACCION 20 5 5 ] 5|ENERD CICIEMBRE {ADQUISICIONES ACCIDNES DIARIAS
4.13|Archivar docuimentos recibidos ACCION 280 50 80 8O S0|ENERQ DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES BIARIAS
4.14Archivar documentos enviados ACCION 400 8D 120 120 BOIENERC DICIEMBRE {ADQUISICICNES ACCIONES DIARIAS |
4.15]Alancién a usuarios exdarnos via teleionica, e-m&jl y visllas AGCION 360 80 120 120 80|ENERO DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCIONES DIARIAS
4.18{Alencion a usuarles inlemas ACCION 320 a0 80 . a0 80{ENERD DICIEMBRE [ADQUISICIONES _ACCIONES DIARIAS
FLANIFIGATICN ¥ PROGRAMACGION DE LAS ADQUISICIONES ¥
S|CONTRATACIONES
5,1 |Elaboracidn del Plan Operalivo da 1a Oficina de Adguisiciones ACCION 1 i MAYO ADQUISICIONES ACCION ANUAL
5.2 |Elatigracién de la Evaluacion Trimeslral dal PGT AGCION 4 1 1 1 1{ENERQ DICIEMBRE |ADQUISICIONES ACCION TRIMESTRAL .
5.3 Elaboracion del Cuadro de Necesidades 2011 ACCION 1 1 ] JUNID ADQUISICIONES ACCION ANUAL
5.4 |Consslidacion de Jos Cuadros de Necesidades de todas |as areas ACCION 1 1 JUNIO ADGUISICIONES ACCION ANUAL
5.5|Elaboracion de Cuadros por Parlida de Gaslo ACCION 1 1 JUNIQ ACCION ANUAL
TOTALES 40112 5755 12519] . 12730 . 9108
META PRESUPUESTAL 40112 5758 12519 12730 9108
) ACADEMIA DR LA MAGISTBATURA
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Academia de la Magistratura
Oficina de Logistfica

INFORME N°0015-2012-AMAG-LOG.ESP

A SR. MIGUEL STUCCHI BRITO | CRCHaTEiosinea

. .. . i L 2 :

Secretario Administrativo 2% FEn sop

DE SRTA SARA FLORESSAENZ ~ | P EC 12 iD o |
Especialista | Mora: [ 9222 o 1&2

ASUNTO ! Programacion del Plan Operative Institucional /

| Afo 2012, nuevo formato

REFERENCIA : a) Correo electrdnico de fecha 16-02-2012

b) Informe N°0021-2011-AMAG-LOG.ESP

FECHA : Lima, 16defebrero de 2072 7 -

- Me dinjo a usted, con la finaiidad de presentar en un nuevo formato Ia
Programacién def Plan Operafivo Institucional correspondiente al Afio 2012, &l
mismo que ha sido elaborado de acusrdo a Jas instrucciones impartidas
mediante el documento a) de la referencia.

Por lo expuesto, adjunto al presente el formato: Plan Operativo Institucional
Afo 2012

Atentamente e
J Creevaino N%L&Z%Zﬂ%@”ﬁf e
Frovaito
ACADEMIA DE GISTRATTIRA Lima,
_SARA FLORES SAEN, DALAL oo osess e
Especislista 1 - g, ceemmer )

C.C.: sub-Direccion de Logistica
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ORGANO D UNIDAD ORGANICA :

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012

PROGRAMA DE ACTIVIDADES

FORMATO N° 01

SECRETARIA ADMINISTRATIVA OFICINA DE LOGISTICA (DEVENGADOS, SERVICIOS GENERALES Y PATRIMONIO)

PROGRAMA FUNCIONAL: 006 - GESTION
PROGRAMACION PERIODO DE EJEC UCION
RO BE e PROGRAMACION TRIMESTRAL OBSERVACIONES
MEDIDA [TRUL | HTRG | TRV, [ IVTRIM. | micio | TERMINO :

PRODUCTOIACTIVIDAD
i —

ANUAL

BEVENGADO DE ORDENES DE SERVICIQ

1.4 DEVENGADO DE ORDENES DE COMPRA
111 |Recapeion de Ordenes de Gompra compromelides EXPEDIENTE 110 20 30 30 20 Enero Diciambre  |ATGION DIARIA
SE COLOCA LA ORDEN VIA FAX U OTRQS MEDIOS Y SE COORDINA
: COM EL PROVEEDOR PARA LA ATENGION DE LA ORCEN. APOYA FL
112 |Colosacién de Ordenes de Compra al proveedor QICOMPRA 110 20 30 30 30 Enero Diclembre  |ENCARGADO DE ALMAGEN
Rovislén de docurnentasion sustentaloria de todas las érdenes de . SE REVISA: REQUERIMIENTOS, PROCESD, GLA DE REMISION ¥
113 |compra recepeionadas {minimo 04 documentos por orden) DOCUMENTO 440 80 120 120 120 Enery Diciembra  |COMPROBANTE DE PAGO AUTORIZADO POR SUNAT, ETC.ETC
FOGCOMET0 08 GocEmen|os para SUSTERt U8 Oraenes 08 compia SE FOTOCOPIA: FACTURAS Y GUIAS DE REMISION PARA LAS AREAS:
1.1.4 - }{minimo 02 documenlos para cada dred) DOCUMENTO 440 80 120 120 120 Enero Diciembre  |ADQUISIONES Y DEVENGADCS
. ACGION ©UE DEPENDE: DE LA REMISION DE EXPEDIENTES AL AREA
115 |Devengado de drdenes de compra EXPEDIENTE 1"e 20 30 30 3¢ Enera Dicieinbre  |DEVENGADOS Y DE LA ATENCION DE LOS PROVEEDORES
Rexnislon de drdenes de compra devengadas a la oflcha de ‘
146  |Contabilidad EXPEDIENTE 10 20 0 K 30 Epare Diclembre  |DEPENDE DE LA AGCION ANTERIOR
Rentislon de drdenes de eompra devengadas a la Oficina da
117 |Especialista | (Adquisiclonss) EXPEDIENTE 110 20 a0 30 30 Enero Diclembre |DEPENDE DE LA ACCION ANTERIOR
.18  |Archivo y custedia de las érdenes de compra Davengsdas EXPEDIENTE 110 20 30 30 30 Enero Diciembre  [LABOR DIARIA
Recapelon de comprobantes de pagos ( Facluras, bolstas de
11,3 jvenla y olros reconocidos por 'a SUNAT) DOCUMENTO 1o 20 30 20 a0 Enern Diclembre  |ATENCION DIARIA
Recepsidn de Gulas de ingreso a almaeen con selio de recibido
1.1.40  |del Téonivo de Almacén, Gonformidad de ingrese. DOCUMENTOD 110 20 30 3¢ 30 Enero Diclembre  |ATENGION DIARIA
T ) CONSIDERANDO SOLO PROVEEDORES, Y NO A USUARIOS
Atencidn de llamadas telefonicas de diversas consultas de los ) INTERNOS, CUYA ATENGION NO SE PUEDE CUANTIFICAR, PERO ES
1.1.41  [proveedores ACCION 100 20 20 30 30 Enero Diclembre  {CONSTAMIE
1.2
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1.4 DEVENGADU DE ORDENES DE COMPRA

PROGRAMACION

PERIODO DE EJECUCION

UNIBAD DE
MEDIDA

PROGRAMACION TRIMESTRAL
PTRIM. | UTRIM. | HETRIM. | IV TRIM.

META
ANUAL

INICIO

TERMIND

iafasi_: R

OBSERVACIONES

Diciembra

AN Recepcion de Ordenes de Caompra comprometidos EXPEDIENTE 110 20 3G 30 30 Enero ACCION DIARIA
SE COLOCA LA DRDEN VIA FAX U OTROS MEDIOS Y SE'COURDINA
: : COMN EL PROVEEDOR PARA LA ATENCION DE LA ORDEN. APOYA EL
112 |Colocacion de Ordenes de Compra al proveedor CICOMPRA LAL; 20 30 30 30 Energ Diclembra  {ENCARGADO DE ALMACEN
Racepcion de Ordenes de Berviciy comprometidos y aprobadas p
121 |porel SIAF EXPEDIENTE 1290 180 350 350 410 Enero Diclembre  |ATENGION DIARIA
SE COLOCA LA GROEN VIA #AX U DTROS MEDIOS Y SE COORDINA
CON EL PROVEEDOR PARA LA ATENCION DEL SERVICIC, BN GASO
DE PROFESORES SE ELABORA CARGQ PARA LOS PROGRAMAS
122 |Colocadlon de Cidenes de Senvicio al proveedor QISERVICIO 1290 180 350 350 410 Epero Diclermbre  [ACADEMICOS
Revision de documentacion sustentaloria de todas las drdenes de SE REVISA: REQUERIMENTOS, PROCESO DE SELEGCION, TR,
senvicio recepeionada y alendidas {mbvimo 04 dorumentos por CONFORMIDADES, COMPROBANTES DE PAGD RECONOCIDOS POR
1.23  |orden) ) DOCUMENTO 5160 720 1400 1400 1640 Ensio Diciembre  |SUNAT, ETC. ETC :
Fotocopiado de decumentos para sustents de érdenss de serviclo SE FOTCCOPIA: FACTURAS, BOLETAS DE VENTA, RECIBUS POR
para la Fasa Devengado (minimo 02 documentos para cada DOCUMENTG HONGRARIOS, CONFORMIDADES, ETC, PARA EL AREA DE
124 larea) FOTOCOPIADO 5160 720 1400 1400 1640 Enero Diclembre.  [ADCR#SIONES ¥ DEVENGADOS
ACCION (UE DEPENDE: DE LA REMISION DE EXPEDIENTES AL AREA
DEVENGADOS, DE LA ATENCIGN OE LOS PROVEEDORES, ENTREGA
DE CONFORMIDADES Y C.P. DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD
1.2.5  [Devengado de érdenes de serviclo EXPEDIENTE 1280 180 350 - 350 410 Energ Diclerbre  [ViGeNTE
Efaboracton de fos camgos para Ia remision de ordenes de serviclo )
1.26  [devengadas a la oficina de Contabiiidad EXPEDIENTE 1280 180 350 350 Mg Enero Diciembre  |DEPENDE DE LA ACCION ANTERIOR,
Elaboracién de los Cargos para la remisién de ordenes de serviglo
127 [devengadas a la Oficina de Especizlista | {Adguisiciones) EXPEDIENTE 1290 180 360 350 410 Enero Diciembre  |DEPENDE DE LA ACCION ANTERIOR.
1.28  [Aichivo y custodia de las drdenss da servici Devengadas EXPEDIENTE 1280 180 350 350 410 . Enero Diciembre  |ACCION DIARIA
Recepcion de comprobantes de pagos ( Facluras, Recibos de
1.28  |honoraris, Bolelas da Venta, Documentos da Cobranza, efc.) DOCUMENTO 1280 180 350 350 410 Ensio Diclambre  |ACCION DIARIA
Recepcidn da Gidas de ingreso a almacen con sello do tecibido
del Técsico de Almacén, Cerformidad de Senvclos de las
1.2.10 _ |diferentes Areas de Ia Academia da |a Maglslratura DOCUMENTO 1290 180 350 30 7 410 Enera Diclembre  [ACCIGN DIARIA
Alencion de fiamadas telelonicas de proveedores, Profssares Y T
) personal intemo sobre consultas relerente a fa situacisn de CONSULTAS DIARIAS QUE REQUIEREN DE REVISION DE ARCHIVOS Y
1211 |expadientes ACCION 800 200 200 200 200 Enero Dicilembre [CONSULTAS A OTRAS AREAS J
ACADEMIA DE
2
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SARA FLORES SAENZ
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PRODUGTOIACTIVIDAD MEDIDA

DEVENGADO DE ORDENES DE COMFRA

ANUAL

PROGRARACION PERIODO DE EJECUCION
PROGRAMACION TRIMESTRAL : OBEERVACIONES
UNIDAD D
E | META CUTRIM. | ATRIM. | TR | VTRIM. | INICIO | TERMINO

Recepcmn \,' alencmn de Ios requeﬁmlentos para eI
acondicionamienlo de aulas, audiforium, sala de reuniones y
ambianles en general para el desamolln de las actividades

1.1.1 -Recépc%én de Ordenes de Gompra compromelidos EXPEDIENTE 110 20 30 30 30 Enero Diciembra  {ACCION DIARIA
SE COLOCA LA ORDEN VIA FAX U OTROS MEDIOS Y SE GOORDINA
GON EL PROVEEDOR PARA LA ATENGION DE LA DRDEN. APOYA EL
11.2 Colncaciou de Ordenas de Compra al proveedur OICOMPRA 110 20 30 30 30 Enero Diciernbre  |ENCARGADO DE ALMACEN
] te 5 e Eremien . "

ACCION QUE DEPENDERA DE LA PROGRAMACION DE LAS AREAS

1.3.1 - tAcadémicas REQUERIMIENTO 85 | 20 25 20 il Enero Oiciembre  iACADEMICAS Y DE LOS DRGANISMOS EXTERNDS
DOGUMENTO Y

132  |Registro, archivo y custodia de los requerimientos alendidos ACCION 85 20 VL | 20 Enero Diclembra  |ACION DIARIA

Supervsion y slaboracion de informes respecto del Serviclo de DANDO CUMPLIMIENTC A LAS ESPEC(FICACIONES TECNICAS
133 |Limpleza ) INFORME 12 3 3 -3 3 Enero Diclembre  (APRUBADAS,

Supervision y elaberacion de informes respecto del Servicio de INFORMES Y DANDO CUMPLINIENTG A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
134 |Seguridad y Vigilancia ACTAS 12 3 3 3 3 Enero Diciembre |APRGBADAS

Supervisidn y elaboracion de nformes por el consume de DOCUMENTO Y DANDO CUMPLIMIENTO A LAS ESPECIFICACIONES DE LAS

cumbushhie ACCION 12 3 3 3 3 Enero Diclembre  [DIREGTIVAS DE AUS TERIDAD APROSADAS

: e e
SOLO EN CALIDAD DE FACILITADOR DE NFORMACION, EL
; . . INVENTARIO ESTA A TARGO DE {/HA EMPRESA CON LA

1.4.1  [Parlcipacion en ) fnvenlarla oz Activos Flips y Bienes Culluralas INVENTARIO 1 0 D o 1 Diciemtre Diciembrze SUPERVICION DEL COMITE DE INVERTARIO

Compatar lns saldos oblenidos del Invanlaria fisico, products da la verficaciin a

tezlizar, con Ia informecion registrada por ef Area da Contahilidad, a fin de hacer los DE ACUERDO A L.OS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA
14,2 |ajusles a que nbiera lugar. ACCION 1 1 o B 9 Enero Eners MORMATIVIDAD

Revisar y amitr infone timico para Alta ylo Buja de fos bienes faltanles y GE ACUERDO A LS PROCEDIMIENTOS ESTARLECIDOS EN LA
143 sobranles, (seqim resultadn dal Inventario anual) ACCION 4 4 0 0 a Enero Enero NORMATIVIDAD

CUMPLIENDO COM LA NORMATIVIDAD VIGENTE. SE REQUIERE DE

Menlener acluailzado o) maigesi de lns Yenes paiimentales de acverdo a fos PERSONAL DE APCYO PARA ESTA ACCION (labor no cuaniificable, pues

1.4.4 chdigos del Celélago de fa Supsrintendencla Nacional da Blenes Estatalas ACCION 12 3 3 3 3 Enero Diclembre depande da lag adtieiciones ya donaclones) ) y
ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
(‘—‘? //'7 3 '
s.;iﬁ....z... Trvtrens

E'?FEFJEHHE ]




¥ AMA  ZION 06~ 4 ION -
PROGRAMACION PERIODO DE EJECUCION
, PROGRAMACION TRIMESTRAL
UNIDAD DE META OBSERVACIONES
MEDIDA ARUAL 1 TRIM. ITRIM. | BITRIM. | IV TRIM, INICIO TERMV!ND
i1, DEVENGADO. DE ORDEMNES DE COMPRA
1.1.1 {Resepeian de Grdenss de Compra comgromelidos EXPEDIENTE 110 20 30 30 30 Eneto Diciembre  [AGCION DIARIA
' SE COLOCA LA ORDEN VIA FAX U OTROS MEDIOS Y SE COORDINA
. ' CON EL FROVEEDOR PARA LA ATENCIOH DE LA GRDEN, APOYA EL
1.1.2  |Colocacion de Ordenes de Compra al proveedor Q/ICOMPRA 110 20 30 30 30 Enero Diclembre  |ENCARGADO DE ALMAGEN
Regiclra de bienes recibidos, cualquiara sea sy modalidad, realizando las acclones CUMPLIENDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE. SE REQUIERE DI
tenico adminlskativas nacesadas yla Varificacion zlca de Jas caracteisticas, , PERSONAL DE APOYO PARA ESTA AGCIGN {labor o euanfificabla par
145 {alla de blenes), para sy asignacisn, ACCION 4 1 i 1 1 Enero  inidembrs cuante depands de la informacién de Almacén)
Elaboracién da Informes lsoxicos para dar da baja ylo alla, 4 los blenes,sagun OEPENDE DE LA ACCION ANTERIOR Y SE REQUIERE DE PERSONAL
148  [comesponda y ramilic ala jefatur ACCION 4 i 1 1 1 Enero  ipiiembre DE APOY() PARA ESTA ACCIGH {fabor no evantiiicable)
: CUMPLIENDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE, SE REQUIERE DE
1,47 [Efectuarla vodificasitn de los Bienes nwuebles e propiadad de la AMAG ACCION 4 5 1 1 1 Enero  |pigiemtre PERSONAL DE APOYQ PARA ESTA AGGION {labor no euantiicable}
Llovar e! contral do Ingresos y Safidas de los bienes patrmeniates da la institusisn, DE ACUERDG A REQUERIMIENTOS ESTA ACCION DEPENDE DEL
14.8  [eleborando ias respeclivas guizs de sellds GUIAS 20 5 5 5 E Enero  |oiciembrs PERSONAL USUARIO
{49 Elabaracién dalas gulas per el mavimiznta inleme da los blenas pakimontates GUIAS 20 5 5 5 5 Enero  |biciembre BE AGUERDO A REQUERIMIENTDS
i .
1,410 {Emitirinformes para la confratacién de Sequroa para los blenee do fa AMAG ACCION 1 0 i o i} Abril Abril
Archivo y cuslodia de 2 docmentactén sobre Patimonle GOCUMENTO 80 0 20 20 20 Enero  [pigembra ACCION DIARIA

15,1 |Elaboraclon de Informes propios de la funcién DOCUMENT( 120 20 30 30 30 Enero Diclembre  {ACCION DIARIA
1.5.2  [Elaboracion de Notas de Devolugién DOCUMENTO 44 8 10 10 18 Enero Dicigmbra  |EXPEDIENTES DEVUELTOS POR OBSERVAGIONES
. , OCURRE POR REBONDEG, POR MENOR INGRESO, POR LA ND
153  |Elaboracion de fonmes da Rebaja DOCUMENTO 12 3 3 3 3 Enaro Diciembre |ATENCION GE PARTE GEL PROVEEDOR, ETG.
154 |Informes respecto de ECORFIGIENGIA DOCUMENTO 12 3 3 3 3 Enero Diciembra JELABORACIGN DE 108 CUADROS EN FORMA MENSUAL
1:5.8  |Elaboracion de informes de Consumo da combustible DOCUMENTO 24 g G 6 i} Eners Diciembre  [&N FORMA MENSUAL
5.7 |Archivar documenlos recibidos ACCION 170 40 40 40 50 Ensro Diciambre  JACCION DIARIA

J IB'ITQ\THRA
ACADEMIA DE 14 Ma

Papcelslista 1




PROGRAMACION

PERIODO DE EJECUCION

UNIDAD DE
PRODUCTO/ACTIVIDAD MEDIDA
e 2 i i i {

META
ANUAL

PROGRAMACION TRIMESTRAL

1 TRIM.

I TRIM.

Il TRIM.

N ERIM.

(OBSERVACIONES
INICIC TERMINO

1.1 DEVENGADO DE ORDENES DE COMPRA
111 |Recapeion de Ordenes de Compra comprometidos EXPEDIENTE 10 20 KiH 30 K1 Enefo Diclembre  |ACCION DIARA
) SE COLOGA LA ORDEN VIAFAX Y OTROS MEDIOS Y SE COORDINA
CON EL PROVEEDOR PARA LA ATENCION DE LA ORDEN, APOYA EL
112 Colocacidyn de Ordenas de Compra al proveedor O/ICOMPRA 110 20 30 30 30 Enero Diciembre  |ENCARGADO DE ALMAGEN
15.8  |Archivar documenlos enviados ACCION 170 45 40 40 45 Enero Diciembre  {ACCION DIARIA
TOTAL
24209 3645 66528 |- BT 7609 ACCIONES PROYECTADAS PARA EL AND 2012
META PRESUPUESTAL 24,209 | 3,848 6,528 6,827 7,509
NOTA

£S5 IMPORTANTE MENCIONAR QUE NUESTA LABOR DEPENDE DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS QUF SF FIFCUTEN
EL CUMPLIMIENTO DE LA META DEPENDERA DEL APQYO CALIFICADO QUE SE BRINDE AL AREA.

ACADEMIA DF 1A MAGISTRATURA
P

Especlableta 1

Persden
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ACADRMIA UF 14 RIACTRATIRA
CFICINA DE LOGISTICA

ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA _ Y4 59@
Oficina de Logistica < 22 FEB2ow
Almacén RECIDIDGC

INFORME N° 027-2012-AMAG-LOG/JOV : ’

A : Sr. Rall Anaya Montesinos
Sub Director de Logistica (e)

DE : Sr. Jesis M. Olarte Velasquez
Técnico en Almacén

ASUNTO : Plan Operativo Insiitucional 2012

FECHA : Lima, 22 de Febrero del 2012

En atencién a izs nuevas Metas “Anuales reportaaméié"‘s%pof fa Oficina de
Presupuesto para la Oficina de Logistica — Aimacen, cumplo con remitir a
usted el Plan Operativo Institucional modificado del Ejercicic Fiscal 2012
correspondiente al Area de Almacén

Es todo lo que cumplo con informar a Ud. para los fines del caso.

Atentamenta
Provaio NYYCI0 247345100




UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012
Programa de Acividades

: OFICINA DE LOGISTICA - ALMACEN

- PROGRAMA FUNCIONAL 006 GESTION !
PROGRANACION PERIODO DE EJECUCION .
UNIDAD ORGANICA -
. OBSERVAC ]
UNDADDEY META o Toim. | 2do. Trim. | 36r. Trim.| ato.Trim. | * NCI0 | TERume | RESPONSABLE ACIONE
ACTIVIDADES MEDIDA | ANUAL '
ACTIVIDADES DEL SISTEMA DE ALMACEN
1.1 DEVENGADO DE ORDENES DE COMPRA
Oficina de Logistica
111 |Recepcion de Ordenes de Compra comprometidos ACCION 160 40 40 40 40 G2A01i2012 | 31122012 1Almacén (A)
Revision de decumentacion sustentatoria de lodas las ' Oﬁcina' de Logislica
112 |trdenes de compra recepcionadas (160 x 05) ACCION 800 200 200 200 200 020172012 | 317122012 |Almacén {A)
Fotocipiado e dosumenlos para suslento de drdenes de Oficina de Logistica
143 |compra de las dreas de Adquisiciones y Almacén (160 x 05) ACCION 300 200 200 200 200 02/0172012 | 31/12/2012 |Almacén (A)
: Cficina de Logisfica
414 |Devengado de drdenes da compra ACCION 160 40 40 40 40 020112012 | 31122012 |Almacén (A}
Ramisién de ordenes de compra devengadas a la oficing de ‘ Oficina de Logistica
115 Gonlabilidad AGCION 160 40 40 40 40 02/0172012 | 311272012 |Almacén (A)
Remision de drdenes <e compra devengadas a la Oficina de Qlicina de Loglstica
1.6 |la Jefalura de Logistica ACCION 160 40 40 40 40 020112012 | 3111272012 |Almacén (A)
Archivar y mantenar archivo de ordenes de compra de la Oficina de Logistica
117 |Oficina de Almacén. ACCION 160 40 40 40 40 02/01/2012 | 31/12/2012 [Almacén {A)
- |[EJECUTAR Y COORDINAR EL DESARROLLO DE LOS
.2 PROCESOS DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO DEL
ALMACEN
Realiza seguimlento a ordenes de compras pendientes de Oficina de Logistica
21 enlfrega ACCION 160 40 40 40 40 0210172012 | 31112/2012 |Almacén {A) _
Uhicacion fisica de los bienes que ingresan (segun las Oficina de Logistica )}
2.2 Ordenes de Compra X 06 ltems promedio) ACCION 960 240 240 240 240 020142012 | 31122612 | Afmacén (A} /.“\Q y




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012
‘ Programa de Acividades
UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE : OFICINA DE LOGISTICA - ALMACEN

PROGRAMA FUNCIONAL 1 006 GESTION
PROGRAMACION _ PERIODO DE EJECUCION
UNIDAD ORGANICA
. i OBSERVACICNES
U:I;SSIEEE ATJEUT:L Ter. Trim. | 2do. Trim. { Jer. Trim.| 4to. Trim. | INICIO- | TERMING | RESPONSABLE
ACTIVIDADES : ' : ‘ _
— Oficina de Logishica ‘
123 |Codiffcacion geogralica de los eslantes de almacén ACCION 4 1 1 1 1 020172012 | 3171272012 |Almacén (A)
Cedificacion de ubicacion geogralica de los bienes en el Oflcina de Loglstica
124 |sislema SIGA. AGCION 4 1 1 1 1 02/01/2012 | 3112/2012 |Almacén (A)

Recepeidn de bienes realizando las acciones técnico Oficina ds Loglstica

125  |administrativas necesarias ACCION 160 40 40 40 40 0200172012 | 311422012 |Almacén {A)
Oficina de Logislica
126 |Revision de Stok de Seguridad. . | Accion 12 3 3 3 3 02/01/2012 | 3111272012 |Almacén (A)
Recepcion de requerimientos de suminislros de todas las Oficina de Logistica
27 areas de AMAG y sus Sedes (segun PAs) ACCION 1285 321 321 321 322 $6/44/11900 | 311212047 |Almacén (A)
j Verifica y dislribuye el stock disponible para la atencion de Oficina de (ogistica
128 |requerimientos {segin PlAs) ACCION 1285 321 321 32 322 02/01/20%2 | 311272012 |Almacén . (A)
Elaboracion de Pedidos de Comprobantes de Salida Oficina dé Logislica
1.29 { PECOSAs ) en ! sistemna SIGA, ACCION 600 150 150 150 150 02/01/2012 | 31/12/201% |Almacén (A)
SUpervisa, Coordina y Gonfrola el desariolio y operativided de .
los procesos {ecnicos de almacenamiento (segun las Crdenes Oficina de Logislica
1.2.10 |de Compra x 03 llermns promedio) ACCION 480 120 120 120 120 0210172012 | 3111212012 Almacér_} {A)
Elaboracidn del cuadro de necesidadss para el Oficina da Logistica
1211 labaslecimiento de suministros (reposicion de slock) AGCION 4 1 1 1 1 020172012 | 311212012 |Almacén (A) b
Uislribucion de combuslibla para 5 unidades ds Transporle U
de propiedad de la Institucién {galones de gasolina y petrolso ‘ ' Oficina de Logistica ,
212 |atendidos segin PECOSAS) ACCION 1000 250 250 250 250 02/04/2012 | 31/12/2012 |Almacén (A)
Contro! ¥ registro de enlrega de vales de combustible { Ofcin de Logiatica CHE
213 jvales de 05 galones ) : ACCION 0 0 0 0 0 0202012 | 31/12/2012 |Almacén (B) .
]
o)




ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012
Pragirama de Acividades

: OFICINA DE LOGISTICA - ALMACEN

PROGRAMA FUNCIONAL 006 GESTION
PROGRAMACION PERIODC DE EJECUCION .
A UNIDAD ORGANICA
‘ i OBSERVACIONES
U:LIII;)DAII[));\)E AW:IEJTL Ter. Trim. | 2do. Trim. { 3er. Trim.| 4to. Trim. | INICIO | TERMINO { RESPONSABLE
ACTIVIDADES ]
Efaboracion del cuadro de control de asignacion de ‘ QOficina de Logistica
1244 Joombuslible por cada vehiculo { 03 vehiculos x 12 messs) ACCION G 0 0 0 0 0200112012 | 311272012 |Almacén (B)
1.3 :
CIERRE MENSUAL DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN
Revision ds Ordsnes de compra: codiges, unidad de medida, , Oficina de Legistica
11.3.1  jeantidad (promedio 04 Items x O/C ) ACCIGN 640 160 160 160 160 0200112012 | 311272012 |Almacén (A)
Alencion de ordenes de compra en el sislema adminisfrativo ' Oﬁcina' de Logistica
132 |[SiGA. ACCION 160 40 40 40 40| 020012012 | 311212012 {Alacén (A)
|Qficina de Logislica
133 |Elaboracién de Nolas de Enlrada a Almacén ACCION 100 25 25 2b 25 02/01/2012 | 311122012 |Almacén {A)
Emision de Reportes de los Movimientos de ingresa de Oficina de Logfstica
134 |bienes de consumo ACCION 12 3 3 3 3 02001/2012 | 31/12/2012 |Almacén {A)
_ Revision y Conciliacion de reporles de ingresos con érdenes Oficina de Logistica
135  |decuinpra ACCION 12 3 3 3 3 021012012 | 311212012 |Almacén {A)
Emnision.de Reporles de los Movimientos de salida de bisnes Oficina ds Logistics
1.3.6  jde consuma ACCION 12 3 3 3 3 020172012 | 3111212012 |Alnacen (A)
Revision y Conciliacion de respbrtes de safida con Pedidos de Ofigina de Logistica :
137 Comprobantes de Salida ACCION 500 150 150 150 150 02/01/2012 1 3112/2042 |Almacén (A}
Emisicn de reporlas de los movimientos de ingresos por Nota . Cicina de Logislica
1.38  |ds Entrada de bienes de consumo ACCION 12 3 3 3 3 B2R12012 | 31112/2812 |Almacén (A)
Revision y conciliacion de reportes da ingresos por Nolas de . Oficina de Logistica
33 Enlrada ACCION 12 3 3 3 3 0200172012 | 3111212012 {Almacén {A) N
Oiicina de Logislica o J -
3.0 [Supervisar y Verificar Toma de hventarios ACCION 4 1 1 1 o 02/01/2012 | 31/12/2012 |Aimacén (A) /ﬁ>‘
[




AChUEMIA vE LA MAGISTRRA TURA

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2012
Programa de Acividades

. OFICINA DE LOGISTICA - ALMACE

PROGRAMA FUNCIONAL 006 GESTION ;
. PROGRAMACION PERIODO DE EJECUGION _
UNIDAD ORGANICA
. OBSERVACIONES
U:IIIE}[‘:EEE AMNEUTL Tler. Trim. | 2do. Trim. | 3er. Trim.| 4to. Trim. INICIO TERMINO RESPONSABLE NE
ACTIVIDADES
. ‘ Glicina de Logistica
1341 [Congiliacion de inventarios con kardex AGCION 4 1 1 1 1 02/01/2012 | 31122012 {Almacén (A)
Congiliar movimientos mensuales de almacén con la Oficing Oficina de Logistica
1312 [de Contabilidad ACCION 12 3 3 3 3 0210172012 | 31122012 |Almacen (A)
1.4 FUNCIONES GENERALES COMO:
Recepeion de matariales adquiridos con Ordenes de Oﬁoina' de Logislica
144 |Senviclo (Promedio de 01 x dia laborable ) ACCION 240 80 60 80 80 02/04/2012 | 3111212012 |Almacén {A)
Despacho a diferentes éreas de la AMAG, los maleriales ' Oficina de Logistica
142 |adquitidos con Ordenes de Servicio ACCION 240 60 60 80 60 02/01/2012 | 31/12/2012 |Almacén (A)
Oficina de Logistica
143 [Elaboracion de Informes ACCION 120 30 30 30 30 02/01/2012 | 3111212012 |Almacén {A)
Recepcion y/o Conformidad de adquisiciones reaflzadas por
tas diferentes éreas de la AMAG, efectuadas con fondos de Oficina de fLogislica
144 [Caja Chica (15 campras mensualss). AGGION 180 45 45 45 45 02/01/2012 | 34/12/2012 |Almacén {A)
Apayo en diversas aclividades académicas a solicitud de Ofigina de Logistica
145 |Secretaria Administrativa ACCION 24 6 6 6 6 0200172012 | 31NM212012 |Almacén
Apoyo en diversas actividades instifucionales & solicitud de Oficina de Logislica
1.4.6 Secretaria Administrafiva : ACCION 24 6 6 7] i} 02/03/2012 | 3111272012 |Afnacén
TOTALES 10,762 2,690 2,680 2,690 2,692
META PRESIUPUESTAL 10,782 2,890 2,690 2,690 2,892
ACADEMIA-TIE 1A M
{A)  Actividades consideradas come rutinarias. ST L L
{B)  Actividades realizadas por el Area de Devengados y Control Patrimonial. _f"".)esﬁ.z qlart Xeléi e
) Teenien & marén




Sy,

ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
OFICINA DE LOGISTICA - '

INFORME N° 182-20 1§ AMAG/LOG

A : Sr. Migue! Angel Stucchi Britto
: Secretario Administrativo

De o Ing. José Mariin Lj Llontop
Subdirector de Logfistica

ASUNTO : Proyecto de Plan Operativo Institucional
De la Oficina de Logistica, y sus aereas,
Cerrespondiente al Ejercicio 2012

REFERENCIA : Informe N° 018-201 1-AMAG-ESP.LOG -
informe N° 0021-201 1-AMAG-ESP.LOG
tnforme N° 034-201 1-AMAG-LOG/JOV

FECHA © Lima, 10 d& Mayo de 2011

Tengo el agrade de dirigirme a Usted, para elevar a su despacho el proyacto del PO}

#2012, después de las reuniones realizadas con ias diferentes aéreas de esta

Por lo anteriormenie expussto se eleva en-cuadros adjuntos af Proyecto de PO 2012,
para que sea elevado al érea correspondiente. '

Asimismo-es preciso mancionar que ha sido elaborado de acuerdo al formato aprobado
para tat fin.

> -Iinforme N° 018-2011-AMAG/ESP LOG del area de'Adquisiciones
» -Informe N° 0021-201 T-AMAG/ESP.LOG del area de Devengados, servicios
Generales y Patrimanio - ‘ S :
» -Informe N° 034-2011-AMAG-LOG/JOV del area de Almacén
Lo gue se remite para los fines pertinentes.

Atentamente,
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ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

OFICINA DE PERSONAL

PARA

DE

ASUNTO

FECHA

INFORME N° 150-2011-AMAG/PER

SR, MIGUEL STUCCHI BRITTO
Secretario Administrativa

SR. JAVIER AREVALO SATTLER
Sub Director de P_ersonal

Remnision del POI 2012 de iz Oficinz de FPersonagl

10 de mayo de 2011

Tengo a bien dirigimme a su Despacho para remitir adjunto al pressnie e 'Pian Operativo
Institucional (POI) correspondiente al afio fiscal 2012, el cual contiene las principales
actividades de competencia de la Oficina de Personal a desarrolfarse durante e! proximo

ejercicio.

Atentamente,

;k DE LA MAGISTRATURA




AUALENIA DE LA MAGISTRATURA

ORGANGQ O UNIDAD ORGANICA:

PLAN OPERATIVO INSTITUGIONAL 2012

PROGRAMA DE ACTIVIDADES

SUB-DIRECCION DE PERSONAL

FORMATO N° 01

*

PROGRAMA FUNCIONAL: 06 GESTION
. PROGRAMACION PERLODO DE EJECUCION
N° PRODUCTO / ACTIVIDAD UNIDAD DE 7 META | PROGRAMACION TRIMESTRAL OBSERVACIONES
MEDIDA ANUAL INICIO TERMING
TTRIM. | II TRIM. | IIT TRIM. | IV TRIM.
DOCUMENTOS'DE: i
1.1 Revisidn y Ajuste del Cuadro de Asignacion de Pers CAP Previo requerimiento de Secretaria
PROYECTO Administrativa,
1.2 Revisiény Ajuste del Presupuests Analitico de Perscnal - PAR PROYECTO 1 1 Ensro Enero
1.3 Revisién y Ajusle de! Manual de Organizacién y Funciones - MOF Previo requerimiento de Secretaria
‘ PROYECTC Administrativa.
i iy F -ROF Previo requerimiento de Secretaria
1.4 Revision y Ajuste det Reglamento de Grganizacian ¥ Funclonss - R PROYECTO Adrinlstiativa.
nhratos para personal que ingresa a
la Academia a plazo indeterminado o delerminado, efecliando las coordinaciones PROYECTO Enero Diclambie  [Mo Cuantificabla
necesarias.
Administralives de Servicios, previo los procesos de ssleccion respectivos y la . No € ieabl
autorizacion expresa de la Presidencia del Consejo Directivo de la Academia da la| RECEPCION Enera Diciembre o Cuaniificable
Magistratura.
3.2 Elevar a la Secrelarfa Administrativa, los proyectos de Contratos Administrativos
de Servicios (CAS), para la prosecucion det iramite da suscripeion. PROYECTO Ehero Diciambra Mo Cuantificable
4.9 PROCESO DE PLANILLA
4.1.1 Elabarar mensualimente las Planilias definftivas, tanto det personal estable como
contratados CAS, con las medificaciones respectivas - allas y bajas de parsonal
principaments - sl fuera ef cato, asi como los descuentos que fueran de aplicacidn]  pLANILLA 24 8 5 8 B Enero Diciembre
(por seguros de vida, amartizacién de créditos de cooperaliva, elo.).
4.1.2 Mordificar el archive de datos, de las variebles del mes, previa oblencién de los
datos correspondientes a AFP o dispositivos legales que sfecten las Planillas,] REGISTRO 24 [ 5 5 6 Enero Diciembre
tante del personal estable como conlratades CAS, :
4.1.3 Maodificar los datos generales de los empleados eslables y confratades CAS para
la emisién de las Planilias, se considera para este todos los camblos bésicos que| . _ o
afecten el procese de planilla, como fa condicion de page de Asignaclén Famillar,| REGISTRO Enero Dlclembre | A requerimiento.
cambio de AFP, ele




) PROGRAMACION - | PERIODO DE EJECUCION
° UNIDAD DE T. = ;
N PRODUCTO / ACTIVIDAD META | PROGRAMACION TRIMESTRAL INCIe | TERMING OBSERVACIONES
. MEDIDA ANUAL |, TREM, | IXTRIM. {111 TRIM. | IV TRIM. i
4.1.4 Confeccion de los Programas de Deciaracion Telemética (PDT} para su poslarior
remision a la SUNAT. PDT 12 3 3 3 3 Enerc Diciembre  |Mansuaimente.
4.1.5 Confeczion de las Planillas de Apores Previsionalas de las AFP. FLANILLA 24 & 6 g 5 Enero Diciembre  |Mensualmente, -
4.1.6 Elaborar Liquidaciones de Beneficios Sociates al case del trabajador. LBs Enero Diciembre  tDependiendo de la Incidencia.
4.2 ELABORACION PLANILLA DIETAS DE CONSEJEROS ;
’ PLANILLA 12 3 3 3 3 Enero Diciembre Dependiendo S'es O.HGS .mensuaies uel
' Pleno del Consejo Directiva
4.3 BOLETAS Y CONSTANCIAS DE PAGO
4.3.1 Generacién del Archivo para la emision da las Boletas de Pago de ARCHIvVC 5 <] 8 5] [<] Enero Diciembre |Permanente
Remuneraciones y Constanclas de Pago de Relribuciones. | 4
4.3.2 Medificacidn del archivo de Bolstas y Conslancias, para efecluar ajustes de
conceplos no mensuales, inclusién de fechas de salida ¥ relorno de vacacionss, REGISTRO 24 B 5 B 5 Enero Diciembre |Permanerite
enfermedad, licencia. :
4.3.3 Emiston de Belatas da Pago en hojas tamafio A 4, para la AMAG y e! trabajador, Considera 52 \rabiajadores estables con
asi como de las Copstanclas de Pago, pera la AMAG y el contratade CAS, BOLETAS 1,068 452 432 492 492 . Enero Diclembre  Iplazas presupyestadas y 30 contratados
CAS,
4.3.4 Cortar ias Bolelas y Constancias, frmarlas, sellar dos criginales, eniregarias y Consldera 52 lrabajadores estables con
archivarlas. BOLETAS 1,968 482 482 492 492 Enero Diciembre  [plazas presupuestadas y 30 contratados
' CAS.
4.4 CONSOLIDACION RENTA DE QUINTA CATEGORIA
4.4.1 Consafidacién empisado por empleado, de la Remuneracidn Bruta Anual afecla y
de! Impuesto de Quinta Calegoria descontado duranle el transcurso del afig. CALCULD 52 52 Diciembre [Trabajadores en Planilia
4.4.2 Emisién de Cerlificados de Renta de Quinta Calegora CERTIFICADOS 52 52 Enero Maizo  |Trabajadores en Plapilla
4.4.3 Entrega de Cerlificados de Renta de Quinta Categorla : CERTIFICADOS 52 52 Marzo Marzo Trabajadores en Planilfa
B S D A A e RO RS G ALR S :
51 Recr‘epcluna.r la documentaclén necesaria Par a eiabfnracié,n F{e Ios Coanvenios, No Guantificable, Dependiendo de Ja
previa aulorizacion expresa de ‘a Presidencia del Consejo Directive. RECEPCION oo .
incidencia.
5.2 Elevar a la Secretaria Adminlstrativa los proyeclos dg Convenlos para la -
prosecucién del trémite de suscripcion. PROYECTO No Cuanilficatils
5.3 Inseribir los Convenlos da Practicas Pre-Profesionales INSCRIPCION No Cuanlificabls
5.4 Gestionar el seguro de praclicantes PEDIDO No Cuantificable
§ UGESHITER Wi DERSIETENG e S
6.1 Chequear los Listados da Asistencla dal personal eslabla y conlratados CA
elaborades por fos Encargados de Vigilancia; teniendo en cuenta las papeletas de L. Revision de 14 istados por 52 seffanas
safida por comisién de serviclo, por mofivos personales o por concurrlr & REVISAR 728 182 182 182 162 Enero Dicismbie del afie 2012,
ESSALUD .
6.2 Ingresar diarlamente lodas las ocurrenclas sobre asistencia, puntualidad y Considera el Ingreso en el Sistema de al
permanencia del personal, correspondients al perfodo » procesar, menos las 4 marcaciones diarlas de los
REGISTRAR B2564 | 20,641 [ 20841 | 20841 | 20841 Enera Diciembre |32 Trabajadores estables y 30
. coniratados CAS que laboran 5 dlas par
52 semanas del afio 2612,




PROGRAMACION PERIGDO DE EIECUCION
o UNIDAD BE META RAFR
N PRODUCTQ [ ACTIVIDAD PROGRAMACION TRIMESTRAL NICTO TERMENG OBSERVACIONES
MEDIDA AL FETIN [FFETR — ——
Descuento por empleado: X
B.3 Procesar los descuentos y consolidar 1a informacian respactiva. REGISTRQ 24 6 [ [ 6 Enero | Diciembre |Por cada Pianitls de F‘égos “‘
Movilidad y Relrigarfo: H
8.4 Verificar el herario de ingreso y salida, conforme al sistema Tempus e Inferfasa
con el SGA los listados de control de asistencia, para la tremitacién respecliva ante
el drea correspondiente a efectos del pago de movilidad y racionamlents, ton .
moliva de fabores efectuadas después del horario normal de trabajo o en dias no REVISAR 800 200 200 200 209 Enero Diciermbre | 8/Menenle, a requerimlents del
laberables  (sabades, domingos o feriados), conforme a los pardmetros " |irabslador yio conlralado GAS.
eslablecidos en la Directiva respectiva .
7.1 Recepclonar y registrar ia documentacion relativa a | X o RECEPCION 1200 300 300 300 300 Enaro Diciembre [No Cuantificable
7.2 Elaborar Memorandums, Circulares, Oficlos, Infermes y ofros dosumantos anexos. DOCUMENTOS 800 200 200 260 200 Enaro Diciembre  |No Cuantificable
7.3 Organizacin, sistamalizaclén-y actualizacion de los archivos a carge de |a Oficina. ARCHIVO 2000 500 500 500 500 Enero Diciembre  No Cuantificable
CONSTANCIAS Enero Uiciembre  |A solicitud del intaresado
8. Cerlifi de Trabajo y/o constancizs da trabajo.
1 Expedir Certificados E j' yio J CERTIFICADOS
8.2 Expedir Cerlificados de Retenciones da Rentz de Cuarta Categoria. - Para {rabajadores CAS alectos a ia
. CERTIFICADOS 5 5 Enaro retencion dej afie 2012,
2.1 Abxir los Files del persanal que ingresa a la vo los A su ingrese y/o salida, dependiendo de
personal salienta. FILE PERS. _ Enero Dictembre 1z incideneia,
9.2 Manteer aclualizades los Files del personal que labora en la Acadernia, Permanente, de lodos fos rabajadores
FILE PERS, Enero Diclembre estables y conlralados CAS, segin
incidencia.
161 Oficina de Contablildad y Presupy
10.1.% Elaboracion de Cuadros por Informacién solicitada: Proviglon de Compensacién . . -
por Tlempo de Sefvicios, CUADRODS 12 3 3 3 3 Enero Diciembre {Mensual
10.1.2 Remisfon de tickels para el pago de las AFF. INFORME 12 3 3 3 3 Enero Diclembre
10.1.3 Elevar lag lacluras cursadas par la Enlidad Prestadora da Salud (EPS). INFORME 12 3 3 3 3 Enero Diciembre
10.2 Oficina de Audltoria Irterna
Relacion de Personal Estable y Coniratados CAS. RELAGION 12 2 3 3 3 Enero Diciembre
10.3 Secretarlta Admintstrativa
10.3.1 Rol Apual Vacacional del Personal estable ¥ Contratado CAS de 1a AMAG. ROL VAC. 2 1 i Julio Diciembre .
10.3.2 | as demds funciones afines que asfane el §e lario Administrative. CUMPLIMIENTO ’ Enere Diclembre  |A requerimiento.
RESTADORA DE 5ALUD (EPS}) ]
11.1.1 Orientar =l Personat Estable scbre ef procedimiente a seguir para el uso del Plan L Permanente, a requerimienta del
de Salud con la EPS, ORIENTACION Enero Biciembre personal establa.
11.1.2 Coordinar cen I Entidad Prestadara de Salud (EP3) todo lo relasionado con la :
atencidn de los trabajadores y sus dependientes. INFORMACION Enero Diciembre  |Dependiando de ta alencién recibida :




PROGRAMACION PERIODBO DE EIECUCION ‘
e PRODUCTO / ACTIVIDAD UNIDADDE | META | PROGRAMACION TRIMESTRAL OBSERVACIONES
: INICIO TERMING
MEDIDA ANUAL v, | torram. oo ren | v vram,
11.1.3 Coordindr con el Asesor de Seguros y con los Centros Médicos y Clinicas afljadas ‘ Permanents, segln incidencia,
al Plan de Salud con la Entidad Prestadora de Salud {EPS), para la buena alencion INFORMACION Enera Diciembra |
de los trabajadores en caso de inlernamiento ¥ olros, .
11.1.4 Coordinar campanas de daspllaje a faver del personal. CAMPARA 4 4 1 1 1 Julio Diclembre
11.1.5 Gestionar reembolsos ante 1a Entidad Prestadora de Salud (EPS). lici ]
(EPS) REEMBOLSO Eneso Diciembre [/ Soveitud del personal, segin
incidencia.
11.1.6 Gestionar prarroga del Contrata y el Plan de Salud con iz Entidad Prestadora de PROBROGA
Salud (EPS) DEL 1 1
' CONTRATO
11.2 LICENCIAS FORMULADAS FOR EL PERSONAL )
11.2.1 Anolar las licencias por enfermedad y tnotlves personales, del personal estable y REGISTRA Enaro Diciembre  tNo Cuanlilicable, segun incidencia.
Confraiados CAS.
11.2.2 Tramitar las Licenclas de Pre y Post MNatal del Personal Femenino Estable y - . ificable. seon
, segun incldencia,
Contratado CAS y de enfermedad st liere el caso, ante EsSalud, SUBSIDIO Eneto Diclembre |No Cuantificable, segin incidencia
11.3 BOTIQUIN BE PRIMEROS AUXILIOS
11.3.1 Sollitar ta compra de productos indispensatles para el bollquir, Enero Enheto Enero y de acuerdo a renovacién de
MEDICINAS 1 1 stock.
11.3.2 Administrar la provisian de medicamentos al personal requiriente CONTROL Enero BDiclembre  INo programade, segin requerimiento.
11.4 UNIFORME INSTITUCIONAL
Solicitar la confeccién y distibucién del uniforme institucional (verano e invlerno) UNIEORME 3 4 1 Marzo Cetubre Para todo el personal establa,
para los rebajadares de la Academia,
1.5 FOTOCHECUKS
Solicltar fa confeccidn de folochecks para los nuevos trabajadores y contratados ' N mado, dependiendo de |a
CAS que ingresen a laborar & fa Academia, asl como sy duplicade en caso de FOTOCHECK Enero Diclembre a‘progra 0, oep 0 de
: incidencta,
pérdida o robo.
1.6 ACTIVIDADES
11.8.1 Goordinar los Programas para los Feslefos por el dia de la Secretaria, Madre,
Padre, Acadanva, Fiestas Patrias, Navidad y Afic Nusve, en coordinacién con CELEBRACION 7 1] 3 2 2 Enero Diciembre  |Depende de! presupuesto.
CAFAE,
11.6.2 Promover campefias de solidaridad a favor del personal que requiera de algon fipo YUDA Depsandiendo de presentacién de
de apcya para afrontar zlguna contingencia. A contingenclas.
B e par {EEIP 5 S o
FHCARADITACITNG AR
12.1 Elabor Plan Anu apacitacién 2012, en base a izs necesidades de
capacitacidn del personal, estableclde en coordinacién con los jefes de las PLAN 1 { Marzo Marzo
tinldades crganizalivas
12.2 Ejecular e Plan Anual de Capacitacidn 2012, en base a las necesidades de Permanente, dependiendo de la
capacitacion del personal, establecide en coordinacisn con los jefes dg las ; - aprobacién del Plan Anval de
unidades organizalivas CAPAGITACION Enero | Diclembre | paciacion 2012 y de la disponibilidad
presupuestal.
12.2 Realizar el seguimlento del cumplimiente del Plan Anual de Capacilacién, CONTROL Enero Diclembra  {Permananta
S AT RN IO R ENEE e :
i 13.1 Atenclén a trabaja . lerceros, reprasantantes de AFP, ESSALUD, ’ _
Inspectores de Empresa, Trabajo, atc. ATENDER Energ Diclernbre  |No Cuantificable
13.2 Absolucién de consullas por parte de la Institucidn respecle de cuestiones varias .
de Indale laboral, INFORMACION Enero Diciembre [Permanente




PROGRAMACION . PERIODO DE EJECUCION .
Ne PRODUCTO / ACTIVIDAD UNIDADBE | META | PROGRAMACION TRIMESTRAL OBSERVACIONES
INICI RMIND
MEDIDA ANUAL ITRIM. | ITYRIM, {111 TRIM, | Iv TRIM, NI _O TERM :
14.1 Asislir a reuniones def CAFAE, ASISTENCIA Enerc Dictembre  {Por Convocatoria del Comité
14.2 Elaborar las Actas del CAFAE en calidad de Secrotaric del Comité de ' . Enero Diciembra
Adminislractén del Fondo de Asistencia y Estimulo de los Trabajaderes de la ACTA . Por cada sesion
Academia, .
14.3 Recepcionar fa documenlacion que se remitd y darle el Irdmile correspondiente, REGISTRO Enero Diciembre No Cuantiicabla
TOTAL 92,424 | 23,175 | 23,086 | 23,065 | 23,118
META PRESUPUESTAL 82,424 | 23,176 | 23,068 23,085 | 23,118
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" ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
OFICINA DE INFORMATICA

: INFORME N° 022-2012-AMAG/INF

PARA : SR. MIGUEL ANGEL STUCCH} BRITTO
Secretario Administrative
DE : ING. LUIS ALBERTO RAMOS LLANOS
Subdirector de Informaiica.
ASUNTO : Elaboracion del Plan Operativo institucional 204 2.
REFERENCIA . Memorando N° 14-2012-AMAG/SA
FECHA : 16 de Febrerc de 2012

Tengo el agrado dirigirme a Ud. en atenciéon al asunto y hacer liegar a su despacho,
adjunto al presente, el formato N° 01 del Plan Operativo Instifucional 2012 de esta

oficina, con la actualizaciéon de la meta anual,

Atentamente,

ACADE DE 1A MAG TUERA

———

Ing/Luis Alberto Kamos Llanos
Sulx Nirector de Anformética
i ‘:
I

&




ACADEMIA DE 14 MAGISTRATURA

ORGANO O UNIDAD ORGANICA : SUBDIRECCION DE INFORMATICA

PROGRAMA FUNCIONAL : 06 GESTION

PLAN OPERATIVO INFORMATICO 2012

PROGRAMA DE ACTIVIDARES

FORMATO Neg1

e

) PROGRAMACION PERIODO DE #1ECUCION
WHIDAE DE META -
ACTIVIDADES anuar | FROGRAMACION TRIMESTRAL . TERMIND OBSERVACIONES
. MEBTDA ATAIM. | IETRIM. | SILTRIM, | Xv TRIM.

1 |Flaboracidn de NORMAS Y PLANES PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES INFORMATICAS

1.1 Evaluacién de Iv TRIM POL 2011 para remitido a PCM INFORME 1 I ENERQ ENERD

1.2 Elaboracion da POT 2013 HFORHE i 1 ENERG Junic

1.2 Evaluzcion de PQT 2012 IHFORME E] 1 1 1 ENERO DICIEMBRE

L4 Publicacidon informadéin Pertal de Transparencia INFORME 4 1 1 1 1 ENERD DIGEMERE

1.5 Publication de Feoeficlencia INFORME 12 3 3 3 3 ENERG DICIEMBRE

1.6 Medidas de Austetidad INFORME 4 I 1. 1 1 ENEROQ DICIEMBRE

1.7 Normativas de Gobiemo Electrdnico IHFORME 2 3 H ENERD DICIEMERE

1.8 liventario de Soffware INFORME 2 i 1 EMERQ DICIEMBRE
2 MANIENIMIENTG,’DEARRDLLO DE SISTEMAS ENFORMATICOS DEL AREA ATADEMICA

2.1 Renuierimientos da nuavos sistenias mlannaticos atendidos Accian 264 66 @66 66 66 ENEROD DICIEMBRE

2.2 Mantenimiantos efectuados Acclon 264 66 G& 66 65 ENERO DICIEMBAE
3 |MANTENIMIENTD/DESARRDLLD OE SISTEMAS INFORMATICOS DEL AREA ADMINISTRATIVA

3.1 Requertinleritus de nuevos sistemas Informéticos atendidos Acclon 2 1 1 ENERD DICIEMBRE

1.2 Mantenimientas electuades Acgien 264 66 66 66 66 | ENERD CICIEMBRE
4 [OPERACION SEGUN ESTANDARES

4.1 Servidores que 1o presentan inconformidades de sequridad Equipas 32 8 8 8 8 ENERO DICIEMBRE

4:2 Tareas de respaldo que no faflan Tareas 264 68 66 65 66 ENERD DICIEMBRE

4.3 Atenciones di soporte 18cnico Atenclones 1000 250 250 250 250 ENERQ DICIEMBRE

4.4 Actualizaciones de parches de seguridad en servidores Accidn 32 8 8 § b ENERO DICIEMBRE

Actividad recomendada pers condidonadz a tz aprobacidn presupuestsl,

5 [fmplementscion de IS0 IEC 17799 segin Resoiudidn Ministerial 246-2007-PCM sotovimadamente S5/ 180000

5.1 Analisis de Rlesgos INFORME Il 1 ENERD UMD

5.2 Defnicidn de SGSI NFORME 1 1 JUKIO DICIEMBRE

3 i , Actividad recomendara pero condicionada a la aprobacidn presupuestal,

B pitplatmentacion de 150 1EC 12207 segin Resaluckn Ministarial 178-2004-PCM amoyimadamente $f 180000

6.1 Amalisis de brechas INFORME 1 1 ENERO JUNIO

6.2 Defltiicion da metodaleghz e implementacion de reglamentos IHFORME t 1 JUHIO DICIEMBRE

TOTAL 2,155 536 542 536 541
META PRESUPUESTAL 2,155 536 - 542 536 541
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