MANUAL INSTRUCTIVO PARA CREAR UN NUEVO USUARIO EN EL
SISTEMA DE GESTION ACADEMICA (SGA)

Ingresar a www.amag.edu.pe y hacer clic en SISTEMA DE GESTION ACADEMICA
(SGA)

290 &) 8B

Mesa de Biblioteca Cdédigo de Pagos Revista de Actividades
Partes Aula Virtual Digital BN - Pagalo.pe Investigacién Académicas

N

a. Ventana de Autenticacion del Sistema de Gestion Académica, dar click
en la opciéon de Nuevo Postulante

: Sistema de Gestién
A’A Académica

WAGISTRATURA AULA VIRTUAL

Usuario: ‘ . ’

Contrasefia: ‘ —— ‘

Ingrese un password
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b. Registro de Postulante: El sistema mostrara el formulario de registro de
nuevo postulante, segun se muestra en la figura.

Nota: En el formulario deberd ingresar una direccion de correo electronico. Se
recomienda que registre la informacion de su correo personal que usa
cotidianamente (no institucional). Ya que mediante este medio se le enviard un
mensaje de activacion de la cuenta.

Importante: Verificar que la cuenta de su correo electronico esté escrita correctamente.
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Nuevo Postulante

Ingrese Documento de Identificacion y Fecha de Nacimiento para validar Identidad

Tipo Documento: Seleccione v Nro Documento:

Fecha Nacimiento: Validar Identidad

Datos Personales

Nombre:
Apellido Paterno: Apellido Materno:
Sexo: Seleccione v Teléfono Fijo:

Celular: ﬁ Correo Electrénico:

Direccion Personal

Departamento: Seleccione v
Provincia: Seleccione v Distrito: Seleccione v
Direccion:

Datos Usuario
Login:

Password: Confirmacion

Password:



c. Enlaficha de registro de nuevo postulante debera seleccionar DNI en el
campo Tipo de Documento, consignar su numero de DNI y sefalar su
fecha de nacimiento (tal como se muestra en la figura), luego hacer clic
en el boton Validar Identidad.

Nota: La fecha de Nacimiento que debera digitar debe tener el formato “Dia
(dos digitos) / Mes (dos digitos) / Afio (cuatro digitos)”, en su pantalla podra

seleccionar la fecha desde el calendario que se muestra en la aplicacion
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Nuevo Postulante

Ingrese Documento de Jdentificacion y Fecha de Nacimiento para validar ldentidad

Q Tipe Documento oM v Q Nro Documento;

Catos Personales « Febrero 1875

Nombre

Apellido Paterno n Apellido Materno:
f 17 f f 22
Sexo - e v Telefono Fijo:
26
Celular Correo Electronico!

d. Luego de finalizado el paso anterior, el sistema mostrara la informacion
personal del nuevo usuario, tales como Nombres, Apellido Paterno,
Apellido Materno y Sexo. Luego debera registrar: Teléfono Fijo, Celular
y Correo Electronico que utilicen con frecuencia (tal como se
muestra en la figura).

Datos Personales

Nombre: XXX XXX
Apelico paternc: | apeiico Matermo: |
Sexo: |

v I:> Teléfono Fijo:
E> Celular: =3 I:> Correo
Electronico:



e. Elsiguiente paso es registrar los Datos de Direccion Personal.
» Departamento, Provincia, Distrito.
» Direccion donde reside:
e Tipo de Via (Calle, Avenida, Jiron, etc.)
e Nombre de la via.
e Numero.

Direccion Personal

|:> Departamento:| LIMA v

|:>Provincia: LIMA v |:>Distrito: ‘ LIMA v

|:>Direcci6n: Jr. Camana N 669

f. En la parte de datos del usuario, el sistema le mostrara que el Nombre de
Usuario (Login)sera su niumero de DNI. (Tal como se muestra en la imagen).
» Deberda consignar una contrasefia (Password) y Confirmacion
(Confirmacion de Password).

NOTA: Tener en cuenta que la contrasefia debe ser de 9
caracteres, que contenga por lo menos una letra mayuscula, por lo
menos una letra mindscula y por lo menos un numero.

» Una vez consignado su contrasefia, debera hacer clic en el botdn de
Guardar.

Datos Usuario

Login: 123458
E> Password: E> Confirmacion
Password:
mpY oo
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g. Luego el sistema mostrara un mensaje de confirmacion del registro de
nuevo usuario, segun se muestra en la figura. Ademas, le solicitara
revisar su correo electronico, en donde se remitird un enlace para la
activacion de la cuenta de su usuario recientemente creada.
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Registro Usuario SGA

Se ha registrado correctamente, para culminar el proceso debe ingresar a su coimeo
electrénico y acceder al enlace enviado
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h. Luego deberd cerrar la pdgina web y abrir su cuenta de correo
electronico, en ella encontrara un mensaje con el remitente
info@amag.edu.pe y cuyo asunto debe mencionar: “ACTIVACION DE
CUENTA DE USUARIO DE AMAG”.

NOTA: Es preciso indicar que este tipo de correo sdlo se remitird una sola
vez. Y solo podrds acceder a su usuario, si sigue el paso de ACTIVACION

DE CUENTA.
A ~lvarciean SNe F ANTa Ao ~arim Ao AKAAC-
HI\_-I l'_j\_ U[‘ Ut “;UEI\I( '-_::' USI_JI'_; W Jt AVIAY
info@amag.edu.pe (info@amag.edu.pe) Agregar a contactos 03:00 p.m.

Activacion de Cuenta de Usuario de AMAG

stumado/d N i N,

Haga clic en el vinculo siguiente para activar su cuenta.

L|Vinculo de verificacion de cuenta

N/

Su usuario para el sistema SGA es: 4| I

Atentamente,

El equipo de AMAG



mailto:info@amag.edu.pe

i. Finalmente en su correo electréonico ubicar el enlace “Vinculo de
verificacion de cuenta” (ver imagen anterior), éste le permitira activar
su nueva cuenta. Luego de hacer clic en este enlace se mostrara el
mensaje de confirmacidon que se muestra en la figura.

Confirmacion de

usuarios SGA

Muchas gracias por registrarse.

Ahora puede acceder al sistema:
sga.sistemas.amag.edu.pe/login

2. Ahora ya puede ingresar al Sistema de Gestion Académica (SGA),
recuerde que su usuario va a ser siempre su DNI y la contraseiia es la que
ha creado en el literal “f” del presente instructivo.



